
OGÓLNE WYMOGI REDAKCYJNE DLA AUTORÓW DOT. ARTYKUŁU
 A. Format tekstu i czcionki
Objętość artykułu (wyłącznie w formatach doc (MS word) lub rtf) nie powinna przekraczać 40 000 znaków ze spacjami, TNR12, interlinia 1,15).
Czcionka:

· TYTUŁ ( pisane wielką literą) – 14 pkt, Times New Roman,  pogrubiona,

· PODTYTUŁ ( pisane wielką literą) – 12 pkt Times New Roman, pogrubiona,

· ŚRÓDTYTUŁ ( pisane wielką literą) – 12 pkt Times New Roman, pogrubiona,

· tekst – 12 pkt Times New Roman, interlinia 1,15.
B. Układ tekstu
Tekst powinien zawierać następujące elementy (w podanej kolejności):
1. Imię i nazwisko autora (wraz z podaniem stopni/tytułów naukowych, czcionka 10 punktów), w wersach poniżej odpowiednio: 
· Uczelnia lub inna organizacja oraz afiliacja w przypadku, kiedy jest inna wskazana uczelnia lub organizacja,
· nr ORCID
· adres e-mail (czcionka 10 punktów), 
2. TYTUŁ ARTYKUŁU w języku artykułu i języku angielskim (jeżeli język artykułu jest inny): czcionka 14 punktów, pogrubiona.
3. STRESZCZENIE/ABSTRAKT (10 TNR) określające prezentowane w artykule cel badawczy, hipotezy/tezy, metody badawcze oraz wnioski (6-10 zdań):
· w języku artykułu oraz 
· w języku angielskim.
4. (JEL Classification. Opcjonalnie.)
5. SŁOWA KLUCZOWE /KEYWORDS (10 TNR); same słowa wymienić należy po dwukropku, oddzielone średnikiem:
· w języku artykułu oraz
· w języku angielskim.
6. WSTĘP 
(12 TNR) czcionką pogrubioną (bez kursywy) i numerować cyframi arabskimi, nie numerować wstępu i podsumowania
WE WSTĘPIE należy szczegółowo opisać: cel pracy, hipotezy/tezy, metody badawcze.
7. KOLEJNE PODTYTUŁY
(12 TNR) czcionką pogrubioną (bez kursywy) i numerować cyframi arabskimi, nie numerować wstępu i podsumowania
8. PODSUMOWANIE – należy opisać wnioski/wyniki badań.
(12 TNR) czcionką pogrubioną (bez kursywy) i numerować cyframi arabskimi, nie numerować wstępu i podsumowania.
9. BIBLIOGRAFIA 
C. Przypisy, literatura, cytaty
PRZYPISY METODA TRADYCYJNA
· Przypisy należy umieszczać u dołu strony, a nie na końcu rozdziału.

· Numerujemy przypisy w obrębie rozdziału (w każdym rozdziale od 1 do n) lub w obrębie książki, gdy jest ona jednego autora i gdy przypisów nie jest bardzo dużo.

· Sporządzając przypisy, przywołane publikacje opisujemy w ten sam sposób, co w bibliografii, ale nazwę autora zaczynamy od inicjału imienia, potem dopiero umieszczamy nazwisko.

· Pozycje, które były przywołane już wcześniej w obrębie tej numeracji (w tym rozdziale), oznaczamy następująco:

· Jeśli do tej pory powoływaliśmy się tylko na tę jedną pozycję danego autora – nazwą autora i skrótem op. cit.

· Jeśli wcześniej przywoływaliśmy inne jego prace, po nazwie autora umieszczamy pierwsze słowa tytułu, trzykropek, przecinek i op. cit.

· Jeśli na tę samą pozycję powoływaliśmy się w przypisie bezpośrednio poprzedzającym obecny, pomijamy nazwę autora i wszelkie inne informacje i piszemy ibidem

· Opis kończymy numerem stron, na które się powołujemy. Na końcu stawiamy kropkę.

· Jeśli przypis dotyczy danych zawartych w tabeli, umieszczamy go bezpośrednio po tabeli. Nie stosuje się odnośników liczbowych, tylko literowe (małe litery w górnym indeksie) lub gwiazdki (gdy przypisów w obrębie tabeli jest niewiele), przy czym w całym tekście należy konsekwentnie stosować jeden rodzaj.

Przypisy: źródłowe, terminologiczne, rozszerzające, polemiczne – umieszczamy zawsze na dole strony.


BIBLIOGRAFIA 
· Bibliografia powinna być przygotowana jednolicie, bez podziału literatury np. na pozycje książkowe i artykuły. Jedynie dokumenty, źródła prawa (akty prawne), netografię można wyodrębnić i umieścić na końcu bibliografii.

· Sporządzamy ją w porządku alfabetycznym.

· Poszczególne elementy opisu bibliograficznego oddzielamy przecinkami.

· Tytuł opisywanej pozycji wyróżniamy kursywą.

· Tytuł czasopisma lub innego wydawnictwa ciągłego ujmujemy w cudzysłów.

I. Wydawnictwo zwarte (książka) 
1. Nazwa autora:

1. gdy jest to autor indywidualny – nazwisko(a) i inicjały imion (przykł. Ia), gdy autorów jest kilku, wówczas albo zamieszczamy nazwiska wszystkich, w kolejności, w jakiej są umieszczone na karcie tytułowej (przykł. Ib), albo tylko nazwisko pierwszego autora z dodatkiem et al. (przykł. Ic),

2. gdy autor korporatywny – nazwa ciała zbiorowego – instytucji, organizacji (przykł. Id),

3. gdy publikacja jest pracą zbiorową (np. artykuły wielu autorów), opis zaczyna się od tytułu, a nazwę redaktora całości podaje się po tytule, poprzedzoną skrótem red. (przykł. Ie).

2. Tytuł z dodatkami (np. z podtytułem).

3. Nazwa edytora naukowego lub redaktora naukowego, gdy praca zbiorowa.

4. Oznaczenie wydania (numer, zm. i uzup.).

5. Numer tomu.

6. Nazwa wydawcy.

7. Miejsce wydania.

8. Rok wydania.

9. Liczba tomów, gdy opis dotyczy całości wydawnictwa wielotomowego.

10. Nazwa serii i numer tomu w obrębie serii.

Przykłady:
(Ia) Bachtin M., Problemy poetyki Dostojewskiego, PIW, Warszawa 1970. 
(Ib) Bieńkowski W., Lis S., Konkurencyjność gospodarcza USA, PAN. Warszawa–Kraków 1988, seria „Folia Oeconomica Cracoviensia”, vol. XXXI. 
(Ic) Troadec L. et al., Exercises de marketing, wyd. 2, Les Editions d’Organisation, Paris 1984, 3 t.
(Id) Bank of Japan, Comparative International Statistics 1989, Tokyo 1990.
(Ie) Polityka społeczna, red. A. Kurzynowski, Oficyna Wydawnicza SGH, Warszawa 2000.

II. Artykuły w wydawnictwach zwartych (książkach) i ciągłych (czasopismach, seriach wydawniczych itp.) 
a. Nazwa autora artykułu (nazwisko i inicjały imion)

b. Tytuł artykułu

c. Opis wydawnictwa, w którym zamieszczony jest artykuł. 
Jeśli jest to książka (wydawnictwo zwarte – zob. pkt I) opis poprzedzamy zwrotem w: (przykł. IIa). 
Jeśli jest to wydawnictwo ciągłe, np. czasopismo, jego opis składa się z następujących elementów (przykł. IIb):

a. Tytuł czasopisma ujęty w cudzysłów,

b. Nazwa instytucji sprawczej – konieczna, gdy jest to np. biuletyn, przegląd, zeszyty (przykł. IIc),

c. Nazwa wydawcy,

d. Miejsce wydania,

e. Data i oznaczenie części.

Przykłady:
(IIa) Kowalski N., Grupy społeczne , [w:] Wprowadzenie do socjologii, t. 2, red. M. Gniewosz, Oficyna Humanistyczna, Kielce 2002. 
(IIb) Auerbach R.D., Corporate Taxation in the US, „Brookings Papers on Economic Activity” 1983, no. 2. 
(IIc) Budnikowski A., Globalizacja a integracja europejska , „Zeszyty Naukowe” Kolegium Gospodarki Światowej SGH, z. 10, Oficyna Wydawnicza SGH, Warszawa 2001.

 Literatura
Numerujemy poszczególnych pozycji. Obowiązuje układ alfabetyczny. Najpierw należy zamieścić nazwisko, a potem inicjał imienia autora. W opisie proszę stosować następujące elementy: red. / przeł. / [w:] / nr / t. / z. / s.
1. Autor lub kilku autorów 

Giddens A.,  Nowoczesność i tożsamość, PWN, Warszawa 2002.
Moir A., Jessel D., Brain sex: The real difference between men and women, Mandarin, London 1999.
Mayer J. D., Salovey P., What is emotional intelligence? [w:] Emotional development and emotional intelligence, red. P. Salovey, D. Sluyter, Basic Books, New York 1997, s. 3–31. 
Słodczyk R., Znaczenie listu w malarstwie XVII i XVIII wieku oraz w ówczesnej powieści epistolarnej, „Przestrzenie Teorii” nr 12/2005, s. 165–191.
2. Zapis bibliograficzny odwołujący się do publikacji wydanych w tym samym roku
Jaroszewicz A., Środki i formy reklamy stosowane w handlu wewnętrznym na różnych szczeblach w różnych ogniwach i branżach, PWN, Warszawa 1996(a).
Jaroszewicz A., Zarys rozwoju reklamy, PWN, Warszawa 1996(b).
3. Praca zbiorowa (najpierw tytuł, potem nazwisko redaktora poprzedzone inicjałem imienia)
Wartości i postawy społeczne a przemiany systemowe, red. J. Reykowski, Wyd. IP PAN, Warszawa 1993.
4. Prace niepublikowane (adnotacje podajemy w nawiasie kwadratowym)
Balicki W., Bezrobocie a długookresowa stagnacja transformacyjna [praca niepublikowana], 2003, [powielony wydruk komputerowy].
· jeśli jest kilka miejsc wydania, to między nimi dajemy półpauzę bez spacji, np. Kraków–Warszawa–Poznań
· nazwę serii zapisać należy w cudzysłowie i dużymi literami
5. Publikacje elektroniczne
Przybyszewski T., Wyczucie humoru, „Integracja” nr 4/2007, <http://www.niepelnosprawni.pl/ledge/x/11716?print_doc_id=19718>, [dostęp: 17.01.2010].
Kopaliński W.,  Wielki multimedialny słownik Władysława Kopalińskiego [CD-ROM], PWN, Warszawa 2003.
CYTOWANIA

Cytowania należy umieszczać w cudzysłów, bez kursywy, następnie należy zastosować przypis dolny.
Warszawie
D. Tabele i rysunki (FORMAT EDYTOWALNY)
Dla nagłówków tabel i rysunków stosujemy czcionkę 10 pkt, dla źródeł – 9 pkt, − w zależności od ilości danych w tabelach i rysunkach stosujemy czcionkę od 6 do 10 pkt.
Tabele (FORMAT EDYTOWALNY)
Wyraz „Tabela” podaje się wraz z tytułem w lewym rogu nad tabelą. Do oznaczania kolejności tabel używa się liczb arabskich, stosując numerację ciągłą w obrębie całego artykułu. Pod tabelą należy wskazać źródło. 
Rysunki (FORMAT EDYTOWALNY)
Wyraz „Rysunek” jego numer i tytuł umieszczamy w lewym rogu pod rysunkiem. Następnie pod numerem i tytułem rysunku należy umieścić źródło. 

