Zatagcznik nr 1 do Regulaminu swiadczen dla studentow

Lista dokumentéw wymaganych podczas ubiegania sie o Swiadczenia

oraz szczegotowe kryteria oceny wnioskow o stypendium rektora

Na podstawie Regulaminu $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw Akademii Finanséw
i Biznesu Vistula, dalej ,,Regulamin”, ustala sie zasady sktadania wnioskéw, dokumentowania
okolicznosci majacych znaczenie dla przyznania swiadczen oraz szczegdtowe kryteria oceny
osiggniec.
§1
Sposdéb sktadania wnioskow

1. Wnioski o przyznanie Swiadczen student sktada z wykorzystaniem systemu USOSweb oraz w

formie papierowej, na zasadach okreslonych w Regulaminie.
2. W celu ztozenia wniosku student:
1) loguje sie do systemu USOSweb;
2) przechodzi do modutu ,Wnioski” i wybiera wtasciwy wniosek o przyznanie $wiadczenia;

3) uzupetnia wszystkie wymagane pola, oswiadczenia i informacje zgodnie ze stanem

faktycznym;

4) w przypadku ubiegania sie o stypendium socjalne uzupetnia réwniez formularze dotyczace

sktadu rodziny i dochodéw wymagane w systemie USOSweb;
5) zatwierdza wniosek w systemie USOSweb;

6) po zatwierdzeniu pobiera i drukuje wygenerowany w systemie wniosek oraz wymagane

oswiadczenia;
7) wiasnorecznie podpisuje wniosek i oswiadczenia w miejscach wskazanych na dokumentach;
8) dotgcza dokumenty wymagane dla danego rodzaju $wiadczenia;

9) kompletng dokumentacje sktada osobiscie w Dziale Pomocy Materialnej albo przesyta poczta

na adres Uczelni, zgodnie z Regulaminem.
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3. Samo wypetnienie lub zatwierdzenie wniosku w systemie USOSweb nie jest rwnoznaczne ze
ztozeniem wniosku. Wniosek uwaza sie za ztozony po dostarczeniu go w formie wymaganej

Regulaminem.

4. Student jest zobowigzany do sprawdzenia poprawnosci i kompletnosci danych oraz

dotaczenia dokumentéw odpowiednich do jego sytuacji.

§2

Stypendium socjalne

1. Student ubiegajacy sie o stypendium socjalne dokumentuje sytuacje rodzinng i materialng

w zakresie niezbednym do ustalenia miesiecznego dochodu na osobe w rodzinie.

2. Podstawe ustalenia dochodu stanowig dochody osiggniete w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym rok akademicki, na ktéry Swiadczenie ma zostac przyznane, z uwzglednieniem
dochodu utraconego i uzyskanego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Dla roku

akademickiego 2026/2027 rokiem bazowym jest rok 2025.

3. Student sktada wniosek wygenerowany i zatwierdzony w systemie USOSweb, wymagane
oswiadczenia dotyczgce sktadu rodziny i dochoddéw oraz dokumenty potwierdzajgce wysokosc
i Zrédta dochoddéw — odpowiednio do sytuacji studenta i jego rodziny.
4. W zaleznosci od sytuacji wymagane moga byé w szczegdlnosci:

1) zaswiadczenia wtasciwego urzedu skarbowego dotyczgce dochoddw podlegajgcych

opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych;

2) dokumenty wtasciwego urzedu skarbowego dotyczgce przychoddw oséb rozliczajgcych sie
na podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym, zawierajgce dane

niezbedne do ustalenia dochodu;

3) oswiadczenia o dochodach niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od

0s0b fizycznych;

4) dokumenty dotyczgce sktadek na ubezpieczenie zdrowotne — jezeli sg niezbedne do

ustalenia dochodu;
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5) zaswiadczenie wiasciwego organu gminy albo nakaz pfatniczy okreslajagcy powierzchnie
gospodarstwa rolnego wyrazong w hektarach przeliczeniowych — w przypadku posiadania

gospodarstwa rolnego;

6) dokumenty dotyczace dzierzawy gospodarstwa rolnego albo wniesienia go do uzytkowania
przez rolniczg spétdzielnie produkcyjng — jezeli dotyczy;
7) dokumenty potwierdzajgce pobieranie nauki przez dzieci wchodzace w sktad rodziny — jezeli

sg niezbedne do ustalenia sktadu rodziny;

8) dokumenty potwierdzajgce niepetnosprawnos¢ cztonka rodziny — jezeli okolicznos¢ ta ma

wptyw na ustalenie sktadu rodziny;
9) akt zgonu — jezeli Smier¢ cztonka rodziny ma wptyw na ustalenie sktadu rodziny lub dochodu;

10) prawomocny wyrok sgdu, ugode sgdowg albo ugode zawartg przed mediatorem i

zatwierdzong przez sad — w przypadku ustalenia alimentéw;

11) dokumenty potwierdzajgce wysokosc¢ faktycznie otrzymanych lub zaptaconych alimentow

oraz dokumenty dotyczace bezskutecznosci ich egzekucji — jezeli dotyczy;

12) decyzje lub zaswiadczenie dotyczace swiadczen z funduszu alimentacyjnego — jezeli
dotyczy;

13) dokument potwierdzajgcy date utraty dochodu oraz wysokos$¢ utraconego dochodu —

w przypadku utraty dochodu;

14) dokument potwierdzajgcy uzyskanie dochodu oraz jego wysokos¢ — w przypadku uzyskania

dochodu;

15) dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ dochoddw osigganych poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej — jezeli student lub cztonek jego rodziny osiggat takie dochody;

16) inne dokumenty niezbedne do prawidtowego ustalenia sytuacji rodzinnej i materialne;j

studenta.

5. Student, ktoéry nie prowadzi wspdlnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicéw,
opiekunow prawnych lub faktycznych i ubiega sie o ustalenie dochodu bez uwzgledniania ich
dochododw, skfada stosowne oswiadczenie oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie

warunkow okreslonych w ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
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6. Student, ktérego miesieczny dochéd na osobe w rodzinie nie przekracza kwoty kryterium
dochodowego okreslonego w art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy o pomocy spotecznej, dotgcza
zaswiadczenie wydane przez osrodek pomocy spotecznej albo centrum ustug spotecznych

o korzystaniu w roku ztozenia wniosku ze swiadczen z pomocy spotecznej przez niego lub

cztonkéw jego rodziny.

7. Jezeli student lub cztonkowie jego rodziny nie korzystajg ze swiadczen z pomocy spotecznej,
a wykazany dochdd jest bardzo niski albo wynosi 0 zf, student dokumentuje zrédta utrzymania

rodziny.

8. W przypadku ubiegania sie o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci student dofacza
dokumenty potwierdzajgce szczegdlnie uzasadniony przypadek wskazany w Regulaminie,

odpowiednio do okolicznosci sprawy, w szczegdlnosci:

1) dokument potwierdzajgcy zamieszkanie poza miejscem statego zamieszkania i ponoszenie
zwiekszonych kosztow utrzymania, np. umowe najmu, potwierdzenie zakwaterowania w

domu studenckim lub inny dokument potwierdzajgcy zakwaterowanie;

2) w przypadku choroby studenta lub cztonka jego rodziny — aktualng dokumentacje medyczng,
zaswiadczenie lekarskie lub inny dokument potwierdzajgcy chorobe oraz jej wptyw na
sytuacje zyciowq lub materialng rodziny;

3) w przypadku niepetnosprawnosci studenta lub cztonka jego rodziny — orzeczenie o
niepetnosprawnosci, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci albo inne witasciwe orzeczenie

potwierdzajgce niepetnosprawnosé;
4) dokumenty potwierdzajgce inne trudne okolicznosci zyciowe uzasadniajgce zwiekszenie

wysokosci stypendium socjalnego.

9. W przypadku gdy przedstawione dokumenty nie pozwalajg na prawidtowe ustalenie sytuacji
rodzinnej, materialnej albo szczegélnie uzasadnionego przypadku, student moze zostac

wezwany do przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien.
§3
Stypendium dla oséb z niepetnosprawnosciami

1. Student sktada wniosek wygenerowany i zatwierdzony w systemie USOSweb, wydrukowany
i wlasnorecznie podpisany.
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2. Do wniosku dotacza sie orzeczenie o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci albo
orzeczenie rownowazne wskazane w § 16 ust. 1 Regulaminu. W razie ustawowego zachowania

waznosci orzeczenia student dotgcza rowniez dokument potwierdzajgcy te okolicznosc.

3. Dokumentacja medyczna ani zaswiadczenie lekarskie nie zastepujg orzeczenia stanowigcego

podstawe przyznania stypendium dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Orzeczenie nalezy przedtozyé w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje jego autentycznosci
i okresu waznosci. Po uzyskaniu kolejnego orzeczenia student przekazuje je niezwtocznie do

Dziatu Pomocy Materialnej.
§4
Zapomoga
1. Student sktada wniosek wygenerowany i zatwierdzony w systemie USOSweb, wydrukowany
i wlasnorecznie podpisany.

2. Do wniosku dotgcza dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wskazane we wniosku oraz ich

wptyw na aktualng, przejsciowo trudng sytuacje zyciowg studenta.

3. Dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ w szczegdlnosci: dokumentacja medyczna,
zaswiadczenie lekarskie, akt zgonu, zaswiadczenie Policji, Strazy Pozarnej lub innego wtasciwego
organu, dokument potwierdzajacy utrate statego Zzrédfa dochodu, dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki lub szkody oraz inne dokumenty wtasciwe ze wzgledu na okolicznosci
sprawy.
4. Dokumenty powinny pozwalaé na ocene aktualnosci zdarzenia lub okolicznosci oraz ich
zwigzku z przejsciowo trudng sytuacjg zyciowg studenta.
§5
Stypendium rektora — dokumentacja

1. Student sktada wniosek wygenerowany i zatwierdzony w systemie USOSweb, wydrukowany

i wtasnorecznie podpisany.

2. Student, ktéry wykazuje osiggniecia naukowe, artystyczne lub sportowe, dotacza wykaz

osiaggniec¢ oraz dokumenty potwierdzajgce kazde zgtoszone osiggniecie.
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3. Dokument potwierdzajgcy osiggniecie powinien umozliwiaé jednoznaczne ustalenie rodzaju
osiggniecia, daty jego uzyskania, zasiegu lub poziomu wspdtzawodnictwa oraz danych studenta.
W przypadku zaswiadczenia powinno ono by¢ podpisane przez osobe uprawniong do jego

wystawienia.

4. Osiggniecia nieudokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ich weryfikacje nie podlegaja

punktacji.

§6

Zasady wspolne dotyczace dokumentow

1. Wykaz dokumentéw okreslony w niniejszym zatgczniku nie stanowi katalogu zamknietego.
W zaleznosci od okolicznosci sprawy student moze zostaé wezwany do ztozenia dodatkowych

dokumentéw lub wyjasnien.

2. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
jezeli jest ono niezbedne do prawidtowego rozpatrzenia sprawy. Uczelnia moze wymagac

ttumaczenia wykonanego przez ttumacza przysiegtego lub wtasciwego konsula.

3. Dokumenty mogg by¢ sktadane w oryginale, jako urzedowo poswiadczone odpisy albo kopie,
jezeli ich zgodnos¢ z oryginatem moze zostaé potwierdzona przez uprawnionego pracownika
Uczelni. Dokumenty elektroniczne sktada sie w formie umozliwiajgcej weryfikacje ich

autentycznosci.

4. W przypadku dochodéw lub swiadczen uzyskiwanych za granicg student przedstawia
dokumenty wydane przez wtasciwe zagraniczne organy lub instytucje, zawierajgce dane

pozwalajgce na ustalenie rodzaju i wysokosci dochodu oraz okresu, ktdrego dotycza.

5. Student bedacy cudzoziemcem, jezeli jest to niezbedne do ustalenia prawa do danego
Swiadczenia, przedstawia dokument potwierdzajacy podstawe prawng uprawniajgcg go do

korzystania ze swiadczen dla studentéw na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

§7

Zasady ustalania wynikéw w nauce

1. Srednig ocen za ostatni ukoriczony rok studiéw ustala sie liczong zgodnie z Regulaminem

studiow. Wynik podaje sie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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2. Student pierwszego roku studiéw drugiego stopnia moze wykaza¢ wyniki w nauce

z ostatniego roku studiow pierwszego stopnia tylko wtedy, gdy rozpoczat studia drugiego
stopnia w ciggu 24 miesiecy od dnia ukonczenia studiow pierwszego stopnia (§ 17 ust. 3
Regulaminu). Jezeli ostatni rok studiéw pierwszego stopnia trwat jeden semestr, srednig ustala

sie na podstawie ocen z tego semestru.

3. Srednig ocen przelicza sie na punkty w stosunku 1:1, z uwzglednieniem dwdéch miejsc po

przecinku.

4. W przypadku $redniej uzyskanej w uczelni stosujgcej inng skale ocen stosuje sie przeliczniki

okreslone w niniejszym zafaczniku.

5. Do ustalenia $redniej ocen przyjmuje sie przedmioty z ostatniego ukoriczonego roku studiéw

zgodnie z wiasciwym dla studenta Regulaminem studiéw i programem studidw.

Wysokos¢ sredniej Liczba punktéow
5,00 5,00
4,99 4,99
4,98 4,98

wartos¢ sredniej do dwdéch miejsc po
zgodnie z zasadg 1:1
przecinku

§8

Kryteria oceny osiggnie¢ naukowych

Rodzaj osiggniecia Liczba punktow
Monografia naukowa 5
Artykut naukowy w czasopismie
4,75
recenzowanym
Artykut naukowy w pracy zbiorowej, recenzja
naukowa >
Hasto encyklopedyczne 2
Artykut naukowy w czasopismie 55

nierecenzowanym
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Redakcja merytoryczna ksigzki/czasopisma 3,5
Artykut popularnonaukowy, np.

sprawozdanie, omdwienie, wstep b
Referat na konferencji miedzynarodowej 4,75
Referat na konferencji krajowe;j 4,25
Udziat w miedzynarodowych projektach 475

naukowych

Udziat w krajowych projektach naukowych 4,25

§9

Kryteria oceny osiggniec artystycznych

Rodzaj osiggniecia Liczba punktow
Osiggniecia o zasiegu miedzynarodowym
(nagrody, wyrdznienia, publikacje) >
Osiggniecia o zasiegu krajowym (nagrody,
wyréznienia, publikacje, wystawy) >
Dziatalnos¢ organizacyjno-artystyczna o
zasiegu krajowym (organizacja imprez, 2
przedsiewzie¢ artystycznych, wystawy)
§ 10

Kryteria oceny osiggniec¢ sportowych

Rodzaj osiggniecia Liczba punktow
Osiggniecie wysokiego wyniku (I-11l miejsce)
we wspofzawodnictwie miedzynarodowym >
Zdobycie IV-VI miejsca we
4,75
wspoétzawodnictwie miedzynarodowym
Osiggniecie wysokiego wyniku (I-11l miejsce)
we wspoétzawodnictwie krajowym 75
Zdobycie IV=VI miejsca we
wspotzawodnictwie krajowym >
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Akademickie Mistrzostwa Polski — Péffinat

2

§11

Olimpijczycy i medalisci

1. Kryteria w niniejszym paragrafie dotyczg studentow pierwszego roku studiow w roku ztozenia

egzaminu maturalnego, w przypadkach okreslonych w ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce.

Rodzaj osiggniecia

Liczba punktow

Laureat olimpiady miedzynarodowej, o
ktérym mowa w przepisach o systemie

oSwiaty

Laureat olimpiady przedmiotowej o zasiegu
ogolnopolskim, o ktdrym mowa w przepisach

o systemie osSwiaty

4,75

Finalista olimpiady stopnia centralnego, o
ktérym mowa w przepisach o systemie

oswiaty

4,5

Medalista wspétzawodnictwa sportowego o
tytut Mistrza Polski w danym sporcie, o

ktorym mowa w przepisach o sporcie

§12

Przeliczanie ocen uzyskanych w innej skali lub za granica

1. W przypadku uczelni, w ktérej najwyzszg oceng jest 6,00, srednig ocen dzieli sie przez

wspotczynnik 1,2.

2. W przypadku uczelni, w ktérej najwyzszg oceng jest 5,50, Srednig ocen dzieli sie przez

wspotczynnik 1,1.

3. W przypadku ocen uzyskanych za granicg stosuje sie ponizszy przelicznik, o ile dokumentacja

uczelni zagranicznej nie wskazuje innej oficjalnej skali lub zasad przeliczenia.
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Ocena Odpowiednik
AA 5,0
BA 4,5
BB 4,0
CB 3,5
CC 3,0
DC 3,0
DD 2,0
FD 2,0
FF 2,0
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