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Warszawa, 1 pazdziernika 2025 r.

INFORMACIJA DOTYCZACA PRZEBIEGU SEMINARIUM DYPLOMOWEGO W R.A. 2025/2026

1. Ztozenie w systemie USOS karty zgltoszenia tematu pracy dyplomowej (formularz: zatgcznik
do Regulaminu Procesu Dyplomowania). Studenci zobowigzani sg do zgtoszenia tytutu pracy
dyplomowej przez uczelniany system elektroniczny USQOS, najpdzniej do: a) 30 listopada (w
przypadku osdb rozpoczynajacych realizacje seminarium w semestrze zimowym); b) 30
kwietnia (w przypadku oséb rozpoczynajacych realizacje seminarium w semestrze letnim).
Karte zgtoszenia tematu pracy (uzgodnionego z promotorem) nalezy wygenerowad i
przekazac za posrednictwem USOS do zatwierdzenia;

2. Zgtoszenie tematu jest warunkiem uzyskania zaliczenia seminarium dyplomowego oraz
przystgpienia do egzaminu dyplomowego po napisaniu pracy;

3. W przypadku koniecznosci zmiany tematu pracy dyplomowe] student przedstawia nowa
karte zgtoszenia tematu;

4. Student pisze prace dyplomowgq pod opieka Promotora.

5. Kazda zmiana Promotora pracy dyplomowej wymaga zgody Dziekana w odpowiedzi na
whniosek studenta;

6. Student ma obowigzek przedstawienia pracy zredagowanej zgodnie ze standardami
edytorskimi i zasadami budowy przypiséw i cytowania przedstawionymi w , Przewodniku
Pisania Pracy Dyplomowe;j”.

7. Do obowigzkéw Promotorow nalezy egzekwowanie od dyplomantéw wypetnienia
powyzszych standardéw, a do obowigzkéw Recenzentéw — ocena stopnia zgodnosci pracy ze
standardami;

8. Tekst pracy dyplomowej rozpoczyna sie prawidlowo zredagowang strong tytutowa (wzor
strony tytutowej jest do pobrania: https://vistula.edu.pl/student/sprawy-studenckie/proces-
dyplomowania/ ). Uwaga! Prace dyplomowe z niewtasciwie zredagowang strong tytutowa
nie beda kierowane przez dziekanat do obrony. Student bedzie musiat poprawi¢ strone

tytutowa

9. Tekst pracy dyplomowej winien by¢ zredagowany zgodnie ze standardami edytorskimi
obowigzujgcymi w uczelni i przedstawionymi w Przewodniku Pisania Pracy Dyplomowej
(Przewodniki dla poszczegdlnych kierunkdw sg dostepne na platformie PLATON)

10. Wszystkie prace dyplomowe s3 poddawane weryfikacji antyplagiatowej w systemie APD.
Weryfikacja antyplagiatowa przeprowadzana jest za pomocg Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego. Maksymalny czas oczekiwania na raport wynosi siedem dni.

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa 5
@ a @ 224572300 info@vistula.edu.pl @ vistula.edu.pl

NIP: 526-00-09-816


https://vistula.edu.pl/student/sprawy-studenckie/proces-dyplomowania/
https://vistula.edu.pl/student/sprawy-studenckie/proces-dyplomowania/

‘“\\ANSOH/

¥, 7
g(\ % Akademia Finanséw i Biznesu Vistula
& &/ = Grupa Uczelni Vistula

VISTULA

11. Wynik badania antyplagiatowego jest dostepny dla wszystkich zainteresowanych, a progi
okreslajace, czy praca jest plagiatem sg nastepujace:

e Wynik ponizej 30% oznacza dopuszczalng ilos¢ zapozyczen w pracy,
e Wynik pomiedzy 30% a 40% oznacza, ze poziom zapozyczen zostat przekroczony,
o Wynik powyzej 40% oznacza, ze poziom zapozyczen jest wysoki i wskazuje na plagiat.

Wynik przekraczajacy 40% nie musi skutkowa¢ odrzuceniem pracy (cho¢ powinien wzbudzaé
stuszne podejrzenie popetnienia plagiatu). Zawsze ostateczna decyzja dotyczaca
dopuszczenia pracy dyplomowej do dalszego procedowania nalezy do promotora. Raport
musi by¢ zaakceptowany przez promotora w systemie APD.

12. Uczelnia przywigzuje szczegdélng wage do samodzielnego przygotowywania prac
dyplomowych przez studentéw. System antyplagiatowy nie powinien by¢ postrzegany przez
studentdw jedynie jako Zrddto informacji o koniecznosci wprowadzenia do tekstu
redakcyjnych poprawek, aby w rezultacie kolejnej weryfikacji nie przekroczy¢ dopuszczalnego
limitu nieuprawnionych zapozyczen, lecz przede wszystkim jako narzedzie wykrywajgce
naruszenie prawa i naktadajgce na Uczelnie obowigzek wyciggniecia stosownych
konsekwencji.

13. Prace dyplomowe, ktére nie sg pisane w jezyku ojczystym studenta (z wyjgtkiem prac
powstajgcych na Wydziale Filologii), podlegajg dodatkowej procedurze sprawdzania pod
wzgledem poprawnosci jezykowej przez Studium Jezykdow Obcych (SJO). Na dokonanie tej
weryfikacji SJO ma maksymalnie siedem dni roboczych. Pozytywny wynik tej weryfikacji
stanowi niezbedny warunek dopuszczenia pracy do dalszego procedowania w systemie APD.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji jezykowej, student poprawia prace i
powtdrnie poddaje jg procedurze weryfikacji (uczelnia nie pobiera optaty jedynie za pierwsza
weryfikacje jezykow3);

14. Zgtoszenia pracy do weryfikacji, zaréwno jezykowej jak i antyplagiatowej dokonuje
promotor, po wprowadzeniu przez studenta do APD zaakceptowanej przez promotora
pracy;

15. Po pozytywnym wyniku weryfikacji jezykowej (jezeli jest wymagana) i zaakceptowaniu
wyniku weryfikacji antyplagiatowej promotor przekazuje prace do recenzji w systemie APD;
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16. Obowigzujg nastepujace terminy sktadania przez studentéw gotowych do obrony prac
dyplomowych w module APD (szczegétowe instrukcje dla promotora i studenta zostaty
zamieszczone na stronie www.apd.vistula.edu.pl):

DLA STUDENTOW KONCZACYCH STUDIA W SEMESTRZE ZIMA r.a. 2025/2026:
05.02.2026 — 10.02.2026
DLA STUDENTOW KONCZACYCH STUDIA W SEMESTRZE LATO r.a. 2025/2026:
01.06.2026 — 10.06.2026

17. Powyisze terminy ztozenia pracy dyplomowej dotyczg wszystkich studentéw koriczacych
ostatni semestr studidw, takze wéweczas, gdy studenci sg jeszcze w trakcie przystepowania do
egzaminéw i zaliczen (np. w trybie poprawkowym), ktérych termin wypada po
obowijzujagcym terminie ztozenia pracy. Ten wymodg jest podyktowany koniecznoscig
wczesniejszego przygotowania przez dziekanat dokumentacji studenta niezbednej do
przystgpienia do egzaminu dyplomowego;

18. Promotorzy wpisujg do USOS ocene z seminarium dyplomowego Il. po skierowaniu pracy
dyplomowej do recenzji w systemie APD;

19. Przed wyznaczeniem terminu egzaminu dyplomowego student musi zrealizowaé caty
program studidw (to znaczy zdoby¢ odpowiednig liczbe ECTS oraz wykazaé sie zaliczeniami
elementdéw programu studidw, ktérym nie zostaty przypisane punkty ECTS np. Wychowanie
Fizyczne, BHP i.in.). Nalezy pamietac o zaliczeniach warunkowych i wyznaczonych réznicach
programowych;

20. Zaleca sie studentom odpowiednio wczes$niejsze sprawdzenie w USOS oraz w Dziekanacie
stanu zaliczen oraz identyfikacje ewentualnych brakéw wymaganych dokumentéw;

21. Niedotrzymanie przez studenta wymaganego terminu zfozenia pracy dyplomowej skutkuje
powtarzaniem ostatniego semestru studiow w zakresie seminarium dyplomowego (na
whniosek studenta skierowany do dziekana wydziatu), co wigze sie z optata réwng 50%
semestralnej wysokosci czesnego (w przypadku powtarzania takze innych, niezaliczonych w
terminie przedmiotéw, student wnosi petng semestralng optate);

22. W wyjatkowych sytuacjach losowych, student za zgodg dziekana wydziatu moze ztozy¢ prace
dyplomowa w pdziniejszym terminie, okreslonym przez dziekana. Wraz z podaniem o
przesuniecie terminu zfozenia pracy dyplomowej student poza dokumentami
uzasadniajacymi wniosek, ma obowigzek przedstawienia informacji promotora o stanie
zaawansowania pracy (dopuszczalny jest wydruk informacji mailowej przestanej przez
promotora);

23. Po pozytywnym przejsciu procedury w module APD oraz wystawieniu dwdch pozytywnych
recenzji (przez promotora i recenzenta) elektroniczna wersja pracy zostaje zatwierdzona
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przez promotora (krok 5 w APD) i dziekanat rozpoczyna procedure przygotowania studenta
do obrony. Dziekanat generuje elektroniczng wersje karty obiegowej, po uzupetnieniu i
zamknieciu ktérej wyznaczany jest termin egzaminu dyplomowego. Aby karta obiegowa
zostata zamknieta, student musi by¢:
a. rozliczony z biblioteka (w zakresie wypozyczanych ksigzek),
rozliczony z kwesturg (dziatem finansowym)w zakresie wszelkich optat studenckich
obowigzujgcych przez caty okres trwania studiéw,
c. miec zaliczone wszelkie przedmioty i zajecia oraz wpisane oceny,
d. miec ztozone wszystkie wymagane dokumenty.

24. O terminie egzaminu dyplomowego student dowiaduje sie poprzez regularne sprawdzanie
systemu APD, gdzie jest podana data egzaminu (na okoto 5 dni przed egzaminem).

W przypadku egzaminéw dyplomowych online, studenci dostajg takze email z dziatu IT z
linkiem do egzaminu na okoto 2-3 dni przed egzaminem.

25. Studenci pobierajg dwa zestawy pytan egzaminacyjnych (pytania kierunkowe i pytania
specjalnosciowe), dostepne na platformie Platon (https://platon.vistula.edu.pl/Proces-
dyplomowania ). Podczas egzaminu dyplomowego student odpowiada na trzy pytania: jedno
pytanie zwigzane z trescig pracy dyplomowej, ktére zadaje recenzent i dwa pytania
wylosowane przez studenta (po jednym z kazdego z zestawoéw pytan);

26. Po odbidr dyplomu student zgtasza sie do dziekanatu w momencie, gdy w systemie USOS
bedzie widoczna informacja: dyplom do odbioru od dnia..... (taka informacja pojawia sie po
30 dniach od dnia obrony).

27. Wszelkie indywidualne problemy dyplomantéw zwigzane z realizacjg seminarium
dyplomowego rozwigzujg w nastepujgcej kolejnosci:

e Promotor,
e Opiekun kierunku studiow w Dziekanacie
e Dziekan Wydziatu;
28. Odwotania od decyzji Dziekana mozna kierowadé do:
e Dr Davut Han Aslan, Prorektor do Spraw Studenckich/Rector's Proxy for Student Affairs
e d.aslan@vistula.edu.pl
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