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Akademia Finansow i Biznesu Vistula

Szkota Gtéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula
Grupa Uczelni Vistula
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Grupa Uczelni Vistula ma 30 lat doswiadczenia na rynku szkolnictwa wyzZszego. Czerpie z tradycji pieciu osrodkéw akademickich. Obecnie w jej sktad
wchodzqg Akademia Finansow i Biznesu Vistula oraz Szkota Gtéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula. Jest najbardziej umiedzynarodowionym osrodkiem
edukacji wyzszej w Polsce, a jej uczelnie zajmujg czotowe miejsca w rankingach jakosci niepublicznych szkét wyzszych. Uczy jak w praktyce prowadzic

miedzynarodowy biznes. Jej wyktadowcy to autorytety akademickie i wybitni praktycy: ekonomisci, dyplomaci, specjalisci ds. nowych technologii,
turystyki i dietetyki, graficy i architekci. Na 13 kierunkach studiuje prawie 6 tys. studentow.

Pracownik Recepcji Uczelni Vistula — na weekendy

Pracodawca: Akademia Finansow i Biznesu Vistula
Forma umowy: umowa zlecenie
Wymiar pracy: Praca w weekendy
Miejsce pracy: Warszawa

Do obowiazkéw zatrudnionej osoby bedzie nalezalo:

udzielanie informacji w jez. polskim, angielskim i/lub ukrainskim/rosyjskim dotyczgcych funkcjonowania
Uczelni;

dbanie o wizerunek Uczelni, estetyke stanowiska recepcji, sal konferencyjnych, przestrzeni wspdlnych;
obstuga centrali telefonicznej i poczty elektronicznej;
ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

biezgce monitorowanie i uzupetnianie zapaséw artykutéw spozywczych i biurowych;
wspotpraca z serwisem technicznym, sprzatajgcym i firmami kurierskimi.

Od kankandydatow oczekujemy:

bardzo dobrej znajomosci j.polskiego, angielskiego i/lub ukrairiskiego/rosyjskiego;
wysokiej kultury osobistej;

komunikatywnosci oraz umiejetnosci pracy w zespole;

cierpliwosci;

punktualnosci;

dyspozycyjnosci w weekendy.

Oferujemy:

mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego z efektywnej komunikacji w obstudze klienta;
prace w miedzynarodowym akademickim srodowisku;

zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie — praca w weekendy.

Z naszym zespolem zdobedziesz cenne doSwiadczenie w zakresie:

kreowania pozytywnego wizerunku firmy poprzez prace recepcji;

proaktywnego rozwigzywania kwestii problemowych zgtaszanych przez petentdéw;
kontroli zaopatrzenia materiatéw biurowych i spozywczych;

koordynacji zlecen logistycznych.

Osoby zainteresowane zapraszamy do wystania dokumentow aplikacyjnych
na adres vistula.hr.cv@vistula.edu.pl
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