Uczelnia Akademia Finansow i Biznesu Vistula

Wydzial Wydzial Biznesu i Stosunkéw Miedzynarodowych

Analityka biznesu i bezpieczenstwa

(dla cyklow ksztalcenia rozpoczynajgcych sie w roku akademickim

Kierunek studiow 2023/2024 i kolejnych.)

Specjalnosé (wszystkie)
Poziom studiow Studia pierwszego stopnia (stacjonarne i niestacjonarne)
Profil ksztalcenia Praktyczny

PROGRAM ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH

Podstawa prawna odbywania praktyki

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2018 poz. 1668, z
pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 13 stycznia 2023 r. o zmianie ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 2023 poz. 212, z p6zn. zm.).

3. Zarzadzenie Nr 6/08/2023 Rektora Akademii Finansow 1 Biznesu Vistula w Warszawie z dnia
11 sierpnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finanséw i1 Biznesu Vistula w Warszawie.

4. Regulamin studiéw Akademii Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie.

5. Program ksztaltcenia.

Rodzaj i czas trwania (liczba tygodni/liczba miesigcy) oraz rok/semestr studiow

Czas trwania praktyki — 6 miesiecy (960 godzin dydaktycznych: sem. 2-6: semestr 2 - 180 h, sem.
4 -390 h, sem. 6 - 390 h) /720 godzin zegarowych.

Praktyka obejmuje tgcznie 720 godzin zegarowych, zrealizowanych w wybranych przez studenta
firmach (zaktadach pracy), zaakceptowanych przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk
Studenckich dla kierunku Analityka biznesu i bezpieczenstwa.

Wybor trybu 1 miejsca realizacji praktyk wymaga akceptacji Kierunkowego Opiekun Zawodowych
Praktyk Studenckich kierunku Analityka biznesu i bezpieczenstwa.

Student moze wnioskowa¢ do Dziekana o zaliczenie praktyki na podstawie innych aktywnosci:
pracy zawodowej/wtasnej dziatalno$ci/stazu/wolontariatu, ktérych zakres wykonywanych zadan byt
zgodny z programem praktyk i zalozonymi efektami uczenia si¢. W tym celu nalezy ztozy¢ wniosek
o zaliczenie praktyki wraz z wymaganymi dokumentami w Dziale Karier i Praktyk do oceny przez
Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Miejsce odbywania (rodzaj instytucji, dziatu/dziatow, w ktorych beda odbywac si¢ praktyki)

«  Przedsigbiorstwa produkcyjne i ustugowe

+ Instytucje rzadowe i samorzadowe

+  Korporacje migdzynarodowe

«  Spotki Skarbu Panstwa

+  Os$rodki Wywiadu Gospodarczego

»  Przedsigbiorstwa konsultingowe

+  Banki

+ Instytucje finansowe i ubezpieczeniowe

«  Administracja rzadowa i samorzadowa

*  Oérodki analityczne, badawcze i eksperckie




Cele praktyki
(z podziatem na obszary: wiedza teoretyczna / umiejetnosci praktyczne / kompetencje spoteczne)

Cele w obszarze wiedzy teoretycznej:

Utrwalenie wiedzy uzyskanej w czasie studiéw

Zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego odpowiadajacego przysziym
miejscom pracy absolwentéw studiow Analityka biznesu i bezpieczenstwa

Poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej podmiotéw sektora publicznego i
prywatnego wykorzystujacych procesy analizy biznesu i analizy bezpieczenstwa
Znajomos$¢ podstaw prowadzenia biznesu, identyfikacji i odpowiedzi na zagrozenia oraz
analizy danych za pomoca narzedzi ilosciowych i jako$ciowych

Znajomos$¢ zasad analizy biznesowej i analizy bezpieczenstwa zasobow informacyjnych
organizacji

Cele w obszarze umiejetnosci:

Utrwalenie umiejetnos$ci uzyskanych w czasie studiow

Ksztaltowanie konkretnych umiejgtnosci zawodowych zwigzanych z miejscem odbywania
praktyk

Rozwijanie aktywnosci i przedsi¢biorczosci oraz zdobycie doswiadczenia 1 umiejetnosci
wymaganych na rynku pracy

Utrwalenie umiejetnosci wtasciwych dla analityka biznesu

Utrwalenie umiejetnosci wlasciwych dla analityka bezpieczenstwa

Rozwijanie umiejetno$¢ gromadzenia, przetwarzania i interpretacji danych biznesowych
Rozwijanie umiejetnosci przeprowadzania analizy na podstawie baz danych biznesowych
Identyfikacja zagrozen bezpieczenstwa zasobow informacyjnych

Umiejetno$¢ przeprowadzenia analizy bezpieczenstwa

Zarzadzanie bazami danych w konteksScie ochrony przed cyberzagrozeniami

Umiejetnos¢ podejmowania decyzji organizacyjnych na podstawie opracowanych analiz
Rozwijanie umiejetnosci praktycznego wykorzystania narzedzi analitycznych poprzez
tworzenie raportow i wizualizacji danych

Rekomendowanie decyzji w oparciu o przeprowadzong analize

Umiejetnos¢ weryfikacji przyjetych procedur bezpieczefistwa

Cele w obszarze kompetenciji spolecznych:

Ksztaltowanie kompetencji wtasciwych dla kierunku studiow Analityka biznesu i
bezpieczenstwa

Zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego odpowiadajacego przysztym
miejscom pracy absolwentow studidow Analityka biznesu i bezpieczenstwa

Ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania si¢ w organizacji

Ksztattowanie umiejetnosci pracy zespotowej w celu opracowania i wdrazania polityki
bezpieczenstwa organizacji

Ksztaltowanie umiejetnosci w zakresie zwigkszania $wiadomosci zespotu na temat zagrozen
cybernetycznych i bezpiecznego korzystania z zasobéw informacyjnych organizacji
Ksztattowanie umiejetnosci pracy w zespolach o zréznicowanych kompetencjach




Zadania i obowiazki praktykanta

Zadaniem praktykanta jest realizacja zatozonych celéw praktyk i osiagniecie przyjetych efektow]
uczenia si¢ we wszystkich obszarach.
1. Udziat w szkoleniu BHP.

2. Zapoznanie studenta z obowigzkami przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j)

Kodeksem Pracy i wewnetrznym regulaminem zaktadu pracy.

3. Zapoznanie studenta z procedurami funkcjonowania przedsigbiorstwa.
Zapoznanie studenta z zakresem obowigzkow i specyfika pracy na stanowisku Analityk biznesu
1 bezpieczenstwa

>

Zapoznanie studenta z infrastrukturg przedsigbiorstwa.
Zapoznanie studenta z funkcjonowaniem przedsiebiorstwa.
Udziat studenta w instalowaniu nowych lub uaktualnionych wersji oprogramowania.

®© N

Zapoznanie studenta z decyzjami menedzerskimi dotyczacymi zagadnien zwigzanych z analizg
biznesu i bezpieczenstwa.

9. Zapoznanie si¢ ze strukturg bazy danych, procesem przetwarzania danych i ochrong

10. danych. Wspdtpraca przy archiwizowaniu danych.

11. Uczestnictwo w pracach dziatu analityki.

12. Wykonanie samodzielnego zadania analitycznego i rozliczenie si¢ z wykonania tego zadania

Obowiazki praktykanta zostaly okreSlone w §9 Regulaminu zawodowych praktyk studenckich

Metody pracy ze studentami: bezposrednia praca w instytucji i wdrozenie w jej funkcjonowanie,
wspoOlpraca z opiekunem praktyk.

Narzedzia i techniki pracy ze studentami: dyskusje, studia przypadkow, projekty indywidualne i
grupowe. Przykladowe zadania i obszary obowigzkdow:
o Wspolpraca przy identyfikacji i analizie zagrozen;

e Wspolpraca przy analizie danych za pomocg narzedzi ilosciowych i jakosciowych;
o Wspolpraca w projektowaniu rozwigzan w zakresie bezpieczenstwa ...;
e Analiza dokumentéw prawnych i operacyjnych;
e Wspolpraca przy realizacji poszczegolnych zadan i obowigzkéw wynikajacych z pracy w
danym przedsiebiorstwie.
Ponadto do obowiazkéw studenta nalezy w szczegdlnoS$ci:

1) zapoznanie si¢ z zasadami odbywania praktyk zawodowych;

2) sumienno$¢ i starannos$¢ w wykonywaniu powierzonych w trakcie trwania praktyk obowigzkow;)

3) systematyczne, codzienne wypetnianie Dzienniczka zawodowych praktyk studenckich,

4) dostarczenie Kierunkowemu Opiekunowi Zawodowych Praktyk Studenckich bezposrednio po
zakonczonej praktyce Dzienniczka zawodowych praktyk studenckich z  opinig
Instytucji/Przedsigbiorstwa i poswiadczeniem osiggnietych efektow uczenia sig;

5) przestrzeganie ustalonego przez Instytucje/Przedsigbiorstwo przyjmujace porzadku i dyscypliny]
pracy;

6) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

7) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez Instytucj¢/Przedsigbiorstwo przyjmujace;

8) utrzymywanie systematycznego kontaktu z Kierunkowym Opieckunem Zawodowych Praktyk
Studenckich.




Podstawa i warunki zaliczenia praktyki

Podstawe oraz warunki zaliczenia praktyki okresla §8 i 12 Regulaminu zawodowych praktyk
studenckich AFiB Vistula.
Warunkiem zaliczenia praktyk jest ztozenie wymaganych dokumentéw w Dziale Karier i
Praktyk oraz uzyskanie pozytywnej oceny Kierunkowego Opiekun Zawodowych Praktyk
Studenckich kierunku Analityka biznesu i bezpieczenstwa.
Wymagane zadania i dokumenty praktyki do ztozenia w Dziale Karier i Praktyk (p.116):
— Umowa o organizacje zawodowych praktyk studenckich;
— Odbycie praktyki w ustalonym terminie;
— Wykonanie zadan przewidzianych w programie praktyk;
— Ztozenie dokumentu potwierdzajgcego odbycie praktyki;
— Zlozenie dzienniczka praktyk wraz z opinig Opiekuna praktyk.

Regulacje dotyczace zwolnienia z praktyk, niezaliczenia praktyk, odwolania z praktyk

Regulacje dotyczace zwolnienia z praktyk, niezaliczenia praktyk, odwotania z praktyk okresla
Regulamin Zawodowych Praktyk Studenckich Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie,
w tym §8, 12 Warunki zaliczenia praktyk - Zarzadzenie Nr 6/08/2023 Rektora AFiB Vistula w
Warszawie z dnia 11 sierpnia 2023 roku.

Student moze wnioskowa¢ do Dziekana o zaliczenie praktyki na podstawie innych aktywnosci:
pracy zawodowej/wtasnej dziatalnosci/stazu/wolontariatu, ktorych zakres wykonywanych zadan byl
zgodny z programem praktyk i zalozonymi efektami uczenia si¢. W tym celu nalezy ztozy¢
wniosek o0 zaliczenie praktyki wraz z wymaganymi dokumentami w Dziale Karier i Praktyk do
oceny przez Kierunkowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Dokumenty wymagane do zloZenia wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie innej aktywnosci:

1. Whiosek do Dziekana o zaliczenie praktyki aktywno$cig zawodows

2. Umowa o prace lub staz /wolontariat - na okres min. 6 m-cy (zakres obowigzkow zgodny z
programem praktyk dla kierunku studiow, podpisane przez osobe uprawniong w firmie).

3. Zaswiadczenie potwierdzajgce przebieg zatrudnienia, w tym zakres obowigzkow i
wykonywanych zadan (zgodny z programem praktyk dla kierunku studiéw), podpisane przez
osobe uprawniong w firmie lub opinia pracodawcy dotyczaca przebiegu zatrudnienia

4. Aktualny (zgodny z datq ztozenia wniosku) pobrany wydruk o wpisie do KRS lub CEIDG
firmy/instytucji/dziatalnosci, potwierdzajacy aktywno$¢ i zawierajacy: dane podstawowe, zakres
aktywnosci gospodarczej oraz osoby upowaznione do reprezentowania.

Dokumenty wymagane do zloZenia wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie prowadzonej
wlasnej dzialalnosci:

1. Wniosek do Dziekana o zaliczenie praktyki na podstawie wtasnej dziatalnosci

2. Aktualne (zgodne z datq ztozenia wniosku) zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG), potwierdzajace: dane teleadresowe,
przedmiot i zakres dziatalnosci gospodarczej, aktywna dziatalno$¢ prowadzong przez okres
min. 1 roku.




