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1. Informacja ogolne

Whniosek nalezy zlozy¢ w formie papierowej. Zarejestrowany w systemie USOS web wniosek
wydrukuj, podpisz i zt6z na Uczelni. Masz do wyboru:
- ztozy¢ w pokoju 207;
- wrzuci¢ do skrzynki obok pokoju 207;
- wysta¢ poczta tradycyjnag na adres uczelni z dopiskiem ,,STYPENDIUM”.
Pamietaj! Wniosek o stypendium wydrukuj po kliknigeciu przycisku ZAREJESTRUJ. Jesli wydrukujesz
wniosek zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach pojawi si¢ znak wodny NIEZATWIERDZONY.

Dokumenty z takim znakiem nie bedg przyjmowane i rozpatrywane.

Status wniosku

Status wniosku mozesz na biezaco $ledzi¢ w systemie USOS web. Whniosek o statusie
""Zarejestrowany' w systemie USOS nie bedzie rozpatrzony. Musi by¢ skutecznie ztozony w formie
papierowej. Wtenczas jego status zmieni si¢ na "Zfozony". Pozostate statusy:
+ "Gotowy do rozpatrzenia": wniosek zostal zaakceptowany przez koordynatora, ze
wzgledu na komplet informacji 1 dokumentow. W tym momencie czeka jedynie na

decyzj¢ Rektora.

*  "Rozpatrzony decyzja do doreczenia”: pisemna decyzja Rektora czeka na ciebie.

*  "Rozpatrzony decyzja doreczona" : pojawia si¢ po odebraniu decyzji.

Pamietaj! Jesli wniosek o stypendium dla osob niepetnosprawnych jest dla ciebie ,,nicaktywny” to znaczy
ze nie zglosite§ swojej niepetnosprawnosci. Aby go odblokowaé poinformuj Rzecznika ds. Osob
Niepelosprawnych o swoim stopniu niepetnosprawnosci potwierdzajac ja stosownym zaswiadczeniem

Jesli twoje orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci wygasto, a udato si¢ tobie uzyska¢ nowe zglos tg zmiane

u Rzecznika ds. Osob Niepelnosprawnych.

Pamietaj! Kontroluj status wniosku, gdyz w przypadku wystgpienia nieprawidlowosci (np. braki w

dokumentacji, btedne kwoty dochodu, bledna srednia itp.), koordynator ds. pomocy materialnej moze go

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A ) _ vistula.edu.pl
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cofngcé do poprawy, a bedzie to wymagato od Ciebie niezwtocznego dostarczenia brakujgcych dokumentow

lub skorygowania wniosku w granicach harmonogramu sktadania wnioskow.

Pamietaj! Kazdy student, ktory otrzymuje swiadczenia pomocy materialnej, jest zobowigzany,
do niezwlocznego powiadomienia uczelni o wystgpieniu okolicznosci, majgcej wplbyw na prawo
do swiadczen pomocy materialnej.

Pamietaj! Niezaleznie od sposobu rozpatrzenia wniosku decyzja musi zostac¢ przez Ciebie

odebrana.

Po zalogowaniu do systemu USOS web wybierz zakltadke DLA WSZYSTKICH.

o Zdjecie do legitymacji X / Wybory
Tuta) mozesz grac swoje zajece. bedzie x Cddaj swo) gitos
/// :”;A,:i:t' do wyrobienia Twoje X ‘
Nastepnie kliknij ikong Wnioski.

s> Zdjecie do legitymacji X . Wybory

Obieg6wki .

Jezeli chcesz dla przykladu rozpoczaé wypelnianie O$wiadczenia o dochodach, w sekcji

Whioski, ktére mozna ztozy¢é w Twoich jednostkach znajdz wniosek o nazwie Oswiadczenie

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A ) _ vistula.edu.pl
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o dochodach za rok... i kliknij w odpowiadajacy mu link zacznij wypelniaé. Jesli juz

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula
Szkota Gléwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula

Grupa Uczelni Vistula

wczesniej rozpoczates wypetianie wniosku, to system nie pozwoli Ci rozpocza¢ kolejnego.

Nazwa

Oswiadczenie o dochodach

Stypendium Ministra
2018/2019

Stypendium Rektora
2018/2019

Stypendium Socjalne
2018/2019

Stypendium Specjalne
2018/2019

Whniosek o stypendium
socjalne na rok akademicki

2017/2018

Whioski, ktdre mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. H

Tury

w trakcie, tura bez korica

dla wszystkich studentdw
od 2018-07-01 00:00:00

w trakdie, 63 dni do zakonczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-10 23:55

w trakcie, 63 dni do zakoriczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-10 23:59

w trakcie, 63 dni do zakonczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-10 23:53

w trakcie, 63 dni do zakoriczenia
dla o0sdb niepetnosprawnych
2018-07-12 00:00 - 2018-10-10 23:59

w trakcie, tura bez konca [inne tury -

rozwin]

dla wszystkich studentdw
od 2018-07-01 00:00:00

Organizator

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Cykl

brak

Semestr zZimowy
2018/2019

Semestr zimowy
2018/2019

Semestr zZimowy
2018/2019

Semestr zimowy
2018/2019

Rok akademicki
2017/2018

informacje o wniosku [3]
zacznij wypetniac [3]

informacje o wniosku
zacznij wypetniac

informacje o wniosku [3]
zacznij wypetniac

informacje o wniosku
zacznij wypehiac 3]

informacje o wniosku
zacznij wypetniac

informacje 0 wniosku [3]
zacznij wypetniac

Jezeli juz wezedniej rozpoczate$s wypetianie wniosku i cheesz je kontynuowacé lub otrzymates$

informacje¢, ze Twoje o$wiadczenie zostato cofnigte do poprawy, to wyszukaj swdj konkretny

whniosek w sekcji Wnioski, ktére zaczales wypekiac i kliknij odpowiednio link kontynuuj

wypelnianie lub popraw.

Whioski, ktdre zaczates wypetniac. |

Nazwa

Oswiadczenie o dochodach

Stypendium Ministra
2018/2019

Stypendium Rektora
2018/2019

Stypendium Rektora
2018/2019

Stan Tury

w trakcie, tura bez
korca
od 2018-07-01 00:00:00

Zaakceptowany

w trakcie, 62 dni do
zakoriczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-
10 23:59

Wypetniany

w trakcie, 62 dni do
zakoriczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-
10 23:59

Ztozony

w trakcie, 62 dni do
zakoriczenia
2018-07-12 00:00 - 2018-10-
10 23:59

Wypetniany

Organizator

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Akademia
Finansow i
Biznesu Vistula

Cykl

brak

Semestr zimowy
2018/2019

Semestr zimowy
2018/2019

Semestr zimowy
2018/2019

drukuj
szczegoty

kontynuuj wypetnianie

usur &
drukuj 5]
szczegoly 5]

drukuj
szczegoty

kontynuuj wypetnianie

Bl

usun
drukuj 5]
szczegoly 5]
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Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktore mozesz w danym momencie
wykonaé, np. zacznij wypehia¢, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta
zalezy od uprawnien, jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania, oraz od stanu

wniosku, np. jezeli juz zarejestrujesz oswiadczenie, to co najwyzej, bedziesz moglh je

wydrukowac i obejrze¢ jego szczegoty.

Ekran 0. Oswiadczenie o ukonczeniu lub kontynuowaniu studiow

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktore ukonczytes,

odbywates$ lub kontynuujesz na innej uczelni oraz o tych, ktére ukonczytes w Grupie Uczelni

Vistula.
Stypendium Socjalne 2018/2019

Ekran: 0

przejdz do szczegdtow wypetnianego wniosku
[weoe | [ oae |

Drogi Studencie, droga Studentko! W nastepnych krokach zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania stypendium. W
tym celu nalezy sprawdzic i uzupenic¢, jesli to konieczne, informacje wyswietlone przez USOSweb. W razie watpliwosci czy problemdéw
kontaktuj sie z sekretariatem/dziekanatem jednostki prowadzacej kierunek studidw, na ktérym wnioskujesz o $wiadczenie.

Czy ukoriczyles juz jakies studia?

e NIE
TAK
[wroc Ex

Wybierz opcje TAK, jesli spelniasz przynajmniej jeden z ponizszych warunkow:

ukonczytes juz jeden kierunek studiow w Grupie Uczelni Vistula lub poza, tzn.

uzyskates tytul licencjata, inzyniera, magistra lub stopien doktora,

» odbywasz jakie$ studia na innej uczelni,

Strona8

odbywates studia na innej uczelni i zostates$ z nich skreslony.
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Jesli wybierzesz opcje TAK na ekranie wyswietlona zostanie informacja o kierunkach studiow
podjetych przez Ciebie w Grupie Uczelni Vistula oraz pojawi si¢ sekcja Podaj informacje
0 pozostalych studiowanych lub ukonczonych kierunkach, gdzie wprowadzisz informacje
o studiach ukonczonych, odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach lub

ukonczonych w Grupie Uczelni Vistula, na tyle dawno, ze informacji o nich nie ma w USOS

web.

Pamietaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkow studiow, nawet
jesli studiowany obecnie kierunek ma te samqg nazwe, co ukonczony. Dotyczy to rowniez

kierunkow, z ktorych zostates skreslony.

Po kliknieciu przycisku dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktoéry pozwoli Ci wprowadzi¢

niezbedne informacje:

Strona9
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Lp. Kierunek

1 europeistyka

2 filologia, specjainos< etnolingwistyka

3 administracja

B filologia, specjalnosc filologia chorwacka

Kierunek Poziom Status Okres trwania

Kierunki studiow podejmowane w uczelni:

Rodzaj Status Data rozpoczecia
studia pierwszego stopnia 2012-10-01
studia pierwszego stopnia 2012-10-01
studia pierwszego stopnia 2014-10-01
studia pierwszego stopnia 2015-10-01

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukonczonych kierunkach

=3 «—

Data ukoriczenia/skreslenia

2012-10-29
2013-02-22

Data ukoriczenia studidw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego, w przypadku kierunkdw lekarskiego, lekarsko-dentystycznego i
weterynarit — data ziozenia ostatniego wymaganego planem studidw egzaminu, a w przypadku kierunku farmacja — data zaliczenia
ostatniej, przewidzianej w planie studidw praktyki (ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym: art. 167 ust. 2).

Kierunek Poziom Status
O  Pierwszy stopien
O  Drugi stopiefi O Wtrakde
magisterskie O  Ukoficzone
O  Trzed stopief

Okres trwania

Data poczatkowa :

Data koricowa:

M
=
ey
R
dodaj w

Pamietaj! Studentowi, ktory po ukonczeniu jednego kierunku studiow kontynuuje nauke na

drugim kierunku studiow, nie przystugujq Swiadczenia pomocy materialnej, chyba ze

kontynuuje on studia po ukonczeniu studiow I stopnia w celu uzyskania tytutu zawodowego

magistra lub rownorzednego, jednakze nie diuzej niz przez tqczny okres studiowania 6 lat. Na

ten okres lata odbywania studiow prowadzqcych do uzyskania tytutu. Jesli juz zdobyles tytut

magistra mozesz ubiega¢ sie o stypendia na studiach I ani Il stopnia.
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Ekran 1. Wybér kierunku studiow

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie
0, system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium socjalnego. Jezeli posiadasz

takie uprawnienia, pojawi si¢ ekran, na ktorym musisz wybra¢ kierunek, w ramach ktorego

Whiosek mozna ztozy¢ poprzez system USOSweb tylko na tych kierunkach, na ktérych masz prawo otrzymywac¢ stypendia, tzn.
spelniasz warunki okreslone w art. 184 ust. 5 ustawy - Prawo o szkolnictwie wy2szym. W USOSweb sprawdza sie posiadanie tytutow
licencjata, magistra lub réwnorzednych oraz czy nie zlozono juz wniosku na danym kierunku. Jesli prawo do otrzymywania stypendiéw
wygasto z powodu uptywu 3 lat, zostanie to zweryfikowane dopiero przy rozpatrywaniu wniosku.

Ponizej znajdujy sie Twoje aktuaine programy studiéw. Zaznacz ten, w ramach ktdrego chcesz ztozy¢ wniosek:
@®  (DLx-AdminS) administracja
O  (DLx-FCH) filologia, specjalnosé filologia chorwacka

bedziesz sktadat wniosek.

Jesli nie posiadasz takich uprawnien (np. podates na Ekranie 0, ze ukonczyle$ juz studia I
stopnia na innej uczelni i jednoczesnie jeste§ studentem studiow I stopnia), wowczas ekran

bedzie wygladat nastepujaco:

Ekran: 1

wré¢ do pierwszej strony wniosku

Lot | smav? | ous |

Whniosek mozna ztozy¢ tylko na tych kierunkach, na ktérych masz prawo otrzymywac stypendia, tzn. spetniasz warunki okreslone w art.
184 ust. 5 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym. W USOSweb sprawdza sie posiadanie tytutdéw licencjata, magistra lub réwnorzednych
oraz czy nie ztozono juz wniosku na danym kierunku. Jesli prawo do otrzymywania stypendiéw wygasto z powodu uptywu 3 lat, zostanie
to zweryfikowane dopiero przy rozpatrywaniu wniosku.

g Brak kierunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowac wniosek.

Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkow, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powéd
Zarzadzanie. Stacjonarne Ukoriczenie studiéw z tytutem magistra lub réwnorzednym uniemozliwia otrzymywanie swiadczenia na studiach
studia I stopnia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich.
| wroc | serawoz | oaier | —
i
©
c
o
f -
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Ekran 2. Weryfikacja danych

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane mozesz

zaktualizowa¢ w dziekanacie. Wprowadzone zmiany beda widoczne w USOS web po migracji,
tj. nastgpnego dnia rano.

2wieryfiku) swoje dane osobawie. Je2ell sy nleaktusine, to 2glod to w Seke)l Studenckie) .
Dane uaktualnione w Sekcjt Studenckie) pojoviy sig w USOSweebie po migracyi.

Dane osobowe
Adres do korespondencyi 62-510 Konin Krdlowe] Marysiedlki
62-510 Konin Krélowe] Marysiedki

Adres zameldowania

Adres email

est.amu.edu.pl
Numer telefonu komdrkowego +48
Numaer telsfonu stacjonamaego
Numer konta
Rane z oswiadczenia o doechodach
Dochdéd miesgczny nd 0s0be tor
s . v P 11583 =

Dane programu studiow

Wniosek skiadasz na progromie studidv

administracia
Altuainy etap ctudidw

rok 2

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane sa na konto bankowe, pamig¢taj
o0 sprawdzeniu pola Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powiniene$ go
wprowadzi¢. Jesli numer jest widoczny, upewnij si¢, czy jest poprawny i w razie potrzeby

zmien go. W kolejnym podrozdziale znajdziesz informacje, jak wprowadzi¢ oraz zmienié¢
numer konta.
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Wprowadzenie numeru konta bankowego

W celu wprowadzania swojego osobistego numeru konta bankowego wejdz w zaktadke DLA

STUDENTOW

Ebg‘ggweh

AKTUALNOSCI DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACJE S
D kalendarz

D koszyk

D na przedmioty

© bezposrednie do grup
© preferencje grup
D na egzaminy

Rejestracja

MOJE STUDIA

D sprawdziany

D oceny

P podpiecia

® POL-on

D decyzje

D zaliczenia etapow
D grupy dziekanskie
P podania

P rankingi

D stypendia

D ankiety

D ptatnosci

Decyzje

Nastepnie stypendia.
== NO>web

AKTUALNOSCI

Oceny koncowe

Sprawdziany

Podpiecia

Zaliczenia etapow

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACJE S
D kalendarz

D koszyk

D na przedmioty

© bezposrednie do grup
© preferencje grup
D na egzaminy

Rejestracja

MOJE STUDIA

D sprawdziany

D oceny

P podpiecia

® POL-on

D decyzje

D zaliczenia etapow
D grupy dziekanskie
P podania

P rankingi

1] stypendxa‘
D ankiety

D ptatnosci

Na koniec konto bankowe studenta.

Oceny koncowe

Decyzje

Sprawdziany

P

Zaliczenia etapow
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DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE Konto w banku krajowym w walucie PLN

REJESTRACJE

0 kalendarz

D koszyk Na tej stronie mozesz sprawdzi¢ | ewentualnie dopisac lub skorygowa¢ numer Twojego konta bankowego, na ktére uczelnia bedzie
D na przedmioty wptacaé pienigdze (np. stypendia).

D bezposrednie do grup Nie podate$ jeszcze numeru konta bankowego.

Zestaw dostepnych dzialar zwiazanych z kontem bankowym (dodawanie, usuwanie i/lub modyfikacja) zalezy od administratora serwisu.
Dodatkowo, dziatania zwiazane z kontami w walutach innych niz PLN dostepne sa jedynie dla oséb majacych przyznany wyjazd, ktéry nie
zostal jeszcze podpisany.

D preferencje grup
D na egzaminy

MOIJE STUDIA

D sprawdziany
D oceny Chwilowo nie ma zadnych dostepnych operacji dla konta bankow
D podpiecia v e -

2 POL-on

D decyzje

D zaliczenia etapow
D grupy dziekarskie
® podania

B rankingi

D stypendia

D przyznane stypendia

© konto bankowe
studenta

D ankiety

D pfatnosci
& dyplomy

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie ma
jeszcze Twojego numeru konta bankowego i powiniene$ go wprowadzic.
Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktore

chcesz otrzymywac stypendium.

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: }

= | Numer konta: ||

Waluta konta:  |PLN

Nazwa banku:

Pol Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny,
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sprawdz, czy poprawnie wprowadzites numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk

jest nieaktywny, skontaktuj si¢ Biurem Pomocy Materialne;.

Pamietaj! Mozesz wprowadzic¢ tylko polskie konto zlotowkowe.

Zmiana numeru konta bankowego

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmieni¢, kliknij link

zmien. Nastepnie z pola Numer konta usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: l

=3 | Numer konta: |/61020 |I
$

Waluta konta: |PLN

Nazwa banku: ‘

Pol Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.
Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywny,

sprawdz, czy poprawnie wprowadzites numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk

jest nieaktywny, skontaktuj si¢ z Biurem Pomocy Materialnej.

Pamietaj! MozZesz wprowadzié tylko konto ztotowkowe.

Jesli wszystko zostato wprowadzone poprawnie twdj osobisty numer konta wyswietli si¢ na

wniosku o stypendium o ktore si¢ ubiegasz.

Pamietaj! Wnioski bez numeru konta sq uwazane za niekompletne.
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2. Oswiadczenie o dochodach

Oswiadczenie o dochodach stanowi niezbedny zalacznik do wniosku o stypendium socjalne
dlatego powinien by¢ wypekliony w pierwszej kolejnosci przy ubieganiu si¢ o stypendium

socjalne i stypendium socjalne powigkszone.

Ekran 1. Rodzina Studenta

Na tym ekranie podaj sklad swojej rodziny. Sam na liscie cztonkéw rodziny pojawiasz si¢
automatycznie, natomiast informacje o pozostatych cztonkach rodziny wprowadzasz klikajac

przycisk dodaj, znajdujacy si¢ na dole strony.

Imie i nazwisko Rok urodzenia Pokrewieristwo Gtéwne zajecie

Kliknigcie przycisku dodaj spowoduje dodanie nastepnego wiersza w tabeli i pozwoli na

wprowadzenie danych kolejnych cztonkéw rodziny.

Imie | nazwisko Rok urodzenia Pokrewieristwo Gléwne zajecie

9

v e pracue v

)

v v

%

dodaj

Pamietaj! Pod uwage nie sq brani dziadek, babcia, ciocia, wujek, tes¢, tesciowa itp., nawet,
jesli razem z Tobg mieszkajq. Chyba, ze sq oni Twoimi opiekunami prawnymi, ale wtedy na

udokumentowanie tego faktu musisz dolgczyc do oswiadczenia wyrok sqdu rodzinnego.

Pamietaj! W przypadku, gdy cztonek Twojej rodziny przebywa w instytucji zapewniajgcej

catodobowe utrzymanie (np. zaktad karny, zamkniete zaktady lecznicze) i nie ponosi oplaty za
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pobyt, nie uwzgledniasz tej osoby w sktadzie rodziny, jednak musisz zalqczy¢ odpowiednie

dokumenty.

Ekran 2. Rodzaje osiaganych dochodéw w rodzinie studenta

Na tym ekranie podaj wpisujemy rodzaj dochodow poszczegdlnych cztonkow rodziny.

Konieczne jest zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka

rodziny.

Bez wzgledu na to, jakie opcje zaznaczysz dla kazdego pelnoletniego czlonka rodziny, lub

uzyskujacego dochdd (w tym ciebie), musisz do wniosku dolaczy¢:

» zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

» zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne
I spoteczne, np. ZUS, KRUS,
* os$wiadczenia o dochodzie niepodlegajacym opodatkowaniu podatkiem dochodowym

od 0s6b fizycznych (Druk do pobrania na Ekranie 6 jako zatacznik [z-27]).

Pamietaj! Powyzsze dokumenty dotyczq ostatniego rozliczonego roku podatkowego, np. jezeli

sktadasz oswiadczenie o dochodach na rok akademicki 2018/2019, przedstawiasz dokumenty

zarok 2017.

Ekran ten jest wazny. Od tego, co na nim zaznaczysz, zalezy, jakie ekrany do wypetniania
pojawig si¢ w kolejnym etapie, np. jesli zaznaczysz, ze ktos nie uzyskuje dochodu, wowczas na

kolejnych ekranach zapytania o t¢ osobg¢ nie pojawig sie¢.
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Dochody w rodzinie — zaznaczanie dochodéw
B - dochody C - dochody
Av:ynagjﬁdem{ .  opodatkowane nieopodatkowane
s dielo ryczaitem Dochody z zagranicy,
Dochody  pozaroinics D - pomniejszenia . :
draky Sochodks E I(nowy dochéd po
Imie i nazwisko P Mtk o f?'gn201§
Aleksandra Bigos © NE © NE ® NE ®© NE ® NE
[wnloskodawca] O TAX O TAK O TA O TAK O TAX
O NE ® NE ® NE ® NE ® NE
ddd [matka]
® TAK O TAK O TAK O TAK O 7TAK

Wyjasnienie dotyczace kolumny E — nowy dochéd po roku ...

E - nowy dochdd po
roku 2016

Dochad, ktdry nie byt
uzyskiwany w roku 2016

® NE

O TAK

Kolumna ta dotyczy dochodu, ktéry zostat uzyskany miedzy 1 stycznia biezacego roku
kalendarzowego a dniem sktadania wniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochod zaczat by¢

uzyskiwany w biezacym roku.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytulow niz zatrudnienie wynikajace ze stosunku
pracy lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci

gospodarczej to dochod musi by¢ uzyskiwany w dniu skladania wniosku.
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Przyklady:
Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochodd z tytutu zasitku dla
0so0b bezrobotnych w okresie od 15 marca 2017 r. do 25 sierpnia 2017 r. — w wierszu

dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ NIE.

Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochod z tytutu zasitku dla
0s0b bezrobotnych w okresie od 15 marca 2017 r. i uzyskuje w dniu sktadania wniosku —

w wierszu dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

Przyklady dotyczace zawarcia jednej umowy:
Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskala dochdd z tytulu zawarcia
umowy zlecenie w okresie od 15 marca 2017 r. do 25 sierpnia 2017 r. — w wierszu dotyczacym

danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

Dzien skladania wniosku: 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochdd z tytulu zawarcia
umowy zlecenie w okresie od 15 marca 2017 r. do dnia sktadania wniosku — w wierszu

dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

Uwaga! Jesli w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskates dochod u tego
samego pracodawcy, zleceniodawcy lub rozpoczale$ pozarolniczg dzialalnos$¢ gospodarcza

przepis6w o utracie i uzyskaniu dochodu si¢ nie stosuje.

Przyklady dotyczace zawarcia kilku umow:

* Dzien skladania wniosku 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochdd z tytutu
zawarcia umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2016 r. do 30 stycznia 2017 r., ponownie
zawarla umowg zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 marca 2017 r. do dnia

sktadania wniosku — w wierszu dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy

3 vistula.edu.pl
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zaznaczy¢ NIE, poniewaz nie uplynal okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy
do zawarcia drugiej u tego samego pracodawcy (drugi dochod nie jest traktowany jako
nowy dochod).

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochod z tytulu
zawarcia umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2016 r. do 30 stycznia 2017 r., ponownie
zawarla umowe zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 czerwca 2017 r. do dnia
sktadania wniosku — w wierszu dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy
zaznaczy¢ TAK, poniewaz uplynal okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do
zawarcia drugiej u tego samego pracodawcy (drugi dochéd traktowany jest jako nowy
dochod).

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochdd z tytulu
zawarcia umowy o dzielo od 5 pazdziernika 2016 r. do 30 stycznia 2017 r., zawarla
umowg zlecenie u innego pracodawcy od 10 marca 2017 r. do dnia sktadania wniosku
—w wierszu dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK, poniewaz,
co prawda nie uptynal okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia
drugiej, ale druga umowa byta zawarta z innym pracodawcg (drugi dochdd traktowany
jest jako nowy dochod).

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2017 r. — osoba uzyskata dochod z tytulu
zawarcia umowy o dzielo od 5 pazdziernika 2016 r. do 30 stycznia 2017 r., zawarla
umowg zlecenie innego pracodawcy od 10 czerwca 2017 r. do dnia sktadania wniosku
—w wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK, poniewaz,
uplynal okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej,
a dodatkowo druga umowa byla zawarta z innym pracodawca (drugi dochod

traktowany jest jako nowy dochdd).
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Ekran 3 (A, B, C, D, E). Wysokosci dochodéw kazdego czlonka

rodziny

Na tych ekranach podaj dochody oddzielnie dla kazdego czlonka rodziny. Na Ekranie 2
poszczegblne rodzaje dochodow oznaczone sg literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje
dochodéw tam zaznaczysz, zaleza ekrany wyswietlane w kolejnych etapach wypekniania
o$wiadczenia. Dla ulatwienia ekrany w swojej nazwie bgda zawieraly (oprocz cyfry)
odpowiednig litere alfabetu wskazujaca, ktérego dochodu dotyczg (np. Ekran 3A, Ekran 3B,...).
W gornej czesci kazdego z ekrandéw podana bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu
dotyczy dany ekran oraz ktérego cztonka rodziny. Jesli jaki§ ekran wys$wietla si¢, cho¢ nie

powinien, wro¢ do Ekranu 2, 1 sprawdz, jakie opcje zaznaczyle§ w tabeli dochodow.

Ekran 3 A. Dochody z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
0 dzielo, rent, emerytur itp.

Ekran 3A zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie A.
Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, rent,

emerytur itp.
Do wypeknienia tego ekranu potrzebujesz:
* zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

» zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne

I spoteczne, np. ZUS, KRUS.

Pamietaj! Nawet jezeli ktos nie uzyskat dochodow Ilub nie ztozyt zeznania podatkowego,

konieczne jest zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, potwierdzajgce ten fakt.
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W przypadku, gdy zawarle§ zwigzek malzenski po roku kalendarzowym, z ktorego
dokumentuje si¢ dochody, ale przed dniem ztozenia wniosku o pomoc materialng, w celu
ustalenia prawa do stypendium socjalnego uwzglednij dochody matzonka za rok kalendarzowy
poprzedzajacy rok akademicki, na ktory §wiadczenie ma by¢ przyznane, np. sktadasz wniosek
1 pazdziernika 2017 r., zwigzek matzenski zawartes dnia 21 wrze$nia 2017 r., podaj dochody

malzonka za rok 2016.

W ponizsze okienka wpisz kwoty wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego za rok 2016.

Dochdd:
Podatek:

Skiadki na ubezpieczenie spoleczne:

W ponizsze okienko wpisz kwote skiadek na ubezpieczenie zdrowotne wykazanych w zaswiadczeniu z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych za rok 2016.

Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne: 2z

DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU

W przypadku, gdy dochdd z jakiego$ zZrodta uwzgledniony w zaswiadczeniu z Urzedu
Skarbowego byt uzyskiwany tylko przez czes¢ roku, w pytaniu Czy wszystkie dochody
wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego byly uzyskiwane przez 12 miesiecy oraz
sa uzyskiwane w dniu skladania wniosku, kliknij przycisk NIE, a nastgpnie kliknij przycisk

dodaj, znajdujacy si¢ w tabelce na dole ekranu i wprowadz dochéd.
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Niektére dochody nalezy uznac za utracone, jesli byty uzyskiwane w roku 2016, ale nie s3 uzyskiwane w dniu skiadania wniosku.
Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegotowymi informacjami o dochodach utraconych.

Niektore dochody nalezy uznac za uzyskane, jesli czlonek rodziny zaczat je uzyskiwac w roku 2016 i uzyskuje je w dniu sktadania wniosku.
Dochody uzyskane po roku 2016 nalezy wykazac na ekranie 3E, o ile s3 uzyskiwane w dniu skiadania wniosku.
Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

W przypadku dochoddw z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej wystepuja pewne

odstepstwa.
Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegdlowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytulu zatrudnienia | prowadzenia dziatainosci gospodarczej.

Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego byly uzyskiwane przez 12 miesiecy w roku 2016
oraz s uzyskiwane w dniu skiadania wniosku?

—

O TAK
Wybierz ze stownika wtasciwe Zrédta dochoddw. Wpisz kwote brutto, wysokos$¢ naleznego podatku i sktadek na ubezpieczenie spoleczne oraz
zdrowotne.

Wybierz date poczatkowy i date koricowg uzyskiwania dochodéw oraz zaznacz czy na dzieri skladania wniosku wymienione dochody s3 jeszcze
uzyskiwane, czy juz nie.

Pamigta), ze na potwierdzenie uzyskiwania dochoddw przez czes¢ roku musisz dolaczy¢ dodatkowa dokumentacje!

Dokumenty poswiadczajace uzyskanie lub utrate dochodéw zaznacz w ekranie 6.

Jezeli czlonek Twojej rodziny osiagat w 2016 r. dochdd z tytutu:

o zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe) (np. umowy o dzieto, zlecenia) lub

* prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,
ktdry jest utracony lub byl uzyskiwany z przerwami to zostaniesz poproszony o podanie NIP pracodawcy lub prowadzonej dziatalnosci
oraz doktadne) daty, do ktdre) te rodzaje dochodu byly uzyskiwane.

W przypadku innych dochoddéw podaj daty w przedziale od 01.01.2016 do 31.12.2016. Nowe dochody uzyskane po roku 2016 do dnia
skladania wniosku mozesz wskazac na ekranie 3E.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdinych elementow wynagrodzenia Okresy osiagania dochodu w roku 2016

S

Wprowadzajac informacje o dochodzie, zwr6¢ uwagg na pole Czy osiggany w dniu skladania

wniosku. Pole to decyduje, czy dochdd zostanie uznany za uzyskany, czy utracony.
Szczegbdlowa informacje na temat tego, jaki dochdd uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony,

znajdziesz, klikajac w jeden ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Pamietaj! Na potwierdzenie uzyskiwania dochodow przez czes¢ roku musisz dolgczyc

dodatkowq dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A4, umowe, decyzje, zaswiadczenie, Swiadectwo

pracy.
N
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DOCHOD UTRACONY

Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytutu zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutdow zostal utracony i w okresie 3 miesiecy
liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostal dochdéd u tego samego pracodawcy,
zleceniodawcy, zamawiajacego dzielo lub ponownie rozpoczeta zostala pozarolnicza

dziatalnos$¢ gospodarcza.

Jesli w polu Czy osiagany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcj¢ NIE, to pojawi si¢ sekcja,
w ktérej podaj powod utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na lidcie,
wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze

dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:
 zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
* umowy zlecenia, umowy 0 dzieto,

» prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

* to podaj NIP pracodawcy.

Przyklady dochodu utraconego:

1. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Od 20 grudnia 2016 r. do 30 marca 2017 r. uzyskates
dochéd z tytulu zawarcia umowy zlecenie. Od 5 maja 2017 r. do dnia sktadania wniosku
ponownie pracowate§ na umowe zlecenie u tego samego pracodawcy. W takiej sytuacji
pierwszy dochdd nie jest utracony gdyz nie uplynal okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej

umowy do zawarcia drugiej, a umowy zostaty zwarte U tego samego pracodawcy.
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2. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Od 20 grudnia 2016 r. do 30 marca 2017 r. uzyskates$
dochod z tytulu zawarcia umowy zlecenia. Od 5 lipca 2017 r. do dnia sktadania wniosku
ponownie pracowales na umowe zlecenie u tego samego pracodawcy. W takiej sytuacji
pierwszy dochod jest utracony gdyz pomimo, ze umowa zostata zawarta U tego samego

pracodawcy to uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej.

3. Skfadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Od 20 grudnia 2016 r. do 30 marca 2017 r. uzyskate$
dochod z tytutu zawarcia umowy o dzieto. Od 5 maja 2017 r. do dnia sktadania wniosku
pracowate$ na umowe o dzieto u innego pracodawcy. W takiej sytuacji pierwszy dochéd jest
utracony gdyz pomimo, ze nie uplyngl okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do

zawarcia drugiej, to druga umowa byla zawarta z innym pracodawca.

Utrate dochodu udokumentuj zaswiadczeniami zawierajacymi nastepujace informacje:

» rodzaj utraconego dochodu,

* okres, w ktorym dochodd byt uzyskiwany,

* przyczyng utraty dochodu,

* kwote brutto utraconego dochodu,

* wysoko$¢ odprowadzonych sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne,

*  wysokos¢ odprowadzonego podatku.

Potrzebny Ci bedzie takze druk PIT-11 z kazdego miejsca zatrudnienia, jezeli bylo ich wigcej

niz jedno.

Przyklady dotyczace dokumentowania dochodu utraconego:

1. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 roku. Od 2 lutego 2013 r. do 15 maja 2016 r. pobierales
rent¢ rodzinng. Przedstawiasz zaswiadczenie z ZUS/KRUS zawierajace okres, w ktorym
pobierales rente, przyczyne utraty renty, a takze dochod brutto, wysokos¢ sktadek na ubezp.

spoleczne, zdrowotne 1 wysoko$¢ podatku od 1 stycznia 2016 r. do 15 maja 2016 r.
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2. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 roku. Od 1 stycznia 2016 r. do 6 marca 2016 r.
pracowates na umowe zlecenie. Przedstawiasz zaswiadczenie od pracodawcy zawierajace
okres, w ktorym pracowates, rodzaj umowy — umowa zlecenie, przyczyne rozwigzania umowy,
a takze dochod brutto, wysokos¢ sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz

wysokos$¢ podatku od 1 stycznia 2016 r. do 6 marca 2016 1.

3. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Od 18 kwietnia 2016 r. do 20 lipca 2016 r.
otrzymywate$ stypendium z Powiatowego Urzedu Pracy. Przedstawiasz zaswiadczenie
z Urzedu Pracy zawierajace okres, w ktorym pobierales $wiadczenie, a takze dochod brutto,

wysoko$¢ skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz wysokos¢ podatku od 18

kwietnia 2016 r. do 20 lipca 2016 r.

4. Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Od 25 wrze$nia 2016 r. do 20 maja 2017 r. pracowates
na umowe o prac¢. Przedstawiasz za§wiadczenie od pracodawcy zawierajace okres, w ktorym
pracowates, rodzaj umowy, przyczyn¢ rozwigzania umowy, a takze dochod brutto, wysokos¢
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz wysoko$¢ podatku od 25 wrzes$nia 2016

r. do 31 grudnia 2016 r.

Pamietaj! Nie kazdy dochod moze zosta¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na
liscie mogq stanowic¢ powod stwierdzenia utraty dochod. Np. utraty lub zmniejszenia dochodu
nie powodujq zmiany warunkow zatrudnienia, takie jak zmniejszenie wynagrodzenia,
zmniejszenie wymiaru etatu, czy tez przebywanie na urlopie bezptatnym, sprzedaz akcji bgdz

mieszkania itp.

DOCHOD UZYSKANY

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytulu zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpocze¢cia
pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej, jezeli dochod z tych tytutow zostal utracony

I w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostat dochod u tego samego
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pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzielo lub ponownie rozpoczeta zostata

pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.
Jesli w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcje TAK, to pojawi si¢

sekcja, w ktorej podaj powdd uzyskania dochodu.

Jezeli w rodzaju dochodu wybierzesz dochdd z:

 zatrudnienia wynikajacy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

* umowy zlecenia, umowy o dzieto,

* prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej to podaj NIP pracodawcy.

Pamietaj! Zmiana warunkow zatrudnienia, takich jak zwigkszenie wynagrodzenia lub

zwigkszenie wymiaru etatu, nie stanowi powodu uznania zwigkszenia dochodu. Tylko przypadki

wymienione na liscie mogq stanowi¢ powod stwierdzenia zwigkszenia dochodu.

Rodzaj dochodu Wv;n:;mz:fegélnym B Okresy osiagania dochodu w roku 2016
Dochdd brutt: 2016-01-01
o i Data poczatkowa e
Podatek —
Ubezpieczenie Data koricowa -_.
spoteczne i
283 | INNE Drzycnody 2¢ SIOSUNKL SIUZDOWeQC | Vv Ubezp.eaenie R
zdrowotne - Czy osiagany w dniu O ne
skiadania wniosku ® TAK
NIP —> Wskaz powdd uzyskania dochodu
N
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Ekran 3 B. Dochody opodatkowane w formie ryczaltu

ewidencjonowanego lub karty podatkowej

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie B.

Ekran ten dotyczy dochoddéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej
w formie ryczaltu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochodéw z uméw najmu,
podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, jezeli umowy

te nie s3 zawierane w ramach prowadzonej przez cztonka rodziny pozarolniczej dziatalno$ci

gospodarczej.

Do wypelnienia tego ekranu przydadza Ci si¢:

» zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiagnietego przychodu z dziatalnosci
opodatkowanej ryczaltem z okre$leniem stawki podatkowej,

* decyzja Urzgdu Gminy o wysokosci podatku z karty podatkowej.

Klikajac przycisk dodaj, znajdujacy si¢ w tabelce na dole ekranu, dodasz informacje

o dochodach.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku2016

—> [E=9]

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowa informacj¢ na

temat tego, ktoéry dochod uwaza si¢ za uzyskany, a ktory za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkow. ('\l:
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Rodzaj dochodu Okresy osiagania dochodu w roku2016

Data e
poczatkowa [

Stawka podatkowa stamka 2% |V
Data

Przychdéd roczny 2000 korficowa &R

NIP Czy

— osiagany w O NE
dniu

skiadania O TAK
) whniosku

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac. Np. jesli utrata dochodu
spowodowana byla zakonczeniem wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej,
przedstaw wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

Rzeczypospolitej Polskigj.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcj¢ NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powodéw. Wskazanie tej opcji spowoduje,

ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochod utracony.

Rodzaj dochodu Okresy osiagania dochodu w roku2016
Data poczatkowa .-'_. =
Stawka podatkowa stavka 2% |V Data koficowa 'T' =
Przychéd roczny s
NIP Czy osiagany w dniu NEE
sktadania wniosku O TAX
Wskaz powdd utracenia dochodu

Wybdr opcji TAK spowoduje pojawienie si¢ pola, w ktorym bedziesz mogt wskaza¢ powdd

uzyskania dochodu.
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Rodzaj dochodu Okresy osiagania dochodu w roku2016
Data poczatkowa .._, =
1
Stawka podatkowa SUma < ud Data koficowa ""‘ -

Przychéd roczny

NIP Czy osiagany w dniu O nE
skiadania wniosku ® TAK
Wskaz powdd uzyskania dochodu l

Ekran 3 C. Dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem

dochodowym od osob fizycznych

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od osob fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody
z zagranicy, dochody z gospodarstwa rolnego, alimenty, $wiadczenia zwigzane z petnieniem

obowigzkow spotecznych. Kliknij rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz

wprowadzi¢.
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Dochody z zagranicy

Dochody uzyskiwane za granica Polski, w tym dochody cudzoziemcowl rozwin

Dochody z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych

Dochody z gospodarstwa rolnego, w tym zasitki z KRUS, dochody z agroturystyki oraz nieopodatkowane renty rolnicz

Dochody z alimentéw

Alimenty zasadzone na rzecz czlonka rodziny oraz inne Swiadczenia nalezne w przypadku bezskutecznej egzekucji alimentowl rozwir

Stypendium doktoranckie

Stypendium doktoranckie okreslone w art. 200 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszynmfl rozwir

Ulga na dzieci

Kwota zwrotu z tytulu niewykorzystanej ulgi na dzieci wyptacona przez Urzad Skarbowi rozwin

Zasitek macierzyriski z KRUS i Swiadczenie rodzicielskie

Zasitek macierzyriski wypltacany przez KRUS oraz $wiadczenie rodzicielskie tzw. kosiniakow

Inne dochody

Pozostate dochody, w tym Swiadczenia zwigzane z petnieniem obowiazkéw spotecznych oraz nieopodatkowane renty i emerytu

Zapoznaj si¢ z informacjami wyswietlonymi na ekranie, a nast¢gpnie kliknij w tabeli przycisk
dodaj.
W kolejnych podrozdzialach znajdziesz informacje, na co zwrdci¢ uwage podczas

wprowadzania danych dotyczacych poszczegdlnych rodzajow dochodow.

Pamietaj! Kazdy petnoletni czlonek rodziny wnioskodawcy musi dolgczyé dokumenty

zawierajgce informacje o jego dochodach niepodlegajgcych opodatkowaniu, nawet jezeli

takich dochodow nie osiggat.

DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochodow poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, dokonaj ich
przeliczenia na podstawie $redniego kursu waluty, oglaszanego przez Prezesa Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochdd

stanowi podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, np. sktadasz wniosek

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A , , vistula.edu.pl
224572300 info@vistula.edu.pl
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1 pazdziernika 2017 r., uzyskate$ dochod poza granicami kraju w 2016 r., dochdd ten przelicz

na podstawie kursu waluty z dnia 30 grudnia 2016 r.

W  przypadku, gdy Ty Ilub cztonek rodziny uzyskaliScie dochod poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory nie byl osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym
podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu dokonaj na
podstawie $redniego kursu waluty z ostatniego dnia roboczego miesigca nast¢pujacego po
miesigcu, w ktérym dochdd zostal osiagniety, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r., od
dnia 19 maja 2017 r. zaczate$ uzyskiwa¢ dochdd poza granicami kraju, uzyskany dochod

przelicz na podstawie kursu waluty z dnia 30 czerwca 2017 r.
Pamietaj! Tabele kursow walut znajdziesz w ekranie Ekranu 1.

Pamietaj! Dokumenty skiadane w jezyku obcym dostarcz w tlumaczeniu na jezyk polski

(ttumacz musi by¢ przysiegty).

Rodzaj dochodu i T Okresy osiggania dochodu
wynagrodzenia
Dochéd brutto Data poczatkowa -
Podatek : 12-31
Data koricowa P—

&2 Ubezpieczenie il
spoteczne
Ubezpieczenie Czy osiagany w dniu O NE
zdrowotne sktadania wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegodtowa informacj¢ na
temat tego, jaki dochoéd uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac

W odpowiedni link na gorze strony.

Jesli w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcj¢ NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powodéw. Wskazanie tej opcji spowoduje,

ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochod utracony.
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Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac - za pomocq dokumentu

potwierdzajgcego zakonczenie danego dochodu oraz PITem 11.

DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypelnienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzgdu Gminy,
potwierdzajace posiadanie w roku biezacym gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej

w hektarach przeliczeniowych oraz fizycznych.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdinych elementow wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data ot

Catkowita poczatkowa [T

powierzchnia w S

ha fizycznych Dota 01

2 Powierzchnia w koficowa 0

ha

przeliczeniowych Czy
osiggany w O NE

Rodzaj = = dniu

wiasnosci — skladania O TAK
whniosku

Pamietaj! Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia si¢ doplat

bezposrednich uzyskanych w ramach Wspolnej Polityki Rolnej Unii Europejskiej.

Pamietaj! W przypadku wspotwlasnosci gospodarstwa rolnego wpisz tylko hektary

przeliczeniowe w czesci nalezqcej do osoby z rodziny.

Jezeli rodzice sg wspotwlascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia
taczng wielkos¢ gospodarstwa rolnego, wpisz Y2 hektaréw przeliczeniowych w okna dla
kazdego z rodzicow, a w polu Rodzaj wlasnosci wybierz wspotwlasciciel. Np. Anna i Jan
Kowalscy sa wspotwlascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni 23 hektaréw fizycznych,
co stanowi 18 hektaréw przeliczeniowych. Na Ekranie 3C dotyczacym Anny wpisz 9 hektarow
przeliczeniowych i1 23 hektarow fizycznych, a na Ekranie 3C dotyczacym Jana rowniez wpisz

9 hektarow przeliczeniowych i1 23 hektarow fizycznych.
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W przypadku, gdy w polu Rodzaj whasnosci wybierzesz opcje dzierzawa od ANR lub
dzierzawa od rencisty/emeryta rolniczego, wyswietlone zostanie dodatkowe pole, w ktore
wpisz kwote zaptaconego czynszu. System pomniejszy dochéd z gospodarstwa o zaplacony

CZynsz.
Pamietaj! Do wniosku dotgcz umowe dzierzawy ziemi z wyszczegolniong kwotq czynszu.

Wyboér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiaggany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdtowa informacj¢ na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkdw.

Jesli w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcj¢ NIE, to pojawi si¢
sekcja, w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na
liscie, wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powodéow. Wskazanie tej opcji spowoduje,

ze dochod nie bedzie traktowany jako dochod utracony.

Rodzaj dochodu Wartosc poszczegdinych elementow wynagrodzenia Okresy osiagania dochodu
Catkowita
powierzchnia w Data
ha fizycznych poczatkowa 7

Powierzchnia w

ha Data

inego v przeliczeniowych koficowa o
Rodza) srieriama od ANE z czy
wiasnosd = osiagany w O NE
dniu
zapiaconzym‘ skiadania O TAK
el . whniosku
dzierzawy

Pamietaj! Sprzedaz lub darowizna czesci lub catosci gospodarstwa rolnego nie stanowi utraty

dochodu.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Pamietaj! Jezeli uzyskujesz dochody niepodlegajgce opodatkowaniu, jestes zobowigzany
dolgczy¢é do wniosku rowniez zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce wysokos¢

uzyskiwanych dochodow lub zaswiadczenie potwierdzajqce nieztozenie zeznania podatkowego.
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INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASILKI CHOROBOWE,
AGROTURYSTYKA

Jezeli uzyskate$ (ty lub cztonkowie twojej rodziny) inne dochody z rolnictwa, szczegdlnie
zasitki chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi go$cinnych, dodaj je w tabeli

i wpisz dla kazdego rodzaju dochodu (osobno) taczny dochod uzyskany w roku objetym

o$wiadczeniem.

DOCHODY Z ALIMENTOW

Na tym ekranie wpisz miesi¢czng wysokos¢:

» alimentow zasadzonych na rzecz dzieci w rodzinie,

« zaliczki alimentacyjnej,

+ S$wiadczenia pieni¢znego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow.

Do wypelnienia tego ekranu moga Ci si¢ przydac:

* aktualny wyrok zasadzajacy alimenty, ¢ zaSwiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,

e zaswiadczenie od komornika.

Rodzaj dochodu m:?‘: d[;(;zzl:zegolnych i Okresy osiagania dochodu
Data poczatkowa ,.'., —
v Miesieczna wysokos¢ Data koricowa ,.,,
$wiadczenia (R
Czy osiagany w O NE
dniu skiadania =
whiosku Q TA LN
©
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o
—
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Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na

temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden

ze znajdujacych si¢ na stronie linkoéw.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Pamietaj! Tylko smierc osoby zobowigzanej do swiadczen alimentacyjnych lub postanowienie

sqdu sprawia, ze dochdd z alimentow uwazany jest za utracony.

Pamietaj! W przypadku rozwodu rodzicow brak alimentow zasgdzonych na rzecz dzieci,

naktada na Ciebie obowigzek wykazania dochodow obojga rodzicow.

STYPENDIUM DOKTORANCKIE

W tabeli tej podaj miesieczng wysoko$¢ otrzymywanego, np. przez rodzenstwo, stypendium
doktoranckiego.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdinych elementow wynagrodzenia Okresy osiagania dochodu
Data poczatkowa P

. B Miesieczna wysokos¢ Data koficowa
Swiadczenia 1

Czy osiagany w dniu sktadania O NE
whiosku ~

Pamietaj! Do dochodow niepodlegajgcych opodatkowaniu nie wpisuj stypendium socjalnego,
stypendium specjalnego dla osob niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium rektora dla
najlepszych studentow, stypendium dla najlepszych doktorantow, stypendium ministra za

wybitne osiggniecia dla studentow i doktorantow.
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Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdétowa informacje na
temat tego, jaki dochdd uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkéw. Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy

udokumentowac.

ULGA NA DZIECI

Do wypelnienia tej tabelki potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzgdu Skarbowego

0 wysokosci zwrotu z tytutu ulgi na dzieci.

Rodzaj dochodu Dochéd

tanej ulg tvl

ZASILEK MACIERZYNSKI Z KRUS I SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

Tutaj wpisz miesieczng wysokosé¢ otrzymywanego $wiadczenia rodzicielskiego lub zasitku

macierzynskiego.

Pamietaj! Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasitek rodzinny. Jezeli rodzina

otrzymuje zasitek rodzinny, nie uwzgledniasz tego swiadczenia.

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu skladania wniosku, decyduje o tym,
czy dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdétowa informacje na
temat tego, jaki dochod uwaza si¢ za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.
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STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE

Wpisz dochod roczny netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskie;.
Pamietaj! Nie podawaj tutaj opodatkowanych zasitkow dla bezrobotnych finansowanych

Z innych zZrodet niz srodki Unii Europejskiej.

Rodzaj dochodu Wartosci Swiadczenia Okresy osiagania dochodu

Data
poczatkowa 1

Dochdd roczny Data koricowa - =
netto

= i

Czy osiagany w QO NE
dniu skiadania

whniosku

ol ®

TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku decyduje o tym,
czy dochod zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na
temat tego, jaki dochdd uwaza si¢ za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajac w jeden
ze znajdujacych si¢ na stronie linkow.

Pamietaj! Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

INNE DOCHODY

Jesli posiadasz inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu, wybierz z listy ich rodzaj 1 wpisz
kwote dochodu. Najczesciej sa to $wiadczenia zwigzane z pelnieniem obowigzkéw

spotecznych, np. diety radnych, soltysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborczej.

Rodzaj dochodu Dochdd 0
V" @©

[

o

s

n
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Z rozwijanej listy mozesz wybra¢ pozycje ,inne” i wpisa¢, np. wysoko$¢ otrzymywanego
stypendium pomostowego, ktore przyznawane jest przez osoby fizyczne lub osoby prawne
nieb¢dace panstwowymi ani samorzgdowymi osobami prawnymi. Na I roku studiow takie
stypendium przyznawane jest na podstawie kryterium ekonomiczno-spotecznego i nie stanowi
dochodu, natomiast na wyzszych latach studiow ma funkcj¢ stypendium naukowego i stanowi

dochéd. Te $wiadczenia jednak nie sa dochodem uzyskanym ani utraconym.

Przyktady:

1. Jedli jeste$s studentem I roku i otrzymujesz stypendium pomostowe o charakterze
socjalnym, to do stypendium socjalnego nie wykazujesz tego stypendium
pomostowego, poniewaz nie jest ono dochodem uzyskanym.

2. Jesli jeste§ studentem II roku i na I roku otrzymywate$ stypendium pomostowe
o charakterze socjalnym, przedstaw dokumenty o stypendium pomostowym w roku
objetym dokumentowaniem. Nie bedzie ono traktowane jako dochod, poniewaz miato

charakter socjalny.

3. Jesli jestes studentem III roku i na II roku otrzymywate$ stypendium pomostowe
0 charakterze naukowym (na podstawie $redniej ocen), przedstaw dokumenty
0 stypendium pomostowym w roku objetym dokumentowaniem (za X-XII — bo wtedy
miato ono charakter naukowy). Stanowi ono Twoj dochdd, niezaleznie od tego, czy na

obecnym roku zostato Ci ono przyznane.

Ta sama zasada dotyczy Twojego rodzenstwa, ktére wykazujesz we wspolnym gospodarstwie

domowym.

Pamietaj! Musisz przedstawic¢ zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos¢ uzyskanego dochodu.
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Ekran 3 D. Pomniejszenie dochodow o alimenty placone na rzecz

0s0b spoza rodziny

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D zaznaczytes TAK, to pojawi Ci si¢ Ekran 3D.

Dochod mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz osob spoza rodziny studenta.

Do wypelnienia tego ekranu przydadza Ci sie:

* wyrok sadu orzekajacy o wysokosci naleznych alimentow,

* potwierdzenie platnosci alimentow.

Wpisz kwote wydatkow poniesionych z tytutu ptacenia alimentow na rzecz osob spoza rodziny:

Wydatki, o ktére mozna pomniejszy¢ dochody w rodzinie studenta Wysokos$¢ poniesionych wydatkow

v

Uwaga! Pomniejszy¢ dochody o zaptacony czynsz z tytutu wydzierzawienia gospodarstwa

rolnego mozesz na Ekranie 3C.

Ekran 3 E. Dochody uzyskane w roku biezacym

Ekran ten pojawi si¢ w przypadku zaznaczenia TAK w kolumnie E na Ekranie 2, czyli

w przypadku uzyskiwania dochodu w roku biezacym.

Jesli w roku biezacym Ty lub cztonek Twojej rodziny podj¢liscie praceg, zarejestrowaliscie
dziatalno$¢ gospodarcza, uzyskaliscie rentg, emeryture lub inne dochody, to wpisz je na tym

ekranie.
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Do udokumentowania uzyskanego dochodu moze Ci si¢ przyda¢é: zaswiadczenie o rodzaju

dochodu 1 wysokosci dochodu netto uzyskanego w miesigcu nastepnym po uzyskaniu dochodu,

* umowa/decyzja, na podstawie ktorej dochdd zostat uzyskany,

* wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej.

* o$wiadczenie o dochodzie wuzyskiwanym z pozarolniczej dziatalno$ci 0s6b
rozliczajacych si¢ na podstawie przypiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od

niektorych przychodéw osiaganych przez osoby fizyczne.

Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz wprowadzié.
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Nowe dochody po roku 2016

Niektére dochody mozna uznac za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwac po 2016 r. | osiaga je w dniu sktadania wniosku. Zapoznaj sie ze
szczegétowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
Wskaz nowe dochody, ktdre nie byty uzyskiwane w 2016 r., ale sa uzyskiwane na dzieri sktadania wniosku.
Wpisz wysokoé¢ netto dochodu osiagnietego za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu.

Przyktad: jeslh cztonkowi rodziny zostata przyznana renta w lutym to nalezy wpisa¢ dochéd za marzec (bez wzgledu na to kiedy renta
zostata wyptacona).

Podaj wylacznie nowe dochody, ktdére sa aktualnie uzyskiwane.

[ —

Zatrudnienie lub pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza po roku 2016

Wskaz, czy cztonek rodziny byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub prowadzit dziatalnosé¢ gospodarcza po roku 2016.
Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami o utracie | uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia | prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze).

Jezeli cztonek rodziny rozpoczat po 2016 r. dziatalno$¢ gospodarcza opodatkowang na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym to
na potwierdzenie dochodu za miesiac nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu, przedtéz oswiadczenie cztonka rodziny
zawierajace klauzule: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia”.

Na ekranie 3E wskaz wyltgcznie zatrudnienie (lub inng prace zarobkowa) lub prowadzonga pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra
rozpoczeta sie po roku 2016, bez wzgledu na to, czy dochéd ten jest aktualnie uzyskiwany.

Zatrudnienie lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktére rozpoczety sie w 2016 nalezy wskaza¢ na ekranie 3A lub 3B.

I doda) w Ih

NOWE DOCHODY PO ROKU

Wskaz nowe dochody uzyskane w roku biezacym, ktore sg osiaggane w dniu skladania

whniosku.

Pamietaj! Podaj wylqcznie dochody netto, ktore sq obecnie uzyskiwane pod warunkiem, Ze nie

wynikajq z tytutu zatrudnienia, umowy o dzielo, umowy zlecenia, dziatalnosci gospodarczej.

Jesli w polu Czy osiagany w dniu skladania wniosku wybierzesz opcje TAK, podaj wysokos¢

dochodu netto za drugi miesigc.

Pamietaj! Na ekranie wpisz wysokos¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu,

W ktorym uzyskates dochod. Np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r., a czlonek twojej
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rodziny uzyskaf prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje jg W dniu skladania wniosku, podaj

dochdd za maj.

rodzaj dochodu:

daty osiagania dochodu:

Data poczatkowa

Czy osiagany w
dniu skiadania
whniosku

wysokos¢ dochodu za drugi
miesiac:

-
L

\

) NIEE

® TAK

ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA PO

ROKU...

Jesli dochod zaczat by¢ uzyskiwany w biezacym roku z takich tytulow jak:

- zatrudnienie wynikajace ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,

- umowy zlecenia, umowy o dzielo,

prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej

Wpisz dochdd netto z miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dochod zostat uzyskany,

nawet jezeli nie wystepuje juz w dniu sktadania wniosku.

Przyklady:

- Skfadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Dochod w roku biezacym z umowy zlecenia

uzyskiwany byl od marca do czerwca. Wpisz w ekran dochdd netto uzyskany za

kwiecien, podajac réwniez NIP pracodawcy.

Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Dochod w biezacym roku z umowy o dzieto

uzyskiwany jest od lipca i osiggany jest w dniu sktadania wniosku, wpisz w ekran

dochdd netto uzyskany za sierpien podajac réwniez NIP pracodawcy.

Sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2017 r. Dochod w biezacym roku z umowy o dzieto

uzyskiwany byl od lutego do kwietnia, a nastepnie z umowy zlecenie od lipca do
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sierpnia, wpisz w ekran dochdd netto uzyskany z umowy o dzieto za marzec, a nastepnie

z umowy zlecenie za sierpien podajac rowniez NIP pracodawcow.

Pamietaj! Podaj dochod uzyskany w roku biezgcym z zatrudnienia lub rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej nawet jesli dochod ten juz nie wystepuje w dniu sktadania wniosku.

Pamietaj! Musisz przedstawic¢ zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos¢ uzyskanego dochodu.

daty osiagania dochodu:

Data poczatkowa n.. =
1
) -~ wysokos¢ dochodu 2a drugi
rodzaj dochodu: Czy osiagany w dniu O NE miesiac:
kb 12 skiadania wniosku ® TAK

Wskaz powdd uzyskania dochodu

Pamietaj! Dochdd z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktory zostat
zawarty w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego nalezy wskazac na ekranie 34 lub 3B.

Pamietaj! Na ekranie wpisz wysokos¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu,
wktorym uzyskates dochod. Np. jesli cztonek Twojej rodziny zawart umowe zlecenie w kwietniu,

to podaj dochod za maj (obojetnie, kiedy dochod zostat wyptacony).

Ekran 4. Ubieganie si¢ o Swiadczenia bez podawania dochodéw
rodzicow lub opiekunow oraz ich dzieci
Zapoznaj si¢ z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie 1 sprawdz, czy mozesz ubiegac

si¢ o stypendium socjalne lub inne §wiadczenia, nie uwzgledniajac dochodéw osiaganych

przez rodzicow, opiekunow prawnych lub faktycznych i bedace na ich utrzymaniu dzieci.

@ ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa
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Ubieganie sie o $wiadczenia bez podawania dochoddéw rodzicéw lub opiekunéw oraz ich dzieci

Mozesz ubiegac sie o stypendium socjalne (lub inne Swiadczenie) nie wykazujac dochoddw osiaganych przez rodzicéw, opiekunéw prawnych lub

faktycznych | bedace na ich utrzymaniu dzied, jesli nie prowadzisz wspéinego gospodarstwa domowego z Zadnym z rodzicow | potwierdzites
ten fakt w zlozonym os$wiadczeniu oraz

® spetniasz jeden z warunkdw:
© jezeli ukorficzytas 26 r. 2.
O pozostajesz w zwigzku matzeriskim
© masz na utrzymaniu dzieci lub
o osiagnates petnoletnos¢ przebywajac w pieczy zastepczej

Lus

* speiniasz facznie nastepujace warunki:
O nie prowadzisz wspdlnego gospodarstwa domowego z Zadnym z rodzicow i potwierdzitas/es ten fakt w zlozonym oswiadczeniu,
© posiadates state Zrédto dochodéw w ostatnim roku podatkowym,
© posiadasz state Zrédio dochodéw w roku biezacym,
© Two)j miesieczny dochdd w okresach, o ktérych mowa wyzej jest wyzszy lub rowny 792.35 2t.

Prowadzenie wspéinego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktdra
sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na okolicznos¢ wspdinego gospodarowania skiadajj sie takze takie elementy jak np. ponoszenie

kosztow i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie zwyklych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa
domowego czy tez dysponowanie wspdlnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.

Czy prowadzisz wspdine gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicow?
O NE
O TAK

Jesli nie prowadzisz wspdlnego gospodarstwa domowego z 2adnym z rodzicw to wskaz, ktére kryteria uprawniajace do nieuwzgledniania dochodow
rodzicéw lub opiekundw oraz ich dzied spetniasz.

Jezeli ubiegasz sie o $wiadczenie bez rodzicow, opiekundw prawnych i faktycznych oraz ich dzieci to pobierz wlasciwe oswiadczenie i
dotacz je do dokumentéw — Twdj wniosek bez wskazanego os$wiadczenia jest niekompletny!

Pamietaj, 2e oswiadczenie to skiadasz pod odpowiedzialnoscia dyscyplinarna.

Pobierz oéwiadczenie

Jesli w pytaniu Czy prowadzisz wspolne gospodarstwo domowe z ktéorymkolwiek
Z rodzicow? zaznaczysz NIE, nastgpi rozwini¢cie ekranu, na ktérym sprawdzisz, czy spetniasz,
co najmniej jeden warunek uprawniajacy Cie do nieuwzgledniania dochodéw rodzicéw,

opiekunow faktycznych, prawnych i pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci.

Jesli nie spetniasz zadnego z tych warunkéw (przy kazdym z nich znajduje si¢ czerwony
krzyzyk) 1 na pytanie Czy osiagnelas/es pelnoletno$¢ przebywajac w pieczy zastepczej?
odpowiesz NIE, zostaniesz zapytany o state zrodto dochodow oraz $redni miesigczny dochod

w roku biezacym.

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A , ) vistula.edu.pl
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Za state Zrodto dochodéw wnioskodawcy moze by¢ uznane wynagrodzenie z tytutu umowy o prace, a takze miedzy innymi: renta po
zmartym rodzicu, renta inwalidzka, alimenty, cyklicznie zawierane umowy zlecenia, umowy o dzielo, stypendium doktoranckie.

Zaznacz, ktdre warunki spelniasz:

o miatas state Zrédto dochodéw w ostatnim roku podatkowym,
* masz state Zrédto dochoddw w roku biezacym,
* Twd) miesieczny dochéd w powyzszych okresach wynosi co najmniej 792.35 2t

Miatam/em stale Zrédio dochodu w 2016 r.

NIE
TAK

Mam state Zrodio dochodu po roku 2016 do nadal

NIE
TAK

Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesieczny dochdd po roku 2016:

Warunki okreslone w art. 179 ust. 6 pkt 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym

Mozesz nie uwzglednia¢ dochoddéw rodzicéw, opiekundw faktycznych lub prawnych oraz pozostajacych na ich utrzymaniu dziedi, o ile, poza
nieprowadzeniem wspdinego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz fgcznie ponizsze warunki.

2l

X Mam ukoriczone 26 lat

X Jestem w zwiazku malzeriskim

v Mam na utrzymaniu dziecko (réwniez przysposobione)

Czy osiagnelas/es pelnoletnosé przebywajac w pieczy zastepczej?
O NE
® TAK

Warunki okreslone w art. 179 ust. 6 pkt 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyZszym

Mozesz nie uwzgledniac dochoddw rodzicdw, opiekundw faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dziedi, o ile, poza nieprowadzeniem
wspdlnego gospodarstwa z rodzicami, spelniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkdw.

Pamietaj! Zloz oswiadczenie o nieprowadzeniu wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym

z rodzicow.
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Ekran 5. Lista zalacznikow

Ekran zawiera list¢ zalacznikow. Zaznacz tylko te zataczniki, ktore dotaczysz do wniosku. Lista

zaznaczonych przez Ciebie zatacznikéw zostanie wydrukowana w papierowej wersji wniosku.

Pamietaj! W uzasadnionych przypadkach, komisja stypendialna uprawniona jest do zgdania
dostarczenia opinii z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji dochodowej i majgtkowej twojej
I twojej rodziny oraz do uwzglednienia tej sytuacji przy ocenie spetnienia kryterium trudnej
sytuacji materialnej. W przypadku niedostarczenia przez Ciebie zaswiadczenia, o ktorym mowa
powyzej, mozesz by¢ wezwany do zlozenia wyjasnien. NieztoZenie wyjasnien w wyznaczonym

terminie moze skutkowac¢ odmowgq przyznania stypendium socjalnego.

Ekran 6. Podsumowanie

Na tym ekranie zobaczysz zestawienie podsumowujace sktadane przez Ciebie o§wiadczenie.
Sprawdz dane w tabelce i upewnij si¢, czy wszystkie wartosci sg poprawne.

Jesli zauwazyltes bledy lub o czym$ zapomniates, wro¢ do poprzednich ekranow 1 wprowadz

zmiany.

Pamietaj! Nie pomyl sie.
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Podsumowanie

zaokragleniu do pelnych ztotych):
485 zt

Anna [wnioskodawca]

0gélny: 0.00 0.00
Pozarolniczy: 0.00 0.00
Nieopodatkowany: 0.00 0.00
Pomniejszenia dochodu: 0.00 0.00
Uzyskany w roku biezacym: - 0.00
Utracony: 0.00 -
Uzyskany: - 0.00
Beata [matka]

Oggdiny: 12782.00
Pozarolniczy: 0.00
Nieopodatkowany: 200.00
Pomniejszenia dochodu: -1350.00
Uzyskany w roku biezacym: -

Utracony: 0.00
Uzyskany: =

3A
38
3C
3D
3E
3ABC

1065.17
0.00
16.67
-112.50
0.00

0.00

UWAGA jestes na ostatnim ekranie informacji o dochodach.

Zanim zapiszesz podane informacje skontroluj w ponizszym zestawieniu czy osiagane dochody sa poprawne.

Mozesz jeszcze cofnac sie do poprzednich ekrandw i wprowadzi¢ zmiany, w razie braku informacji mozesz tez wréci¢ do uzupetniania
informacji o dochodach innego dnia.
W nastepnym ekranie mozna zarejestrowac w systemie zloZzone informacje o dochodach. Ponowne wpisanie informacji
juz zarejestrowanych bedzie mozliwe po cofnieciu dochodéw do poprawy przez koordynatora ds. pomocy materialnej.
Koordynator mozZe rowniez dochody przeliczy¢ i zaakceptowad, jesh dokumentacja jest kompletna, cofnaé do
uzupelnienia, jesh dokumentacja jest niekompletna lub odrzudi¢, jesh nie wpltynat wniosek o stypendium.

Podsumowanie osigganych dochodéw w rodzinie studenta:

3A
3B
3C
3D
3E

Miesieczny dochdd netto za 2015 rok przypadajacy na jedna osobe w rodzinie, wyliczony dla 2 oséb, wedlug zataczonych zaswiadczer wynosi (w
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3. Stypendium Socjalne

Pamietaj! mozesz rozpoczqc¢ wypetnianie Wniosku o stypendium socjalne tylko, jesli:

*  wypelnites i zatwierdzites oswiadczenie o dochodach,

* nie masz innych nierozpatrzonych wnioskow tego rodzaju.

Ekran 3. Wybor §wiadczenia pomocy materialnej

Na tym ekranie zaznacz, o ktére §wiadczenie pomocy materialnej chcesz si¢ ubiegac 1 podaj

uzasadnienie.

Pamietaj! Do wniosku o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci z tytutu zamieszkania

W domu studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki dotqcz umowe najmu.

Zaznacz o jakie Swiadczenia pomocy materialnej chcesz sie ubiegac:

O  stypendium socjalne
O  stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci z tytutu zamieszkania w domu studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki

stypendium socjaine w zwiekszonej wysokosci z tytulu zamieszkania z niepracujacym matzonkiem lub dzieckiem w domu
studenckim lub obiekcie innym niz dom studencki

Uzasadnienie wniosku

Ekran 4. Stypendium socjalne w zwi¢kszonej wysokosci

Ten ekran zostanie wys$wietlony tylko w sytuacji, gdy na Ekranie 3 wybrate$ stypendium

socjalne w zwiekszonej wysokosci z tytulu zamieszkania.
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Stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci

Wskaz miejsce zamieszkania:

O  Dom Studencki

O  Obiekt innym niz dom studencki.

Pamietaj! Na wydrukowanym wniosku musisz podaé¢ aktualny adres zamieszkania

w Warszawie.

4. Stypendium Rektora

Ekran 3. Wybor podstawy przyznania stypendium

UWAGA! Ekrany od 3 do 6 nie pojawig sie, jesli sktadasz wniosek na pierwszym roku

studiow I stopnia lub jednolitych magisterskich.

Na tym ekranie wskaz, na jakiej podstawie chcesz ubiega¢ si¢ o stypendium Rektora. W
zalezno$ci od tego jakie powody zaznaczysz pojawi si¢ ranking lub lista punktowanych
osiggnieC.

Jesli posiadasz dodatkowe osiggnigcia wykaze je we wniosku i1 dotacz papierowo lub
elektronicznie dokumenty potwierdzajace. Kiedy dziekanat przeliczy twoja $rednig ocen oraz

koordynator sprawdzi dokumentacje dopisze zsumowane punkty w rankingu stypendialnym.
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Ekran 4. Wybér rankingu

Na tym ekranie wskaz ranking ze $rednig na podstawie, ktorej checesz si¢ ubiegac o stypendium.

Wybierz ranking, ktdry zostanie uzyty jako podstawa do przyznania stypendium.

Ranking
®  Srednia dla 2r - DMx za rok 2016/2017 (10-2r-Prawo-DMx-1617) $rednia=4.08

Jezeli w momencie sktadania wniosku w systemie nie ma jeszcze rankingu z Twojg $rednia, to
jako ranking wskaz tzw. ranking zbiorczy. W tym wypadku Zadna $rednia nie wyswietli si¢ na
wniosku, ale po jego zlozeniu zostanie uzupetniona i potwierdzona przez dziekanat do trzech

miejsc po przecinku. Srednig ocen wraz z punktami zobaczysz dopiero po ogloszeniu rankingu

stypendialnego.

Stypendium Rektora 2018/2019

Ekran: 4

wré¢ do pierwszej strony wniosku
E=

Wybér rankingow

g W tej chwili w USOS nie ma jeszcze rankingu z Twoja $rednig ocen — mozesz jednak ztozy¢ wniosek o przyznanie stypendium rektora.
Twoja Srednia ocen pojawi sie po stworzeniu rankingéw przez dziekanat/sekretariat Twojej jednostki.

Ranking
®  (R-2017Z-0000) Ranking do styp. rektora - AFiBV - sem. zimowy 2017/2018
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Ekran 5. Wyboér rodzaju wniosku

Na Ekranie 5 wskaz, jaki rodzaj wniosku o stypendium rektora chcesz ztozy¢.

Wskaz rodzaj wypetnianego wniosku:
@®  Wniosek o przyznanie stypendium rektora dla najlepszych studentéw kontynuujacych kierunek studiow

Whiosek o przyznanie stypendium rektora dla najlepszych studentéw ubiegajacych sie na podstawie $redniej ocen uzyskanej na
~  innej uczelni lub innym kierunku w roku ubieglym

Wybierz opcje Wniosek o przyznanie (...) dla studentow kontynuujacych kierunek studiéw

jezeli kontynuujesz ten sam kierunek i stopien studiow co w roku poprzednim.

Przyklady:

* konczysz w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula drugi rok studiow | stopnia na
kierunku ekonomia i bedziesz studentem trzeciego roku studiow | stopnia na Kierunku
ekonomia,!

* konczysz w Szkole Glownej Turystyki i Hotelarstwa Vistula pierwszy rok studiow
Il stopnia na kierunku Turystyka i Rekreacja bgdziesz studentem drugiego roku

studiow |1 stopnia tej samej uczelni,

Wybierz opcje Wniosek o przyznanie (...) dla studentow ubiegajacych si¢ na podstawie
Sredniej ocen uzyskanej na innej uczelni lub innym Kkierunku w roku ubiegly, jezeli
przeniostes si¢ z innej uczelni.

Jezeli wybierzesz druga opcje, wowczas w kolejnym Ekranu wyswietlony zostanie Tobie
Ekran 6. Jezeli wybierzesz opcje pierwszg, nastgpi przekierowanie bezposrednio do EKranu

7.
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Ekran 6. Wprowadzenie Sredniej ocen

Ten ekran zostanie wys$wietlony tylko w sytuacji, gdy na Ekranie 5 wybierzesz opcje Wniosek
0 przyznanie (...) dla studentow ubiegajacych si¢ na podstawie Sredniej ocen uzyskanej

na innej uczelni lub innym kierunku w roku ubieglym.

Stypendium Rektora 2018/2019

Ekran: 6

wré¢ do pierwszej strony wniosku
[ wroc | [ oaLe |

Moja érednia jest:
$rednig arytmetyczna

® $rednig wazong

Skala ocen:
e 2-5

206

2-55

Srednia ocen

) ) - ) Wprowadz
srednia ocen z dokfadnoscig dwdch miejsc po przecinku

Obowiazkowe zaswiadczenie:

Zaswiadczenie z ukoriczonej szkoty wyzszej o wysokosci Sredniej ocen za ostatni roku studiéw pierwszego stopnia i
obowigzujacej w tej szkole skali ocen albo o wysokosci Sredniej ocen za poprzedni rok uzyskanej na innym kierunku.

[ wroc | srawz | one |

Jesli uzyskale§ oceny z przedmiotow w innej jednostce (wydziale) lub uczelni, zobowigzany

jestes dostarczy¢ zaswiadczenie z ukonczonej szkoly wyzszej o wysoko$ci $redniej ocen

Z ostatniego roku potwierdzong przez jednostke, na ktorej uzyskates$ oceny.

Przyklady:
Ukonczytes$ studia pierwszego I stopnia na Uniwersytecie Ekonomicznym i podjates studia 11
stopnia w Akademii Finansoéw 1 Biznesu Vistula- dotacz do wniosku wykaz ocen z III roku

studiow wraz ze skalg ocen obowigzujaca na Uniwersytecie Ekonomicznym.
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Pamietaj! Suplement nie jest zaswiadczeniem.

Wykaz osiagniec

Ponizej znajduje si¢ lista osiagnigc¢, za ktore mozesz uzyska¢ dodatkowe punkty do stypendium
rektora.

Pamietaj! Dolgcz do wniosku dyplomy, zaswiadczenia itp. poswiadczajgce twoje osiggniecia.

Pamietaj! Nieudokumentowanie swoich osiggniec¢ skutkuje ich nieuwzglednieniem do punktacji

w stypendium rektora.

A. Wysoka Srednia

Liczba punktow
Wysoko$¢ Sredniej za osiagnigcie

5,0 5
4,999 4,999
4,998 4,998
4,997 4,997
4,996 4,996
4,995 4,995
4,994 4,994
4,993 4,993
4,992 4,992

Itd. Itd.

(Srednia jest brana do trzech miejsc po przecinku)
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B. Osiagniecia naukowe

Liczba punktow
Rodzaj osiagni¢cia Za osiagnigcie
Monografia naukowa 5
Artykul naukowy w czasopismie recenzowanym 4,75
Artykul naukowy w pracy zbiorowej, recenzja naukowa 4,5
Hasto encyklopedyczne 2
Artykut naukowy w czasopi$mie nierecenzowanym 2,5
Redakcja merytoryczna ksiazki/czasopisma 3,5
Artykut popularnonaukowy np.: sprawozdanie, omdowienie, wstep itp. 1,5
Referat na konferencji mi¢edzynarodowe;j 4,75
Referat na konferencji krajowej 4,25
Udzial w migdzynarodowych projektach naukowych (wspodtpraca naukowa z 4,75
zagranicznymi instytucjami naukowymi lub akademickimi)
Udziat w krajowych projektach naukowych (wspolpraca naukowa z krajowymi 4,25
instytucjami naukowymi lub akademickimi)

C. Osiagniecia artystyczne

Rodzaj osiagniecia

Liczba punktow
za osiggniecie

Osiagnigcia o zasiggu migdzynarodowym (nagrody, wyrdznienia, publikacje) 5
Osiagnigcia o zasiegu krajowym (nagrody, wyr6znienia, publikacje, wystawy) 4,5
Dziatalno$¢ organizacyjno—artystyczna (organizacja imprez artystycznych, 2

przedsiewzie¢ artystycznych, wystawy)
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D. Wysokie wyniki sportowe

Liczba punktow
Rodzaj osiagniecia za osiagnigcie
Osiagnigcie wysokiego wyniku (I — III miejsce) we wspotzawodnictwie 5
miedzynarodowym
Zdobycie od IV. do VI. miejsca we wspolzawodnictwie migdzynarodowym 4,75
Osiagnigcie wysokiego wyniku (I — III miejsce) we wspotzawodnictwie 4,75
krajowym
Zdobycie od IV. do VI. miejsca we wspolzawodnictwie krajowym 4,5
E. Olimpiada

Liczba punktow

Rodzaj osiagni¢cia za osiagnigcie

Laureat olimpiady miedzynarodowej o ktorym mowa w przepisach o 5
systemie

Laureat olimpiady przedmiotowej o zasiggu ogélnopolskim o ktérym mowa w 4,75
przepisach o systemie

Finalista olimpiady przedmiotowej o zasi¢gu ogdlnopolskim o ktéorym mowa 4,5

W przepisach o systemie

Medalista wspotzawodnictwa sportowego o tytul Mistrza Polski w danym
sporcie, o ktorym mowa w przepisach o sporcie

Informacje dla oséb skladajacych wniosek na pierwszym roku studiow I stopnia lub
jednolitych magisterskich

O stypendium na danym kierunku moga ubiegac si¢ laureaci lub finalisci olimpiad, ktore nie
zwalnialy z postgpowania rekrutacyjnego na studia, wazne jest jednak, zeby olimpiada byta
wymieniona w przepisach o systemie o$wiaty oraz zeby$ zostal przyjety na pierwszy rok

studiow w roku zdania egzaminu maturalnego.

Profil olimpiady nie musi pokrywa¢ si¢ z obszarem wiedzy kierunku, na ktérym sktadasz

whniosek. Oznacza to, Ze mozesz np. na ekonomii otrzymywa¢ stypendium za tytul laureata

lub finalisty olimpiady biologicznej.
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Do wniosku dotgcz kopi¢ zaswiadczenia lub dyplomu o uzyskaniu tytutu laureata/finalisty
olimpiady przedmiotowej lub miedzynarodowej, a oryginat pokaz do wgladu pracownikowi

uczelni.

5. Stypendium dla os6b niepelnosprawnych

Niezbgdnym zalacznikiem do Wniosku o stypendium dla oséb niepelnosprawnych jest
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Pamietaj! Jesli w biezgqcym roku akademickim otrzymywates stypendium dla 0sob
niepetnosprawnych i uprawnienie do niego wygasto z powodu uplywu terminu waznosci
orzeczenia, natychmiast po otrzymaniu nowego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci zgtos
sie do Biura Pomocy Materialnej w celu dokonania aktualizacji danych, a po migracji danych

wygeneruj nowy wniosek i zt6z go w Biurze Pomocy Materialne;j.

Pamietaj! Kopig orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci dotgcz do wniosku.

Ekran 3. Wyboér orzeczenia

Na ekranie tym wskaz orzeczenie, na podstawie ktorego chcesz wnioskowac o stypendium oraz

dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci.

Jesli w systemie znajduje si¢ informacja o Twoim aktualnym orzeczeniu to zostanie ona

wys$wietlona na ekranie.

Sposrdod Twoich aktualnych orzeczeri wskaz, na podstawie ktdérego chcesz wnioskowac o stypendium:

®  Orzeczenie czasowe, stopien lekki, wazne od 2013-06-13 do 2020-01-30

O  Inne orzeczenie
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Pamietaj! Jesli masz orzeczenie na czas okreslony, to stypendium dla osob niepelnosprawnych
zostanie Tobie przyznane tylko na czas obowigzywania orzeczenia. W zwigzku z tym, gdy

otrzymasz nowe orzeczenie bedziesz musial ponownie ztoZy¢ wniosek o stypendium.

Ekran 4. Akceptacja znajomosci przepisow

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 4 1 przejdz dale;.

1. Art. 184. 4. Student studiujacy réwnoczesnie na kilku kierunkach studiéw moze otrzymywac stypendium socjalne, stypendium
specjaine dia os6b niepetnosprawnych, zapomoge, stypendium rektora dia najlepszych studentéw i stypendium ministra za

wybitne osiagniecia tylko na jednym, wskazanym przez studenta kierunku studiéw. 5. Studentowi, ktéry po ukoriczeniu jednego
kierunku studiéw kontynuuje nauke na drugim kierunku studiéw, nie przystuguja Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 173, chyba
2e kontynuuje on studia po ukoriczeniu studiow pierwszego stopnia w celu uzyskania tytutu zawodowego magistra lub
réwnorzednego, jednakze nie diuzej niz przez okres trzech lat.

. Art. 211. 1. Za naruszenie przepiséw obowiazujacych w uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosci studenta student ponosi
odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng przed komisja dyscyplinarng albo przed sadem kolezeriskim samorzadu studenckiego. 2. Za ten
sam czyn student nie moze by¢ ukarany jednoczesnie przez sad kolezeriski | komisje dyscyplinarna.

Oswiadczam, ze wiem o odpowiedzialnosci karne) za przestepstwo okreslone w art. 286 kk - "Kto, w celu osiggniecia korzysd majatkowej,
doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wiasnym lub cudzym mieniem za pomoca wprowadzenia jej w biad albo
wyzyskania bledu lub niezdolnosdi do nalezytego pojmowania przedsiebranego dziatania, podlega karze pozbawienia wolnosdi od 6

miesiecy do lat 8" - oraz o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej z art. 211 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 roku (t.j. Dz. U. z
2012 r., poz. 572, z p62n. zm.), oSwiadczam, Ze:

® znam zasady ustalania wysokosci, przyznawania | wyplacania Swiadczer pomocy materiainej dla studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
uczelni wynikajace z regulaminu;
® znam tres¢ art. 184 ust. 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wy2szym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z p62n. zm.) | oswiadczam, Ze

do dnia ztozenia wniosku o pomoc materialng, nie posiadam stopnia naukowego mozliwego do uzyskania na programie studiéw, na ktérym ubiegam
sie o stypendium.
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6. Zapomoga

Ekran 3. Powody ubiegania si¢ 0 zapomoge

Podaj powod ubiegania si¢ o zapomoge, kwote oraz uzasadnienie.

Prosze o przyznanie zapomogi w wysokosci
zt

wskutek:

O Smierci najblizszego czlonka rodziny wnioskodawcy (np. rodzica, rodzerstwa, dziecka, matzonka)

@) choroby lub urazu wnioskodawcy lub najblizszego cztonka jego rodziny
O nieszczesliwego wypadku wnioskodawcy lub najblizszego cztonka jego rodziny
O zniszczer powstatych w wyniku dziatania sit natury np. powodzi, pozaru, suszy, huraganu
O  kradziezy
inne (wpisz od
o (wpisz powdd)

Uzasadnienie - mozliwie doktadnie opisz, w jaki spos6b losowe zdarzenie wptyneto na to, Ze Twoja rodzina
znalazta sie przejsciowo w trudnej sytuacji materialnej

| wroc | somawoz | oni

Ekran 4. Dodawanie zaswiadczen potwierdzajacych zdarzenie
losowe

Po Kkliknigciu przycisku dodaj wprowadz informacje o dokumentach potwierdzajacych

zdarzenie losowe. Dokumenty te sg niezbednymi zatgcznikami do wniosku o zapomogg.
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INFORMACIA. Art. 211.

1. Za naruszenie przepiséw obowiazujacych w uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosci studenta student ponosi odpowiedzialnosé
dyscyplinarng przed komisja dyscyplinarna albo przed sadem kolezeriskim samorzadu studenckiego.
2. Za ten sam czyn student nie moze by¢ ukarany jednoczesnie przez sad kolezeriski i komisje dyscyplinarna.

Wiem o odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo z art. 286 Kodeksu karnego - "Kto, w celu osiggniecia korzysd majatkowej, doprowadza inng
osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym lub cudzym mieniem za pomocy wprowadzenia jej w biad albo wyzyskania bledu lub
niezdolnosdi do nalezytego pojmowania przedsiebranego dziatania, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8" - (Dz. U.
Z 1997r. nr 88, poz. 553 z péin. zm.) oraz o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej z art. 211 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz.
572, z p6zn. zm.) oswiadczam, ze przedstawione we wniosku informacje oraz dotaczona do wniosku dokumentacja s3 kompletne i zgodne ze stanem

faktycznym;

o Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym
o Zarzadzenie nr ... Rektora UAM - Regulamin pomocy materialnej dia studentéw Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

® Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych
® Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoleczne)

Zaswiadczenia potwierdzajace zdarzenie losowe [}

Zaswiadczenia

dodaj w é—

7. Skladanie wniosku

Sposoby skladania wniosku

W formie papierowej. Zarejestrowany w systemie USOS web wniosek wydrukuj, podpisz

i z16z na Uczelni. Masz do wyboru:
- ztozy¢ w pokoju 207;
- wrzuci¢ do skrzynki obok pokoju 207;
- wysta¢ poczta tradycyjnag na adres uczelni z dopiskiem ,,STYPENDIUM”.

Zanim zatwierdzisz wniosek, doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajac zobacz podglad
whniosku. Jesli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty. Pamietaj! Dane

osobowe, jak adres numer telefonu itp. Mozesz zmieli¢ jedynie poprzez kontakt z Dziekanatem.
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Nie mozesz ich zmieni¢ w trakcie sktadania wniosku.
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Ekran: 6

 wroc | sprawn? | Zeeseruw koo | pooeisz 1 2:62 BEXTRONICZMEE.

Aby podpisa¢ wniosek elektronicznie nalezy wpisa¢ kod autoryzacyjny
w odpowiednie pole formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu
wiece) niz trzy razy nalezy zresetowac kod autoryzacyjny Na Twdj
adres email zostal wyslany specjalny kod
autoryzacyjny. Odbierz wiadomo$< | autoryzu) podpls, wpisujac kod
w odpowiednim polu formularza, a nastepnie wybierz 'Podpisz i zi6z
elektronicznie’.

Wiadomos$¢ emall z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres

data wystania |

Wpisz kod autoryzacyjny

| wroc | sprawnz || zreseruy kop | Poopisz 1267 ELEKTRONICZNIE

Pamietaj! Wniosek o stypendium wydrukuj po kliknieciu przycisku ZAREJESTRUJ. Jesli

wydrukujesz wniosek zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach pojawi sie znak wodny

NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedq przyjmowane i rozpatrywane.

Jesli wniosek ma dwie lub wigcej stron zaleca si¢ dwustronne drukowanie.
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Pamietaj! Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po

cofnieciu wniosku do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwrocic sie do koordynatora..

Pamietaj! Dopiero po otrzymaniu kompletu dokumentow (wniosek, oswiadczenie o dochodach,

zatgczniki) rozpocznie sig rozpatrywanie wniosku.

Jezeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku
dane poprawne, to koordynator zaakceptuje Twoéj wniosek 1 uzyska on status Gotowy do
rozpatrzenia. Jezeli dokumentacja bedzie nickompletna lub begdzie zawierata btedy, wowczas
koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej sytuacji
bedziesz musiatl niezwlocznie dokona¢ niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢

brakujace dokumenty.

Pamietaj! Zatwierdzajqc oswiadczenie o dochodzie / wniosek, oswiadczasz ze jestes Swiadom

odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Szczegoly wniosku (drukowanie)

Na ostatnim ekranie, po zarejestrowaniu wniosku zobaczysz szczegoty swojego wniosku ktore
wpisywate$s w trakcie wczesniejszych krokow. Wiasnie na tym Ekranie mozesz wydrukowac

sw0j wypetniony wniosek.

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A ) _ vistula.edu.pl
224572300 info@vistula.edu.pl
@ NIP: 526-00-09-816 % o 4 @ vistulahospitality.edu.pl
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Grupa Uczelni Vistula

Szczegdty wniosku

przejdz do szczegolow wniosku

R e

Typ whniosku

Nazwa Oswiadczenie o dochodach

Organizator

Cykl dydaktyczny brak

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula
Szkota Gléwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula

Akademia Finansow i Biznesu Vistula

Opis Whniosek zbierajacy informacje o dochodach rodziny studenta.

Stan wniosku

Stan Zarejestrowany

Opis Whniosek zostal pomysinie zarejestrowany.

Poczatek wypehiania 2018-08-08 15:18:41

Dane wniosku

DANE WPROWADZONE PRZEZ WNIOSKCDAWCE
1 [wnioskodawca]

¥ - czy osoba uwzgledniona w obliczeniach?
2 Mama [matka]

¥ - czy osoba uwzgledniona w obliczeniach?
Dochod ogolny

Dochod wg zaswiadczenia = US: 6630.00
Skiadki spoleczne wg zaswiadczenia z US: 250.00
Podatek wg zaswiadczenia z US: 637.00
Skiadki zdrowotne wg zaswiadczenia z ZUS: 0.00

3 Tata [ojciec]
¥ - czy osoba uwzgledniona w cbliczeniach?
Dochod cgdiny

Dochod wg zaswiadczenia = US: 14636.36
Skiadki spoleczne wg zaswiadczenia z US: 712.93
Podatek wg zaswiadczenia z US: 457.00

Skiadki zdrowotne wg zaswiadczenia z ZUS: 1200.00

Sredni dochdéd na osobe w rodzinie
500.26 zi

Historia zmian stanow wniosku
Lp. Stan Data zmiany stanu

Zarejestrowany
g 2018-08-08 16:29:18
szczegoby [3]

DANE POPRAWIONE PRZEZ KOORDYNATORA

Dochod wg zaswiadczenia =z US: 6630.00
Skiadki spobeczne wg zaswiadczenia z US: 250.00
Podatek wg zaswiadczenia z US: 637.00
Skiadki zdrowotne wg zaswiadczenia z ZUS: 0.00

Dochod wg zaswiadczenia = US: 14636.36
Skiadki spoleczne wg zaswiadczenia z US: 712.93
Podatek wg zaswiadczenia z US: 457.00

Skiadki zdrowotne wg zaswiadczenia z ZUS: 1200.00

brak

Autor zmiany stanu ] Komentarz
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Uwaga! Zatwierdzony wniosek wydrukuj, podpisz i zl6z wraz z wymaganymi zatgcznikami do
odpowiedniego dziatu uczelni. Koordynator po otrzymaniu papierow zmieni status wniosku na
ZX.0ZONY. Dopiero wtenczas rozpocznie sie procedura sprawdzania. Jesli wniosek zostat

wypetniony poprawie, a informacje w nim zawarte sq zgodne z kompletng dokumentacjq status

wniosku zmieni sie na GOTOWY DO ROZPATRZENIA (pojawi si¢ zélte odznaczenie V)

TZUILCIC DU L0 TIVIFTCT

P “~ wypelniac.
WYBORY Whniosek czeka na rozpatrzenie przez koordynatora i Y o
{m‘a mozna go ]uz rqodyﬁkowac. Koordynator uznat Stan e D o
; juz poprawnos¢ wniosku.
OBIEGOWK] wtrakdie, 62001 o Akademia
Stypendium Specjalne Gotowy do zakoficzenia Beandwi Semestr zimowy drukuj B
2018/2019 romalzenia  01B07120000- 2081 2018/2019 s2czegoly
GRUPY DZIEKA " a5  Biznesu Vistula
WNIOSKI Whioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach.
D lista wnioskéw
D lista lpllsm . Nazwa Tury Organizator Cykl
administracyjnych
w trakde, tura bez korica Akademia p : i,
=> Odwiadczenie o dochodach dla wszystkich studentéw Finansow i brak lnfc;r;n;;?le ° wg;sa k:jE
KOORDYNOWANIE od 2018-07-01 00:0000 Biznesu Vistula pEE
WNIOSKAMI
5 o ) i L Akademia z : 3 i
- Stypendium Ministra w trakcie, 62 dni do zakoriczenia anows Semestr zimowy informacje o wniosku ]
2018/2019 2018-07-12 00:00 - 2018-10-10 23:59 2018/2019 zacznij wypetnia¢ [5]

Biznesu Vistula

Wszelkie zmiany statusu twojego wniosku beda widoczne w kolumnie Stan oraz szczegoly
(w konkretnym wniosku). Jest to miejsce, ktore warto czesto odwiedzac, poniewaz moze zostaé
cofniety do poprawy lub uzupetnienia.

Pamietaj! Nie sktadaj swojego wniosku na ostatnig chwile. Nawet jesli zdqzysz zarejestrowac
wniosek na USOS web oraz dostarczy¢ wymagang dokumentacjg moze sie okazaé, zZe czegos
brakuje. Po zamknieciu sie TURY sktadania wnioskow nie bedziesz juz mogt go w Zaden sposob
edytowac do poprawy i ponownie wydrukowac, przez co stracisz mozliwos¢ jego ztozenia..
Dlatego pilnuj terminéw skfadania wnioskéw w aktualnym harmonogramie dostepnym zawsze

na stronie internetowej uczelni!

ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa A , _ vistula.edu.pl
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8. Informacje koncowe

Instrukcja wypelniania wnioskow przez System USOS web jest jedynie dokumentem
informacyjnych, stworzonym w celu utatwienia studentom przej$cia procesu aplikowania na
poszczegolne stypendia. Ze wzgledu na zmiany w przepisach, jak i aktualizacje systemu USOS
moze zawiera¢ nieaktualne informacje.

Student nie ma prawa powolywacé si¢ na powyzsza instrukcje w trakcie odwolania lub
Jakiegokolwiek innego procesu. Wszystkie aktualne informacje nalezy $ledzi¢ w aktualnych

przepisach Ustawy o Szkolnictwie Wyzszym jak i Regulaminach i rozporzadzeniach Uczelni.
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