Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 2/09/2019 Rektora AFiBV z dnia 30.09.2019 1.

Zasady rekrutacji, finansowania i realizacji wyjazdow studentéw na praktyki

(SMP) w ramach programu ERASMUS+ w roku akademickim 2019/2020
Akcja 1. Mobilno$¢ edukacyjna w szkolnictwie wyzszym, mobilnosé¢ z krajami programu ( KA 103)

1. Zasady ogélne

1. O wyjazd na praktyki (SMP) w ramach programu Erasmus+ moga ubiega¢ si¢ osoby posiadajace
status studenta AFiBV, studiow pierwszego lub drugiego stopnia, studiéw stacjonarnych i niestacjo-
narnych niezaleznie od posiadanego obywatelstwa. Student zobowiazany jest do zapoznania sie z
przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwigzku z planowanym tam
pobytem.

2. Do krajow uczestniczacych w programie nalezy 28 panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
inne, nie nalezace do UE: Macedonia Péinocna, Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Turcja, Serbia

3.Student w momencie wyjazdu powinien mie¢ ukonczony I rok studiéw — studia I stopnia, I semestr
studiow - studia II stopnia.

4. Osobami uprawnionymi do wyjazdéw na zagraniczne praktyki w ramach programu Erasmus+ sa
takze recent graduates czyli absolwenci AFiBV aplikujacy o wyjazd na praktyki na ostatnim seme-
strze studiéw w trakcie posiadania statusu (aktywnego) studenta. Wyjazd absolwenta musi si¢ odbyé
(rozpocza¢ i zakoniczy¢) w ciggu jednego roku od ukoniczenia studidw, a jego dhugosé jest wliczana
do Iacznego czasu trwania mobilnosci na tym poziomie studiéw, na ktérym zostat zakwalifikowany
na wyjazd.

5. Praktyka musi by¢ zwigzana z realizowanym przez studenta kierunkiem studiow.

6. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczgty i zakoniczony w okresie obowiazy-
wania umowy finansowej z Narodowa Agencja Programu Erasmus+ Fundacjg Rozwoju Systemu
Edukacji na dany rok.

7. Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej nie moze by¢ krétszy niz 2 miesigce (60 dni) i nie moze
by¢ dluzszy niz jeden i ten sam rok akademicki.

8. Na praktyki nie mogg wyjecha¢ studenci korzystajacy z urlopu dziekanskiego lub urlopowani w
inny sposob.

9. Zakwalifikowany na wyjazd student kontynuuje oplacanie czesnego w AFiBV takze w okresie
realizacji praktyk w instytucji przyjmujacej.

10. Na praktyke mozna wyjecha¢ do zagranicznego przedsigbiorstwa, organizacji albo instytucji w
innym kraju uczestniczagcym w programie.

11. Student samodzielnie znajduje instytucjg, w ktérej chee zrealizowaé praktyke, kontaktuje sie z
nig i ustala warunki realizacji pobytu.
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12. Praktyki mogg odbywac si¢ w zagranicznych instytucjach, np. przedsigbiorstwie/firmie, placowce
naukowo-badawczej, organizacji non-profit i w innych. Nie mozna odby¢ praktyk Programu Era-
smus+ w instytucjach unijnych ani w instytucjach odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi pro-
gramami, ani polskich placowkach dyplomatycznych za granica. Jesli praktyka odbywa si¢ w innej
uczelni wyzszej uczelnia ta musi posiada¢ wazng Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher Edu-
cation - ECHE) nadang przez Komisj¢ Europejska.

13. Wyplata stypendiéw krajowych (np. socjalne, stypendium rektora dla najlepszych studentow), do
ktoérych student nabyl prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w
instytucji przyjmujace;j.

14. O stypendium Erasmus+ moga ubiegac si¢ studenci, ktdrym zostato juz wczeéniej przyznane sty-
pendium programu Socrates-Erasmus, LLP-Erasmus (Uczenie si¢ przez cale zycie) lub Erasmus+ w
celu odbycia czesci studiow lub praktyki za granica.

15. Laczny czas trwania mobilnosci, w tym uczestnictwo we wczesniejszych dzialaniach w ramach
programu Socrates-Erasmus, LLP-Erasmus oraz Erasmus+ tzw. Kapital mobilnosci nie moze prze-
kroczy¢ 12 miesigcy w ramach danego cyklu studiéw, wiaczajgc w to pobyt z dofinansowaniem ze-
rowym.

16. W okresie pobierania stypendium w ramach programu Erasmus+ student nie moze pobiera¢ in-
nego stypendium finansowanego z funduszy Unii Europejskiej na pokrycie podobnych kosztow.

17. W przypadku posiadania przez uczelni¢ wolnych lub otrzymania dodatkowych srodkéw finanso-
wych z NA, uczelnia bedzie mogla sfinansowac¢ jedynie dodatkowe mobilnosci. Podniesienie stawki
stypendium w stosunku do kwoty ogloszonej przez Narodowa Agencje nie jest mozliwe.

18. Istnieje réwniez mozliwos¢ zrealizowania praktyki bez dofinansowania. Studentéw wyjezdzaja-

cych bez stypendium obowigzuja te same zasady realizacji praktyki, jak studentow, ktdrzy otrzymaja
$rodki finansowe na realizacje mobilnosci.

19. Student wyjezdzajacy na praktyke powinien posiada¢ ubezpieczenie zdrowotne, od odpowiedzial-
nosci cywilnej oraz ubezpieczenie od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkdow na czas podrdzy i pobytu
w instytucji przyjmujacej. Koszty takiego ubezpieczenia ponosi student.

20. Przed rozpoczgciem i na koniec okresu mobilnodci student, z wyjatkiem oséb, dla ktérych dany
jezyk jest jezykiem ojczystym, zobowigzany jest wypelnic test bieglosci jezykowej on-line w syste-
mie Komisji Europejskiej ,,Online Linguistic Support — OLS”. Wypelnienie tego zobowigzania jest
warunkiem koniecznym do pozytywnego rozliczenia studenta z wyjazdu. Wynik testu jezykowego
nie ma wplywu na dopuszczenie kandydatéw do uczestnictwa w programie.

21. Student posiadajgcy obywatelstwo polskie jest zobowiazany przed wyjazdem do zarejestrowania
si¢ w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych ,,Odyseusz” zgodnie z zaleceniami MSZ i Naro-
dowej Agencji programu Erasmus+.

I1. Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja studentéw na wyjazdy na praktyki jest prowadzona dla wszystkich kierunkéw AFiBV
przez Komisje ds. wymiany migdzynarodowej studentéw AFiBV w ramach programu Erasmus+.
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2. Studentowi przystuguje prawo wniesienia odwolania od decyzji Komisji w terminie 7 dni od dnia
ogloszenia wynikéw. Odwolanie wnosi si¢ w formie pisemnej do Odwolawczej Komisji ds. wymiany
mig¢dzynarodowej studentow.

2. Informacje o zasadach skladania zgloszen, wymaganych od kandydatéw dokumentach, beda po-
dane studentom do wiadomosci na stronie internetowej uczelni, tablicach ogloszen, a takze rozsylane
mailowo.

3. Rekrutacj¢ na wyjazdy na praktyki przeprowadza si¢ w terminie od 1 do 31 marca kazdego roku.

4. AFiBV zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kolejnych rekrutacji na wyjazdy na praktyki w
sytuacji, gdy nie zostanie wykorzystana pula stypendium przeznaczonych na ten rodzaj wyjazdéw.

5. Podstawowe kryteria, ktére bgda brane pod uwage podczas kwalifikacji kandydatow to:

1) dobra znajomos¢ jezyka obcego w jakim student begdzie realizowat praktyke, potwierdzona odpo-
wiednim certyfikatem jezykowym (poziom min. B1/B2).

2) wysoka srednia ocen ze wszystkich poprzednich lat studiéw,

3) studenci aplikujacy na wyjazd po raz pierwszy majg pierwszenistwo w procesie selekcji.
Dodatkowe kryteria: aktywnos¢ w kotach naukowych, dziatalno$¢ organizacyjna na rzecz uczelni lub
wydziahu.

6. Aby wzia¢ udziat w procesie rekrutacyjnym na wyjazdy na praktyki nalezy zlozyé w wyznaczonym
terminie Formularz zgloszeniowy ze zdjgciem oraz kopig certyfikatu potwierdzajgcego znajomosé
jezyka obcego, w ktérym bedzie odbywala sie praktyka.

7. Podczas procesu rekrutacji na wyjazdy studentéw na praktyki, realizacji programu praktyki i pro-
cesu rozliczania stypendium, Uczelnia nie bedzie preferencyjnie traktowaé zadnych studentéw bez
wzgledu na kierunek studiéw, pteé, obywatelstwo, wiek itp.

I11. Zasady finansowania

1. Student otrzymuje stypendium na praktyke w instytucji partnerskiej, ktore jest naliczone w oparciu
o dlugos¢ pobytu deklarowang przez instytucje partnerska. Ostateczna kwota za caly okres mobilno-
sci zostanie okreslona w Mobility tool poprzez pomnozenie liczby dni/miesiecy pobytu przez majaca
zastosowanie stawke miesigczng dla danego kraju. W przypadku niepelnych miesiecy, kwota dofi-

nansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni w niepelnym miesigcu przez 1/30 tej
kwoty.

2. Stypendia przyznawane w Programie Erasmus+ maja charakter uzupelniajacy — nie shuza pokryciu
peinych kosztéw podrézy i utrzymania za granica. Przyznane stypendium zostanie wyplacone stu-
dentowi jedynie na rzeczywisty okres praktyki w instytucji przyjmujacej, niezaleznie od kosztéw,
ktdre student ponosi np. z tytutu zakwaterowania.

3. Wysokos¢ stawek stypendium Erasmus+ na wyjazdy na praktyki w kazdym roku akademickim
okresla Narodowa Agencja Programu Erasmus+ sg one umieszczane na stronie internetowej AFiBV.
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Tabela B — Wyjazdy studentéw na praktyke — stawki w roku akademickim 2019/2020

Kraje nalezace do danej grupy Miesieczna stawka stypendium w €
Grupa 1 — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksem- 600

burg, Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, 550

Malta, Niemcy, Portugalia, Wiochy

Grupa 3 — Buigaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM (Byta Ju- 500

gostowianska Republika Macedonii), Litwa, £.otwa, Rumunia, Serbia,

Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

4. Kwota stypendium miesiecznego okreslonego dla wyjazdéw do danej grupy krajow musi by¢ jed-
nakowa dla wyjazdéw do wszystkich krajéw docelowych znajdujacych si¢ w danej grupie.

5. Stypendium Erasmus+ jest wyplacane w walucie euro. Student wyjezdzajacy na praktyki otrzyma
80% naleznego stypendium przed wyjazdem oraz 20% po powrocie z zagranicy i ztozeniu w Dziale
wspolpracy migdzynarodowej (International office) dokumentow, ktore sa okreslone w umowie po-
miedzy AFiBV a studentem. Absolwenci beda otrzymywac 70% naleznego stypendium przed wyjaz-
dem oraz 30% po powrocie z zagranicy i ztozeniu w Dziale wspdlpracy miedzynarodowej (Interna-
tional office) dokumentow, ktére sg okreslone w umowie pomiedzy AFiBV a absolwentem.

6. Stypendia beda przyznawane do wyczerpania srodkéw. Maksymalna liczba studentéw zakwalifi-

kowanych na wyjazd zalezy od wysokosci dofinansowania przyznanego uczelni przez Narodowsa
Agencj¢ Programu Erasmus+.

7. Po zakonczeniu mobilnosci wysoko$¢ stypendium okreslona w umowie finansowej pomig¢dzy
uczelnig a uczestnikiem mobilnosci nie ulega zmianie. Ostateczna wysokos¢ dofinansowania zostanie
okreslona przez Uczelni¢ na podstawie zaswiadczenia potwierdzajacego czas pobytu za granica, z
zastrzezeniem, zZe:

- nie zwieksza si¢ dofinansowania za przekroczenie okresu pobytu wskazanego w umowie,

- zmniejsza si¢ dofinansowanie zgodnie z faktycznym okresem pobytu okreslonym w zaswiadczeniu
z instytucji przyjmujacej jesli pobyt bedzie krotszy powyzej 5 dni od terminu zapisanego w umowie,

8. Dofinansowanie w calosci lub jego czgs¢ bedzie podlegaé zwrotowi, jezeli Uczestnik nie bedzie
przestrzega¢ warunkéw Umowy. Jezeli uczestnik zakornczy pobyt wczesniej, niz uzgodniono w umo-
wie, a inne warunki umowy beda spelnione, bedzie wymagany zwrot czesci dofinansowania propor-
cjonalnej do skrdconego pobytu. Zwrot nie bedzie wymagany jedynie w sytuacji, jezeli Uczestnik nie
mogt ukonczy¢ planowanych dziatan za granicg z powodu dziatania ,,sity wyzszej”. Takie przypadki
muszg by¢ zgloszone przez Uczestnika do Uczelni bezposrednio po zajéciu zdarzenia. Przypadki ,,sity
wyzszej” podlegajg zatwierdzeniu przez Narodowa Agencjg.

9. Postanowienia odnosnie wysokosci przydzielania stypendium moga ulec zmianie w zaleznosci od
postanowien Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

IV. Realizacja wyjazdu

1. Przed wyjazdem kazdy student jest zobowigzany przygotowa¢ Porozumienie o programie praktyki
(Learning Agreement for Traineeship).
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2. Student powinien otrzymac¢ z instytucji przyjmujacej zaakceptowane Porozumienie o programie
praktyki (Learning Agreement), zawierajacy date rozpoczgcia i zakonczenia pobytu.

3. Przed wyjazdem kazdy student jest zobowigzany wypetni¢ test biegtosci jezykowej on-line w sys-
temie OLS, sprawdzajacy znajomosé jezyka, w ktorym bedzie odbywaé praktyke. Ponadto studentom
rekomenduje si¢ mozliwo$¢ wzigcia udzialu w kursie j¢zykowym on-line dostepnym na platformie
OLS. Student ma réwniez obowigzek wypelni¢ obowiazkowy test jezykowy po powrocie.

4. Przed wyjazdem na stypendium, student zobowigzany jest do podpisania umowy finansowej
(uczelnia-stypendysta) w Dziale wsp6ipracy migdzynarodowej (International office). Niepodpisanie
umowy do dnia rozpoczgcia pobytu w instytucji przyjmujacej jest jednoznaczne z rezygnacja z przy-
znanego stypendium.

5. Uczelnia nie ma obowiazku wyplaci¢ stypendium za okres pobytu na praktyce diuzszy niz ustalony
w Umowie, ktorg student podpisuje przed wyjazdem. Przyznanie stypendium na okres przediuzenia
pobytu jest uwarunkowane dostgpnoscia srodkow finansowych w ramach aktualnej umowy finanso-
wej z Narodowg Agencja.

6. Przedtuzenie pobytu na praktyce zagranicznej w ramach programu Erasmus+ bedzie mozliwe, jesli
bedzie ona realizowana w ramach tego samego roku akademickiego oraz zostanie uzgodniona za-
réwno z uczelnig macierzystg (zgoda koordynatora uczelnianego oraz dziekana), jak i instytucja
przyjmujaca. Wyplacenie stypendium na przedhuzony czas praktyki nie jest gwarantowane - bedzie
uzaleznione od wysokosci srodkéw na ten cel pozostajacych do dyspozycji AFiBV. Przedtuzenie
pobytu bedzie si¢ wigzac z uzgodnieniem Porozumienia o programie praktyki na dodatkowy okres.

7. Wszyscy studenci decydujacy si¢ na przeduzenie pierwotnego okresu pobytu bez dofinansowania
zobowigzani sg zlozy¢, wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. 6 pisemna deklaracje o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie praktyki bez dofinansowania.

8. Przedtuzenie pobytu nie moze kolidowa¢ z ukoriczeniem studiéw w AFiBV w terminie przewidy-
wanym w planie studiow.

V. Rozliczenie wyjazdu

1. Student ma obowiazek rozliczenia si¢ z wyjazdu stypendialnego zgodnie z podpisang umowa.

2. W terminie 30 dni po zakorniczeniu pobytu w instytucji przyjmujgcej nalezy dostarczy¢ do Interna-
tional office:

1) Zatwierdzone i podpisane Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traine-
eship) podpisane wszystkie czgsci dokumentu zawierajace czas trwania mobilnosci

2) Zmiany do LA (,,During the Mobility”) — jesli dotyczy.

3) Student ma obowigzek wypelnié drugi test jezykowy on-line (OLS)

4) Student ma obowigzek wypelni¢ indywidualny raport on-line EU survey najp6zniej w terminie 30
dni od dnia otrzymania wezwania do jego zlozenia.

Brak odpowiednich podpiséw na dokumentach spowoduje, iz zostang one nieprzyjete.

3. Niezrealizowanie lub w znacznym stopniu niepelne realizowanie z winy studenta przyjetego pro-
gramu praktyki w dokumencie ,,Porozumienie o programie praktyki”/Learning Agreement moze
skutkowa¢ anulowaniem umowy i koniecznoscia zwrotu przez studenta pelnej lub czgsciowej kwoty
wyplaconego stypendium programu Erasmus+ w terminie do 14 dni od daty otrzymania wezwania
do zwrotu.
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4. Nierozliczenie lub niepelne rozliczenie z wyjazdu stypendialnego studenta powoduje konieczno$é

zwrotu pelnej lub czgsciowej kwoty wyplaconego stypendium w terminie do 14 dni od daty otrzyma-
nia wezwania do zwrotu.

5. Po spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2 nastgpuje wyplata 2 raty przyznanego stypen-
dium zgodnie z zapisami umowy.

6. Rozliczenie okresu praktyki zrealizowanej za granicg odbywa si¢ na podstawie uzgodnionego
i podpisanego przed wyjazdem Porozumienia o programie praktyki.

7. Istnieje rowniez mozliwos¢ zaliczenia na tej podstawie praktyk objetych programem studiéw o ile
program jest zgodny z przyjetym na kierunku i student dostarczy potwierdzony dzienniczek praktyk.




