ZARZADZENIE Nr 4/04/2020
Rektora Akademii Finansow i Biznesu Vistula

z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie weryfikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii

informatycznych

Na podstawie art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U.z2020r. poz.85, z pdzn.zm.), § 18 ust.2 pkt 2 Statutu Akademii Finanséw i Biznesu Vistula

oraz w nawigzaniu do § 1 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 23 marca

2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu

szkolnictwa wyzszego i nauki w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 511, z p6zii.zm.), zarzadzam co nastepuje:

1.

§ 1.
Zarzgdzenie okresla zasady i sposob organizacji weryfikacji osiagnigtych efektow uczenia sie
okreslonych w programie studiéw, w szczegdlnosci przeprowadzania zaliczen i egzaminéw
konczacych okreslone zajecia oraz przeprowadzania egzaminéw dyplomowych z
wykorzystaniem technologii informatycznych. Zarzadzenie dotyczy studentéw studidéw
stacjonarmnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich.
Zarzadzenie stosuje si¢ do zaliczen i egzaminéw z przedmiotéw, z ktorych zajecia odbywaja
si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé, za posrednictwem aplikacji
Microsoft Teams i platformy edukacyjnej PLATON, szczegdlnego trybu zaliczania
obowigzkowych praktyk zawodowych oraz do egzaminéw dyplomowych licencjackich,
inzynierskich i magisterskich.
Weryfikacja osiaggnigtych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych
musi zapewnia¢ kontrolg ich przebiegu i rejestracije.

§2.

. W procesie oceny i walidacji efektow uczenia si¢ zdobywanych na drodze formalnej z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ utrzymuje sie liczbe punktéw ECTS

przypisang danemu przedmiotowi w realizowanym programie studiow.



2.

10.

11.
12.
13.

Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta obejmujagcym zajecia z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé, organizowane przez uczelnie oraz
jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.

Obowigzki i zadania studentéw stanowiace podstawe oceny formujacej i oceny sumatywnej
okresla sylabus przedmiotu.

Dla kazdego efektu uczenia sig, przewidzianego dla danego przedmiotu realizowanego z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé, nauczyciel akademicki prowadzacy
zajgcia ma obowiazek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacji.

Wszelkie zmiany sylabusa przedmiotu w zakresie zasad, kryteriow i sposobow weryfikacji
efektow uczenia sig¢, w zwigzku z wprowadzeniem do procesu dydaktycznego metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ wymagajg akceptacji dyrektora programu ksztatcenia i muszg byé
przedstawione niezwlocznie studentom.

Nauczyciel akademicki ma obowiazek przedstawienia studentom harmonogramu
systematycznej realizacji zadan czastkowych zapewniajacych zdobycie zatozonych efektow
uczenia sie.

Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, w sposob regularny, informacje zwrotng
dotyczacg ich postgpéw w nauce stanowigca podstawg oceny formujacej efektow uczenia sie
uzyskanych w ramach zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosc.

Nauczyciel akademicki ma obowigzek prowadzenia konsultacji online dla studentow.
Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia si¢ studentow i
udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na platformie PLATON, w USOS lub za
pomocg innego dedykowanego narzedzia, np. poczty mailowe;j.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ stuzaca wystawieniu oceny sumatywne;j jest przeprowadzana
z wykorzystaniem technologii informatycznych - przy uzyciu form i metod, odpowiednich dla
weryfikacji danego typu efektu uczenia sie, przedstawionych w sylabusie przedmiotu.
Egzaminy i zaliczenia pisemne przeprowadzane sg za posrednictwem platformy PLATON.
Egzaminy ustne przeprowadzane sg za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams.
Dokumentowanie i archiwizowanie procesu weryfikacji efektow uczenia si¢ odbywa sie za

posrednictwem platformy edukacyjnej PLATON i aplikacji Microsoft Teams.



§3

Przebieg egzaminu musi by¢ rejestrowany. Ze wzgledu na konieczno$¢ ograniczenia

mozliwosci korzystania z niedozwolonej pomocy egzamin prowadzony powinien by¢ z

zachowaniem nastepujacych zasad:

1) egzaminator ma obowiazek sprawdzi¢ tozsamos¢ przystepujacego do egzaminu studenta,
jako podstawowy dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ moze by¢ traktowana legitymacja
studencka; egzaminator sprawdza nazwisko, fotografi¢ oraz numer albumu studenta,

2) student nie moze wycisza¢ swojego mikrofonu oraz musi pozosta¢ w zasiegu kamery
podczas catego czasu trwania egzaminu; ztamanie tego obowigzku skutkuje wystawieniem
oceny niedostatecznej z egzaminu,

3) pytania zadawane s3 przez egzaminatora pojedynczo, student nie moze mie¢ dostepu do
niezadanych jeszcze pytan,

4) egzaminator nie zostawia studentowi czasu na przygotowanie si¢ do odpowiedzi; zaleca
si¢ aby pytania byly przygotowane tak, aby student nie musial robi¢ dodatkowych notatek.

Jesli w odpowiedzi na pytanie(a) przewidziane jest np. rysowanie schematow itp. to student

powinien by¢ uprzedzony o koniecznosci przygotowania papieru oraz dtugopisu lub otéwka.

Po zakoniczeniu egzaminu student jest informowany przez egzaminatora o ocenie, jaka

uzyskat na egzaminie.

W przypadku wykrycia przez egzaminatora jakichkolwiek nieprawidtowosci w przebiegu

egzaminu testowego lub ustnego zobowigzany jest on do powiadomienia o tym fakcie

Dziekana.

Powyzsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do zaliczen.

§ 4.

Ogolne zasady i tryb zaliczania obowigzkowych praktyk zawodowych zawarte sg w

Regulaminie zawodowych praktyk studenckich AFiB Vistula.

Jezeli z przyczyn wynikajacych z wprowadzonych zakazéw oraz ograniczen w celu

zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania zakazenia wirusem SARS-CoV-2 nie ma

mozliwosci kontynuowania rozpoczgtych i trwajacych praktyk realizowanych na podstawie
porozumienia pomigdzy uczelnia i pracodawca, mozna skrocié czas trwania praktyk.

Jezeli w ramach zrealizowanej czgsci praktyki, kierunkowy opiekun praktyk oceni, ze efekty

uczenia si¢ zostaly osiggniete w catosci, mozna jg uznac za zaliczona.



4. Efekty uczenia si¢ przypisane do zawodowych praktyk studenckich mozna osiagna¢ w sposdb
alternatywny, np. przez przeprowadzenie zaje¢ w formie ¢wiczen lub laboratoriow (np.
symulacji) w sposob zdalny.

5. Decyzje o uznaniu dotychczasowej praktyki i sposobie uzupetnienia brakujgcych efektow
uczenia si¢ wynikajgcych z praktyki podejmuje Rektor lub dziatajacy z jego upowaznienia
kierunkowy opiekun praktyk.

§5.

1. Ogolne zasady i przebieg procesu dyplomowania, w tym tryb przeprowadzanie egzaminéw
dyplomowych okresla Regulamin Studiéw AFiB Vistula i Regulamin Dyplomowania AFiB
Vistula.

2. Egzaminy dyplomowe przeprowadzane z wykorzystaniem technologii informatycznych
odbywaja si¢ za posrednictwem aplikacji ZOOM.

3. Szczegdélowe rozwigzania organizacyjne i tryb przebiegu egzaminow dyplomowych okresla
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6.

1. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zajgé prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢, okreslonych w semestralnym planie studiow studenta jest
obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w uczelnianym
Regulaminie studiéw.

2. Terminy sesji egzaminacyjnej dla kazdego z trybow studiow sg zgodne z dokumentem:
Organizacja roku akademickiego 2019/2020, a szczegétowy harmonogram zaliczen i
egzaminow jest przedstawiony w USOS co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjne;.

3. Ogolny nadzor nad procesem weryfikacji efektow uczenia si¢ sprawuje Rektor, a obowigzki
w zakresie organizowania i kontrolowania przebiegu tego procesu realizujg dziekani we
wspolpracy z dyrektorami programéw studiow.

§ 7.
Przepisy Zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio w przypadku weryfikacji efektow uczenia si¢

osiagnietych przez doktorantéw i uczestnikéw studiéw podyplomowych.



§ 8.
Organizacja weryfikacji osiagnigtych efektéw uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii
informatycznych okreslona w niniejszym Zarzadzeniu obowigzuje do czasu odwotania przez
Rektora.

§9.
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/03/2020 Rektora Akademii Finanséw i Biznesu Vistula z dnia 16
marca 2020 r. w sprawie przeprowadzania egzaminow dyplomowych z wykorzystaniem technik
audio-video.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4/04/2020 Rektora AFiB Vistula z dnia 30.04.2020 r. w sprawie weryfikacji osiagnietych efektow

uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych

Szczegolowe rozwiazania organizacyjne i tryb przebiegu egzaminow

dyplomowych

§1

Zasady organizacji egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technologii informatycznych

1.

Przed przystgpieniem do egzaminu student jest informowany przez Przewodniczacego
Komisji o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technik audio-wideo,
o rejestrowaniu przebiegu egzaminu w celu dokumentacyjnym (nagranie z obrony bedzie
przechowywane w zasobach Uczelni) oraz o tym, ze nie moze powolywaé si¢ na fakt
przeprowadzania egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technologii informatycznych
(techniki audio-video) jako przestanki ztozenia odwotania od decyzji komisji egzaminacyjne;.
Student powinien potwierdzi¢ otrzymane informacje.

Zaréwno student, jak i cztonkowie komisji egzaminacyjnej musza dysponowa¢ odpowiednim
sprzgtem i technicznymi warunkami uczestniczenia w egzaminie dyplomowym
z wykorzystaniem techniki audio-video.

Zardwno student, jak i czlonkowie komisji egzaminacyjnej musza zosta¢ przeszkoleni przez
dziat IT w zakresie umiejgtnosci uczestniczenia w konferencji audio-video.

W przypadku organizacji egzaminu dla studenta znajdujacego si¢ w innej strefie czasowe;j,
nalezy wzig¢ pod uwage roznice czasowe, tak aby unikna¢ przeprowadzenia egzaminu poza

godzinami 8-20 czasu lokalnego w miejscu pobytu studenta.

§2

Procedura przygotowania egzaminu dyplomowego z zastosowaniem techniki audio-wideo

1.

Student najp6zniej na dwa dni przed terminem egzaminu informuje dziekana o lokalizacji
miejsca przystgpienia do egzaminu oraz rodzaju sprzgtu audio-video, z ktérego bedzie
korzystat.

Dzial IT akceptuje przed rozpoczgciem egzaminu mozliwo$¢ przeprowadzenia egzaminu

z wykorzystaniem sprzetu, ktorym dysponuje student.



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 4/04/2020 Rektora AFiB Vistula z dnia 30.04.2020 r. w sprawie weryfikacji osiagnigtych efektow

uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych

3. Zarowno student jak i czlonkowie komisji egzaminacyjnej sa poinformowani przez dziekanat
o planowanej godzinie przeprowadzenia egzaminu i oczekiwanym czasie gotowosci do
potaczenia si¢ i odbycia wideokonferencji.

4. Wszystkie osoby biorace udzial w egzaminie musza si¢ wzajemnie wyraznie widzie¢ i dobrze
stysze¢.

5. W szczegdlnosci student musi by¢ wyraznie widoczny na ekranie. Wskazane jest korzystanie
z tzw. planu $redniego, polegajacego na pokazaniu postaci od pasa w gore.

6. Pomieszczenie, w ktérym znajduje si¢ student powinno by¢ doswietlone, aby obraz byt
odpowiednio jasny.

7. Student musi znajdowaé si¢ sam w wydzielonym pomieszczeniu. W pomieszczeniu
odbywania egzaminu przez studenta niedopuszczalna jest obecno$¢ osoby postronne;j.
Komisja ma prawo poprosi¢ o pokazanie calego pomieszczenia.

8. Zdalny egzamin musi by¢ przeprowadzony z zastosowaniem interakcji wizualnej
i1 dZwigkowej, tzn. nie jest mozliwe przeprowadzenie egzaminu tylko z dzwiekiem przy uzyciu
jedynie mikrofonu.

9. Zaleca sig¢ wezesniejsze przetestowanie catego sprzgtu i uruchomienie probnego podigczenia
przed formalnym rozpoczeciem egzaminu.

§3
Procedura przebiegu egzaminu z zastosowaniem techniki audio-wideo

1. Tres¢ i przebieg egzaminu z zastosowaniem techniki audio-video co do zasady sg takie same
jak przy przeprowadzaniu egzaminu tradycyjna metodg. Wprowadza si¢ jednakze dodatkowe
procedury zwigzane ze specyfika komunikowania si¢ za pomocg techniki on-line.

2. Przewodniczacy Komisji ma obowigzek szczegolnie starannie sprawdzi¢ tozsamo$é
dyplomanta, na podstawie przedstawionej przez niego legitymacji studenckiej (lub innego
dokumentu ze zdjeciem), poréwnania zdjg¢ na legitymacji i w USOS a takze w przypadku
watpliwosci zapytania o podstawowe dane osobowe.

3. Uczelnia zastrzega sobie prawo do weryfikacji osoby bioracej udzial w egzaminie: przed,
w trakcie i po jego zakonczeniu. W przypadku stwierdzenia, ze do egzaminu przystapita inna
osoba niz wpisana do protokotu, wynik egzaminu jest anulowany, a student ponosi

przewidziane prawem konsekwencje.
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10.

11.

12.

13.

uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych

Student odpowiada na trzy pytania, z ktérych pierwsze, dotyczace pracy dyplomowej zadaje
recenzent pracy dyplomowej, a numery dwdch pozostatych (z wiedzy kierunkowej i wiedzy
specjalnosciowej) losuje Przewodniczacy Komisji w taki sposéb, aby czynnos¢ ta byla
widoczna dla studenta oraz cztonkéw komisji egzaminacyjnej i mozliwa do zarejestrowania.
Tres¢ pytan jest odczytywana i zapisana w protokole egzaminacyjnym oraz na czacie.

Zaleca sig¢ aby student dysponowal, wydrukowanymi przez siebie odpowiednimi dla swego
kierunku i specjalnosci studiow, zestawami pytan w celu usprawnienia zapoznawania si¢
z pytaniami, na ktére musi udzieli¢ odpowiedzi.

Student nie moze korzysta¢ z zadnych materiatow ani ze sprzetu elektronicznego innego niz
stuzacy do przeprowadzenia egzaminu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Student ma kilka minut na zebranie mysli
i zrobienie krétkich notatek, stanowigcych plan wypowiedzi. Przebieg sporzadzania notatek
musi by¢ rejestrowany za pomocg kamery

W przypadku niewystarczajacej jakosci potaczenia lub podejrzenia udziatu oséb trzecich lub
nieetycznego zachowania stwierdzonego przez komisjg¢, egzamin moze byé przerwany
w kazdej chwili.

Jesli komunikacja zostanie przerwana podczas egzaminu i nie bedzie mozna ponownie
nawigza¢ polaczenia, egzamin musi zosta¢ zakorficzony i ponownie zorganizowany zgodnie
z zasadami ogolnymi.

Kazdy egzamin przefozony z powodow technicznych powinien odby¢ si¢ w ciggu jednego
miesigca od pierwotnego terminu.

Jesli podczas egzaminu zostanie zerwana komunikacja i nie bedzie mozna nawigzad
ponownego potfaczenia, egzaminatorzy musza zdecydowacd, jaka czgs$¢ egzaminu powinna by¢
zaliczona a jaka powinna zosta¢ zrealizowana podczas kolejnego egzaminu.

Jesli komunikacja zostanie przerwana pod koniec egzaminu, a egzaminatorzy wspOlnie
zgadzajg sig, ze dalsze odpowiedzi studenta nie zmienig ich decyzji, egzamin moze zostaé
zakonczony. W takim przypadku student powinien zosta¢ powiadomiony o decyzji cztonkéw

komisji.
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uczenia si¢ z wykorzystaniem technologii informatycznych

§4

Cz¢s¢ niejawna, wypelnienie protokolu egzaminacyjnego i ogloszenie wyniku egzaminu

1. Po zakonczeniu odpowiedzi studenta, nastepuje czes¢ niejawna egzaminu.

2. W czgdci niejawnej egzaminu student zostaje poproszony o rozigczenie sie.

3. Egzaminatorzy uzgadniaja oceny czastkowe a Przewodniczacy Komisji wpisuje wynik
egzaminu do protokotu, ktéry podpisuje i wraz z dokumentacja przekazuje do dziekanatu.
Pozostali cztonkowie komisji podpisuja protokdt niezwlocznie, podczas najblizszego pobytu
na Uczelni.

4. Po zakonczeniu czesci niejawnej, dyplomant poproszony jest o ponowne wiaczenie sie
do obrad.

5. Przewodniczacy komisji przekazuje studentowi wynik egzaminu dyplomowego wraz
z uzasadnieniem.

6. Nalezy umozliwi¢ dyplomantowi wygloszenie krétkiej wypowiedzi zamykajacej egzamin.

7. W przypadku trudnosci technicznych z ponownym wilgczeniem sie studenta do obrad,
Przewodniczacy Komisji tak szybko jak jest to mozliwe informuje studenta o wyniku
egzaminu mailem wystanym za posrednictwem USOS.

§5
Uwagi koncowe

1. Techniczne warunki oraz instrukcja przeprowadzania egzaminu dyplomowego w formie audio-
video znajduja si¢ w przygotowanym przez Dziat IT dokumencie udostepnionym studentowi.

2. Dzial IT bierze udziat w egzaminach dyplomowych, otwierajac i zamykajac kazda z sesji oraz
udziela wsparcia w przypadku pojawienia si¢ problemow technicznych.

3. Wszystkie nie ujete w niniejszym Zataczniku zasady i wymogi dotyczace organizacji
i przebiegu egzamindéw dyplomowych przy pomocy technik audi-video sa przedstawione

w Regulaminie Studiéw i Regulaminie Procesu Dyplomowania.



