Warszawa, dn. 10.08.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/08/2016

(dotyczy przygotowania studium wykonalnosci projektu)

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy:

Akademia Finanséw i Biznesu VISTULA z siedzibg w Warszawie
ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa

tel. 22 45 42 300

fax. 224572303

Godziny urzedowania: od 8:00 do 16:00 (od poniedziatku do pigtku)

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowania studium wykonalnosci projektu wymaganego do skutecznego
ztozenia wniosku o dofinansowanie w odpowiedzi na konkurs nr RPMA.02.01.01-1P.01-14-018/16 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego; dziatanie 2.1 E-ustugi; poddziatanie 2.1.1
Wykorzystanie TIK do obstugi proceséw zwigzanych z edukacja na uczelniach wyzszych, dalej zwanego ,,studium
wykonalnosci projektu”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie studium wykonalnosci projektu, w tym w szczegdlnosci
do opracowania nastepujgcych punktéw studium wykonalnosci:

AT TSm0 o0 T

Wstepna analiza projektu;

Whnioski;

Definicja celéw projektu;

Identyfikacja projektu;

Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji;
Analiza finansowa;

Analiza kosztow i korzysci (ekonomiczna);

Analiza instytucjonalna w tym trwatos¢ projektu;
Analizy specyficzne dla danego rodzaju projektu/sektora;
Pomoc publiczna;

Analiza oddziatywania na srodowisko.

Ustuga swiadczona bedzie dla podmiotu posiadajgcego siedzibe na terenie m.st. Warszawy. Ustuga
bedzie $wiadczona w okresie od dnia podpisania przez Zamawiajagcego umowy do maksymalnie 29
sierpnia 2016 r.

Opracowane dokumenty powinny miec¢ charakter indywidualny, dostosowany do specyfiki branzowej
firmy i wynikac ze zgtoszonego przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

Opracowane dokumenty zostang dostarczone Zamawiajagcemu w terminie umozliwiajgcym
ich podpisanie i dostarczenie do jednostki organizujgcej konkurs w ramach RPO WM.

Zasady rozliczen




Za wykonang ustuge Wykonawca otrzyma wynagrodzenie pod warunkiem przygotowania studium
wykonalnosci projektu, na ktérego to realizacje projektu Zamawiajacy podpisze umowe
o dofinansowanie projektu z Instytucjg organizujgcg konkurs, o ktorym mowa w pkt Il.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego negatywnej oceny formalnej projektu, Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie, o ktéorym mowa w pkt IV.

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt IV w sytuacji kiedy na realizacje
projektu, ktérego dotyczyto studium wykonalnosci, zostato przyznane dofinansowanie w wysokosci nie
mniejszej niz 90% wnioskowanego dofinansowania we wniosku o dofinansowanie, a Zamawiajacy z
wtasnej winy nie podpisat umowy o dofinansowanie projektu z Instytucjg organizujacg konkurs,
o ktorym mowa w pkt Il

Wynagrodzenie za wykonang ustuge bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w umowie o wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Termin pfatnosci wynagrodzenia zostanie wskazany w podpisanej umowie na przygotowanie studium
wykonalnosci projektu.

V.

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetniaé nizej wymienione warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji eksperckich ustug doradczych, przez co rozumieé
nalezy zrealizowanie w okresie ostatnich 3 lat minimum 5 ustug doradczych, przy czym:

a. w ramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg;

b. przez ekspercka ustuge doradczg nalezy rozumieé ustuge doradcza realizowang na zlecenie
jednego podmiotu w ramach jednej umowy;

Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji eksperckich ustug doradczych, w ramach ktérych
przygotowano studium wykonalnosci projektéw / agenda badawczg, na ktére zamawiajgcy ustuge
uzyskali dofinansowanie ze srodkow UE, przez co rozumieé nalezy zrealizowanie w okresie ostatnich 3
lat minimum 3 ustug doradczych, przy czym:

a. w ramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg;

b. przez ekspercky ustuge doradczg nalezy rozumieé ustuge doradcza realizowang na zlecenie
jednego podmiotu w ramach jednej umowy;

c.  w ramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg, na realizacje ktorego to projektu zamawiajacy ustuge uzyskali dofinansowanie ze
Srodkéw UE.

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.




4. W zapytaniu ofertowym nie mogg brac¢ udziatu:

a. Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie,
chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b. Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c. Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatlu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania, nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: , spetnia — nie spetnia”.
Wykonawca, ktdry nie spetni ktdregokolwiek warunku zostanie odrzucony w postepowaniu.

VI.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

Zamawiajacy w celu potwierdzenia przez Wykonawcdéw warunkow okreslonych w punkcie V wymaga
przedtozenia nastepujacych dokumentéw:

1.

3.
4.

Dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie w realizacji w realizacji eksperckich ustug doradczych, przez
co rozumie¢ nalezy zrealizowanie w okresie ostatnich 3 lat minimum 5 ustug doradczych, przy czym:

a. w ramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg;

b. przez ekspercky ustuge doradczg nalezy rozumieé¢ ustuge doradczg realizowang na zlecenie
jednego podmiotu w ramach jednej umowy.

Dokumenty poswiadczajace doswiadczenie w realizacji eksperckich ustug doradczych, w ramach ktéry
przygotowano studia wykonalnosci projektow / agendy badawcze, na ktdre zamawiajgcy ustuge
uzyskali dofinansowanie ze srodkédw UE, przez co rozumie¢ nalezy zrealizowanie w okresie ostatnich 3
lat minimum 3 ustug doradczych, przy czym:

a. wramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg;

b. przez ekspercky ustuge doradczg nalezy rozumieé¢ ustuge doradczg realizowang na zlecenie
jednego podmiotu w ramach jednej umowy;

c.  w ramach kazdej z ustug doradczych przygotowano studium wykonalnosci projektu / agende
badawczg, na realizacje, ktérego to projektu zamawiajacy ustuge uzyskali dofinansowanie ze
srodkow UE.

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

W przypadku gdy Wykonawca sam nie bedzie realizowat zamdéwienia w catosci, zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w
szczegoblnosci musi przedstawié¢ w tym celu pisemne zobowigzanie wskazanych oséb do oddania mu sie
do dyspozycji na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ sprawdzenia powyzszych informacji. W takim przypadku Wykonawca ma
obowigzek w ciggu 2 dni roboczych przedstawi¢ dokumenty zagdane przez Zamawiajacego.




VILI. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim, wszystkie ceny poda¢ w PLN, naformularzu
ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania.

1. Wymagania podstawowe

a.

b.

d.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢é podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status
prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby;

Upowaznienie o0sdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do
oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez
osoby do tego upowaznione;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Forma oferty

a.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (forma papierowa lub w postaci skanéw dokumentéw
przekazanych drogg e-mail)

Dokumenty wchodzace w sktad oferty powinny by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem (wymagania dotyczace formy
dokumentdw zostaty okreslone w punkcie nr 3, Elementy oferty” ponizej);

Przez potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem rozumie sie odpowiednio, czytelny podpis lub
parafe wraz z imienng pieczecia osoby potwierdzajgcej ztozone na kazdej stronie
z tekstem, datg potwierdzenia oraz sformutowaniem ,za zgodnosc¢ z oryginatem”;

Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez Wykonawcow;

Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzania jakichkolwiek zmian w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz jego zatgcznikach (wykreslenie lub zmiana jakiegokolwiek zapisu w dokumentach
niniejszego zapytania ofertowego, w szczegdlnosci formularza oferty lub oswiadczenia o braku
powigzan z Zamawiajacym oznacza odrzucenie oferty).

3. Elementy oferty - kompletna oferta powinna zawierac:

a.

Wypetniony Formularz oferty (sktadany w formie oryginatu; parafowany na kazdej stronie oraz
czytelnie podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy) — zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego;

Wykaz w formie tabelarycznej (do potwierdzenia 1 warunku udziatu w zapytaniu ofertowym)
zrealizowanych eksperckich ustug doradczych obejmujgcy nastepujace informacje:

i. nazwa zamawiajgcego;
ii. tytut projektu;
iii. datarozpoczecia i data zakonczenia realizacji ustugi doradczej;




c. Wykaz w formie tabelarycznej (do potwierdzenia 2 warunku udziatu w zapytaniu ofertowym)
zrealizowanych eksperckich ustug doradczych obejmujacy nastepujgce informacje:

i. nazwa zamawiajgcego;
ii. tytut projektu;
iii. data rozpoczecia i data zakonczenia realizacji ustugi doradczej;

d. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym (sktadane w formie oryginatu; czytelnie
podpisane przez odpowiednie osoby wymienione w przypisie dolnym tegoz oswiadczenia) —
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

e. Petnomocnictwo (sktadane w formie kopii potwierdzonej ,,za zgodno$¢ z oryginatem”) — tylko i
wytacznie wtedy, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

f. Pisemne zobowigzanie osdb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia do oddania
sie do dyspozycji Wykonawcy na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
(sktadane w formie oryginatu; czytelnie podpisane przez odpowiednie osoby).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym wymagajg ttumaczenia przysiegtego. Ttumaczenie powinno by¢
podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia wraz z datg jego wykonania.

VIII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest (jest to jednoczesnie
osoba wykonujaca w imieniu Zamawiajgcego Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy - w celu okreslenia szczegétowych danych osobowych
umozliwiajgcych jednoznaczng identyfikacje tej osoby prosimy o kontakt
z Zamawiajgcym):

1) Dariusz Dabek, tel. 22 4572 370, e-mail: d.dabek@vistula.edu.pl

IX. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na adres:
Akademia Finanséw i Biznesu VISTULA ul. Stoktosy 3
02-787 Warszawa

Termin ztozenia ofert uptywa dnia 18.08.2016 roku o godzinie 16:00, przy czym liczy sie data faktycznego
wptywu dokumentéw do siedziby Zamawiajacego. Siedziba Zamawiajacego czynna jest od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8:00 do 16:00. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Dokumenty powinny byé ztozone w zaklejonej kopercie z napisem: ,Oferta w odpowiedzi na Zapytanie
ofertowe nr 1/08.2016 - nie otwiera¢ przed 18.08.2016 godz. 16:00” Ilub w formie mailowej na adres:
d.dabek@vistula.edu.pl

X. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o Kryteria oceny ofert — zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

3.  Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra otrzyma najwiekszg
liczbe punktéw. W przypadku, gdy w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe wptyng do
Zamawiajacego oferty, wsrdd ktorych dwie lub wiecej waznych ofert otrzyma takg samg liczbe
punktow i liczba tych punktéw bedzie wieksza od liczby punktow uzyskanych przez pozostate wazne



mailto:d.dabek@vistula.edu.pl

oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia ewentualnych negocjacji i podpisania
umowy z dowolnie wybranym przez siebie Wykonawca sposrod Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty,
ktore otrzymaty najwiecej punktéw.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace kryteriow oceny ofert znajdujg sie w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Xl. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikow

1. Wyjasnienia tresci ofert: w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny
oferty wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentédw, oswiadczen, wykazdw,
danych i informacji.

3. Ogtoszenie wynikéw postepowania: Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni
o wynikach postepowania w formie pisemnej lub poprzez e-mail wskazny w ofercie.

Xil. Odrzucenie wykonawcy

Oferty, ktére wptyng po terminie okreslonym w pkt. IX lub nie bedg zawiera¢ wszystkich wymaganych
zatacznikdw, badZ zatgczniki bedg niepodpisane lub nieparafowane, niewypetnione albo wypetnione beda
nieprawidtowo, zostang odrzucone.

Ponadto Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1. w przypadku niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2. w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3. w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;
4. w przypadku powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo;
5

w przypadku wprowadzenia zmian we wzorach dokumentéw uzytych w niniejszym postepowaniu.

XIil. Sposdéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym  postepowaniu, zapytania, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

XIV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyny.

XV. Pozostate informacje

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku okreslong w zasadach i wytycznych
dotyczacych RPO WM 2014-2020 oraz Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 oraz Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego, przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej lub poprzez
e-mail. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego bedg wymagaty




zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie;

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
0 terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
w formie pisemnej lub poprzez e-mail wraz z informacja o wynikach postepowania.
Dodatkowo, w przypadku, gdy wybrany przez Zamawiajgcego Wykonawca zrezygnuje z podpisania
umowy, do podpisania umowy zostanie zaproszony kolejny Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwiece;j punktéow sposréd pozostatych ofert,
a w przypadku braku innych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru dowolnego
Wykonawcy.

Umowa oraz zafaczniki do umowy zostang opracowane na podstawie dokumentéw uzytych
W hiniejszym postepowaniu.

W zwigzku z sytuacjg okreslong powyzej w pkt.1 wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze
przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

XVI.

Wykaz zatacznikow

Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego sa:

L.p. | Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika

1. Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 Kryteria oceny ofert

3. Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym




