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UMOWA

zawarta w dniu .......cccceveeeinniieeiiinnenen. w Warszawie, pomiedzy:

Szkota Giéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula (SGTiHV) 2z siedzibga w Warszawie przy
ul. Stokiosy 3, 02-787 Warszawa, NIP: 113-02-37-103, REGON: 011860493 zwang w dalszej czesci
umowy ,,Realizatorem Projektu” reprezentowang przez Rektora prof. dr hab. Jolante Zysko,

a

Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. z siedzibg w Warszawie przy ulicy Kruczej 50 (kod
pocztowy 00-025), NIP: 526-030-01-67, wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000109815, o kapitale zaktadowym w wysokosci 101.724.664,00 zt
optaconym w catosci, reprezentowang przez:

Panig Grazyne Ciurzyniskg - p.o. Prezes Zarzadu

Pana Krzysztofa Sengera — Czlonek Zarzadu

zwang w dalszej tresci umowy ,,Organizacja przyjmujaca na Staz”,

a

Panem/nia .......ccccecnicnenrcncnenene zamieszkatymAg W .......c.ccccvviiiiicvie e , legitymujacym/ca sie
paszportem/dowodem osobistym* 0 nUMerze ..........cccccoeeeeeenvernnnnnn. zwanym/g w dalszej tresci umowy
»Stazysta”,

o tresci nastepujgce;:

§1

Przedmiot umowy

1. Niniejsza umowa zawarta jest na potrzeby i w ramach realizacji projektu ,Tourism Education
of the Future- kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztatcenia i jako$¢ nauczania w Szkole Gtéwnej Turystki i Rekreacji” POWR.03.05.00-00-
Z076/17, w ramach Dziatania 3.5. Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspéffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,
zwanego dalej: ,Projektem”.

2. Strony niniejszej umowy, tj. Organizacja przyjmujgca na Staz, Realizator Projektu oraz Stazysta
zobowigzujg sie wspdlnie przeprowadzi¢ staz (zwany dalej ,Stazem”) na zasadach okreslonych
ponizej.

3. Odbywanie Stazu nie skutkuje powstaniem stosunku pracy pomiedzy Stazystg i Organizacjg
przyjmujaca na Staz lub Realizatorem Projektu.

§2

Prawa i obowiazki Realizatora Projektu

1. W ramach niniejszej umowy Realizator Projektu zobowiazuje sie do:

1) zgromadzenia wszelkich informacji niezbednych do zorganizowania Stazu we wspotpracy
z Organizacjg przyjmujacg na Staz zgodnie z zadeklarowanym przez nig Programem Stazu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy;

2) wsparcia Stazysty podczas zatatwiania formalnosci administracyjnych niezbednych do odbycia
Stazu;

3) zapewnienia miejsca pracy spetniajgcego standardy BHP, ergonomicznego, o takim samym
standardzie jak miejsce pracownika danej organizacji,

4) sfinansowania kosztéw zakwaterowania, biletu lotniczego, ubezpieczenia KL i NNW, badan
lekarskich;
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5) wyplacenia stypendium Stazyscie;

6) koordynacji wspolipracy pomiedzy stronami zaangazowanymi w realizacje Stazu;

7) kontroli Dziennika stazu (zatacznik nr 3) dostarczanego przez Stazyste do Realizatora Projektu
do Biura Projektow (pok. 329).

2. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do:

1) monitorowania przebiegu i realizacji Stazu;

2) przerwania Stazu, niewyptacenia stypendium i proporcjonalnego wskazania kosztow jakie Stazysta
winien zwroci¢ z tytutu pokrycia wydatkow zwigzanych z jego zakwaterowaniem w przypadku
razgcego naruszenia przez Stazyste zasad odbywania Stazu zawartych w Regulaminie organizac;ji
stazy zagranicznych i niniejszej umowie, w szczegoélnosci gdy Stazysta:

a. nie wykonuje obowigzkéw powierzonych mu w ramach odbywania Stazu objetych
Programem Stazu;
b. nie dostarczyt na adres e-mail staze@vistula.edu.pl w terminie wyznaczonym w § 3 ust. 1
pkt. 9, 10, Dziennika stazu oraz Listy obecnosci;

ujawnit informacje stanowigce tajemnice Organizacji przyjmujacej na Staz;

wykonuje swoje obowigzki, wynikajgce z niniejszej umowy, nie dbajgc o interes Organizacji

przyjmujacej na Staz, jej dobre imie, a takze nie dziata z poszanowaniem mienia

stanowigcego wlasnos¢ Organizacji przyjmujacej na Staz;

stawit sie do odbywania Stazu nietrzezwy lub pod wplywem $rodkéw odurzajacych;

ubiega sie o dofinansowanie, sfinansowanie z innych zrédet kosztéw odbycia Stazu,

nie usprawiedliwi nieobecnosci w miejscu odbywania Stazu diuzej niz jeden dzien;

razgco narusza inne postanowienia niniejszej umowy;

narusza zasady wynikajgce z regulaminu pracy i wewnetrznych regulaminéw

obowigzujgcych w Organizacji przyjmujacej na Staz;

j-  nie zrealizowat ze swojej winy Stazu w pelnym wymiarze godzinowym.
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§3
Prawa i obowiazki Stazysty

1. Stazysta ma obowigzek:

1) stosowania sie do warunkéw niniejszej umowy i Regulaminu organizacji stazy zagranicznych
bedgcego zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy;

2) rozpoczecia i zakonczenia Stazu zgodnie z terminem i wymiarem czasu odbywania Stazu
okreslonym w § 5 ust. 1, 2 i 3 niniejszej umowy;

3) zachowania w poufnosci informacji dotyczacych Organizacji przyjmujacej na Staz, uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw w trakcie Stazu (w szczegdlnosci informacii
technicznych, technologicznych, handlowych, organizacyjnych), nieujawnionych przez
Organizacje przyjmujacg na Staz do wiadomosci publicznej;

4) przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy obowigzujgcych w Organizacji przyjmujgcej na Staz;

5) wykonywania obowigzkéw powierzonych przez wyznaczong osobe kontaktowa z ramienia
Organizacji Przyjmujacej na Staz terminowo i bez usterek. W przypadku stwierdzenia wadliwosci
wykonanych czynnosci Stazysta zobowigzuje sie do ich nieodplatnego, niezwlocznego
i nalezytego wykonania oraz zaniechania dalszych uchybien;

6) stosowania sie do polecen Organizacji przyjmujacej na Staz i Programu Stazu, ktdry stanowi
integralng czes$¢ umowy — zalgcznik nr 2;

7) naprawienia szkéd wyrzadzonych z winy Stazysty w Organizacji przyjmujacej na Staz;

8) pisemnego informowania osoby kontaktowej w Organizacji przyjmujacej na Staz oraz opiekuna,
o wszelkich kwestiach budzacych watpliwosci co do przebiegu i organizacji Stazu, a takze
kwestiach spornych nie pézniej niz 2 dni robocze od zaistnienia sytuacii;
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9) podpisywania codziennie Listy obecnosci (zatacznik nr 4) w miejscu wykonywania Stazu

10)

11)

12)

13)

14)

2.

1.

i dostarczenie jej w terminie 2 dni roboczych od zakonczenia kazdego miesigca do opiekuna
Stazysty;

prowadzenia Dzienniczka stazu na kazdy dzien, stanowigcego zatagcznik nr 3 do niniejszej Umowy,
ktoéry po podpisaniu przez opiekuna stazu z ramienia Organizacji przyjmujacej na Staz zostanie
przestany w formie elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od zakonczenia stazu do Realizatora
Projektu na adres staze@vistula.edu.pl;

wypetnienie Ankiety ewaluacyjnej dla Stazysty, zatgcznik nr 7 do niniejszej umowy i dostarczenia
peinego kompletu zatgcznikéw po zakonczeniu Stazu do Realizatora Projektu, do pok. 329
pod rygorem niewyptacenia stypendium za Staz,

pisemnego zawiadomienia Organizacji przyjmujacej na Staz i Realizatora Projektu o kazdej
nieobecnosci, wskazujac przyczyne nieobecnosci, jak i przewidywany czas nieobecnosci oraz
przedstawienia zaswiadczenia lekarskiego lub innego dokumentu potwierdzajgcego niezdolnosé
do wykonywania zadan w zwigzku z odbywaniem Stazu. Stazysta ma obowigzek poinformowaé
Organizacje przyjmujgcg na Staz i Realizatora Projektu o przyczynie nieobecnosci najpozniej
w drugim dniu jej trwania pod rygorem przerwania Stazu skutkujgcego niewyplaceniem stypendium
za Staz;

zlozenia Realizatorowi Projektu pisemnego wniosku w przypadku przerwania Stazu w ciggu 2 dni
roboczych liczac od dnia przerwania Stazu, przy czym rezygnacja z udziatu w Stazu wigze sie
z koniecznoscig zwrotu srodkdw finansowych zwigzanych z organizacjg Stazu.

proporcjonalnego zwrotu kosztéw zwigzanych z jego zakwaterowaniem w sytuacji zaistnienia
okolicznosci, o ktdérych mowa w §2 ust. 2 pkt 2.

Stazysta ma prawo do:

1) stypendium za Staz na warunkach okreslonych w niniejszej umowie;

2) otrzymania zakwaterowania, biletu lotniczego na trasie Warszawa — Dubaj - Warszawa,
ubezpieczenia KL, NNW, badan lekarskich w ramach medycyny pracy na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie;

3) odbycia Stazu zgodnego z Programem Stazu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy;

4) wsparcia ze strony Opiekuna w catym okresie realizacji Stazu;

5) przerwania Stazu, przy czym rezygnacja z udziatu w Stazu wigze sie z koniecznoscig zwrotu
kosztéw zwigzanych z jego zakwaterowaniem w trakcie Stazu. .

Stazysta oswiadcza, iz wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych przez Realizatora
Projektu i Organizacje przyjmujaca na Staz w zakresie niezbednym do realizacji Projektu, w tym
w celach statystycznych, ewaluacyjnych i promocyjnych w ramach Projektu.

Stazysta zobowigzuje sie nie ubiega¢ o dofinansowanie, sfinansowanie podobnych kosztéw
odbycia Stazu z innych zrédet pod rygorem rozwigzania niniejszej umowy i poniesieniem kosztow
zwigzanych z organizacjg Stazu.

§4
Prawa i obowiazki Organizacji przyjmujacej na Staz
Organizacja przyjmujgca na Staz ma obowigzek:

1) realizacji Stazu wg nastepujgcych zasad: Staze powinny by¢ realizowane wg Ramowych
Sciezek Stazy, wypracowanych w poprzednich projektach Realizatora Projektu, co oznacza
jak najwieksze wykorzystanie metody pracy projektowej i zaje¢ praktycznych podczas
Stazy. Program Stazy dla kierunku Turystyka i Rekreacja powinien zawiera¢ m.in.:
poznanie specyfiki funkcjonowania wspéiczesnych przedsiebiorstw turystycznych
w aspektach: organizacyjnym, prawnym, finansowym, psychologicznym i spotecznym,
identyfikowanie oraz interpretowanie problemoéw wspdélczesnych organizatoréw turystyki,
zaréwno w skali krajowej jak i Swiatowej, umiejetnosé wspotpracy w zespole, tworzenie
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i zarzadzanie produktem turystycznym, dokonywanie analiz finansowych oraz obstuga
roznych segmentéw klientow;
uzupelnienie Programu Stazu, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz
zapewnienia rzeczywistego wykorzystania wiedzy i umiejetnosci Stazysty;
wyznaczenia opiekuna Stazu dla Realizatora Projektu i Stazysty, zapewniajgcego
prawidiowg realizacje zadan powierzonych Stazyscie zgodnie z Programem Stazu:

- imie i nazwisko osoby kontaktowej: ............cccceeereeeneen.

—e-mail: o

~telefon: .o
przeprowadzenia instruktazu Stazysty w zakresie zasad BHP i P. Poz;
zapoznania Stazysty z regulaminem pracy i obowiazujagcymi w Organizacji przyjmujacej
na Staz wewnetrznymi regulaminami, do ktorych Stazysta powinien sie stosowac;
zorganizowanie stanowiska pracy umozliwiajgcego Stazyscie wykonywanie powierzonych
zadan i obowigzkow oraz wyposazenia Stazysty w narzedzia i $rodki niezbedne
do realizacji Stazu,
przestrzegania wymiaru czasu odbywania Stazu, tj. 3 miesieczny staz (ok 62 dni stazu
x 6h/dzien) w minimalnej wysokosci 368 godzin, czyli $srednio od 30 do 36h tygodniowo dla
kazdego Stazysty (min. 20 godzin tygodniowo);
potwierdzania Stazyscie poprzez podpis i pieczatke firmowg comiesiecznego Dziennika
stazu (zatgcznik nr 3) oraz Listy obecnosci (zatacznik nr 4) bedacych podstawa
do rozliczenia Stazu;
wypetnienie i wydanie Stazyscie raportu o odbyciu stazu i opinii opiekuna po zakonczeniu
Stazu (zatgcznik nr 8);

10) przestrzegania postanowien niniejszej umowy;
11) do bezposrednich obowigzkéw opiekuna Stazu nalezy:
- kontrola czasu pracy Stazysty: Listy obecnosci, Dzienniki stazu;
- przydziat, monitoring, wsparcie, nadzér zadan;
- weryfikacja zgodnosci przebiegu Stazu z programem;
- biezgca wspdtpracy z Realizatorem Projektu: telefon, e-mail, raporty;
- przygotowanie opinii nt. Stazu i raportu koricowego ze Stazu;
- przekazywanie planu pracy opiekuna ze Stazystg (zatgcznik nr 5), {j. min. 368 godzin,
maksymalnie 10 Stazystéw na 1 opiekuna w tym samym czasie.
2. Organizacja przyjmujgca na Staz ma prawo do:

1)
2)

biezgcego informowania Realizatora Projektu o wszelkich watpliwosciach dotyczgcych
postawy Stazysty i sposobu realizacji powierzonych zadan;

przerwania Stazu w przypadku razgcego naruszenia zasad odbywania Stazu przez
Stazyste pod warunkiem natychmiastowego powiadomienia Realizatora Projektu
o zaistnialych naruszeniach, najpézniej w ciggu 2 dni roboczych od zaistnienia sytuac;i.

3. W przypadku kwestii spornych oraz zwigzanych ze zmiang organizacji i przebiegu Stazu,
Organizacja przyjmujgca na Staz ma obowigzek poinformowac¢ Realizatora Projektu na pismie
o zaistniatej sytuacji w terminie do 2 dni roboczych.

4. Organizacja przyjmujaca na Staz wyraza zgode na przetwarzanie przez Realizatora Projektu
swoich danych adresowych, ujawnienie i rozpowszechnianie informaciji o udziale w Projekcie oraz
zapewnia, ze uzyska zgode osoby kontaktowej na przetwarzanie przez Realizatora Projektu jej
danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji Projektu. Wzér o$wiadczenia, o ktorym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

5. Organizacja przyjmujgca na Staz zobowigzuje sie nie ubiegaé o dofinansowanie, sfinansowanie
z innych zrodet kosztow przeprowadzenia Stazu.
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6. Organizacja przyjmujaca na Staz zaptaci Realizatorowi Projektu kare umowng z tytutu odstapienia
od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Organizacji przyjmujgcej na Staz w wysokosci 2.497,50
PLN brutto z narzutami za kazdego Stazyste.

7. Organizacja przyjmujaca na Staz zaptaci Realizatorowi Projektu kare umowng 2z tytutu
nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci za naruszenie obowigzkdw okreslonych w § 4
umowy w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdego
Stazyste.

8. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajacego wysokosé zastrzezonych kar umownych.

§5
Zasady realizacji Stazu

Staz rozpoczyna sie dnia .......ccccvvveeennneen. i konczy sie nie poézniej niz dnia .......cooeeeeveeeens r.

Catkowita liczba godzin w okresie trwania Stazu wynosi min. 368 godzin.

Miejscem odbywania Stazu jest: EXPO 2020 w Dubaju

Staz musi trwac bezposrednio w nastepujacych po sobie 3 miesigcach.

Staz nie moze zosta¢ przerwany poza przypadkami, o ktérych mowa ponizej. Decyzje

co do skutkow przerwy podejmuje Realizator Projektu, biorgc pod uwage stanowiska Stazysty oraz

Organizacji przyjmujacej na Staz dotyczgce mozliwosci i woli kontynuacji Stazu.

6. W przypadku kiedy Staz zostanie przerwany strony zawrg porozumienie dotyczace tej kwestii,
w ktorym okreslg warunki i przewidywany okres kontynuacji Stazu.

7. W przypadku jezeli nie ma mozliwosci kontynuacji przerwanego Stazu z przyczyn lezgcych

po stronie Stazysty, Stazysta musi proporcjonalnie zrefundowac¢ Realizatorowi Projektu koszty

zwigzane z zakwaterowaniem Stazysty.

aoRrwN=~

§6

Finansowanie

W zwigzku z odbywaniem Stazu Realizator Projektu wyptaci Stazyscie stypendium na pokrycie kosztéw

wlasnych w wysokosci 1500,00 PLN brutto (stownie: tysigc piec¢set zlotych 00/100) za kazdy miesigc

odbywania Stazu, to jest za caly okres Stazu w facznej kwocie 4 500,00 PLN brutto w tym koszty

pracodawcy (stownie: cztery tysigce pieéset ziotych 00/100).

2) W zwigzku z wyptatg stypendium na pokrycie kosztdw utrzymania Stazysty podczas Stazu
zagranicznego Realizator Projektu odprowadzi skiadki wynikajgce z odrebnych, obowigzujgcych
przepiséw prawa.

3) Stypendium na pokrycie kosztow wlasnych, z uwzglednieniem m.in. wyzywienia, biletow
komunikacji miejskiej Stazysty, podczas Stazu zagranicznego bedzie wyptacane z dotu i rozliczane
miesiecznie na podstawie dostarczonego Dziennika stazu oraz Listy obecnosci.

4) Wyplata stypendium za Staz, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi przelewem na wskazane konto
DANMKOWE: ... ettt e e e et e e st e e e e st e e e e et ee e s nte e e e e beeeeennreeas

5) Wyptata stypendium na pokrycie kosztéow wilasnych Stazysty podczas Stazu zagranicznego
i skitadki wynikajgce z odrebnych, obowigzujacych przepisow prawa odprowadzone przez
Realizatora Projektu, zostang pokryte przez Realizatora Projektu ze $rodkéw uzyskanych
na realizacje projektu: ,,Tourism Education of the Future- kompleksowy program podniesienia
jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$¢ nauczania w Szkole Giéwnej Turystki
i Rekreacji” na podstawie umowy POWR.03.05.00-00-Z076/17.
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§7

Rozwiazanie Umowy

Czas trwania Stazu okreslony w § 5 ust. 1 jest czasem obowigzywania niniejszej umowy.
Realizator Projektu jest uprawniony do jednostronnego rozwigzania niniejszej umowy w trybie
natychmiastowym w przypadku powaznego naruszenia przez Stazyste lub Organizacje
przyjmujgcg na Staz obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy, a w szczegdlnosci:

1) z winy Organizacji przyjmujacej na Staz, w przypadku, gdy Organizacja przyjmujgca na Staz:

a) nie dopuszcza Stazysty do odbywania Stazu;

b) nie prowadzi Stazu zgodnie z Programem Stazu;

c) ubiega sie o dofinansowanie, sfinansowanie, itp. z innych zrodet kosztow odbycia Stazu;

d) nie zapewnia bezpiecznych i higienicznych warunkéw w miejscu odbywania Stazu,
przewidzianych przepisami prawa pracy;

2) z winy Stazysty, w przypadku, gdy Stazysta:

a) nie wykonuje obowigzkéw powierzonych mu w ramach odbywania Stazu objetych
Programem Stazu;

b) nie dostarczyt na adres e-mail staze@vistula.edu.pl w terminie wyznaczonym w § 3 ust. 1,
pkt. 9 10, Dziennika stazu oraz Listy obecnosci;

¢) ujawnit informacje stanowigce tajemnice Organizacji przyjmujgcej na Staz;

d) wykonuje swoje obowigzki, wynikajgce z niniejszej umowy, nie dbajgc o interes Organizac;ji
przyjmujgcej na Staz, jej dobre imie, a takze nie dziata z poszanowaniem mienia
stanowigcego wiasno$¢ Organizacji przyjmujacej na Staz;

e) stawit sie do odbywania Stazu nietrzezwy lub pod wplywem srodkéw odurzajacych;

f) ubiega sie o dofinansowanie, sfinansowanie z innych zrédet kosztéw odbycia Stazu;

g) nie usprawiedliwi nieobecnosci w miejscu odbywania Stazu diuzej niz jeden dzien,

h) razgco narusza inne postanowienia niniejszej umowy;

i) narusza zasady wynikajgce z regulaminu pracy i wewnetrznych regulaminéw
obowigzujgcych w Organizacji przyjmujacej na Staz.

W przypadkach zachowan Stazysty, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 pkt. 2, a w szczegdlnosci lit. ,c”,
.d", .e", ", "g" Realizator Projektu zobowigzany jest do rozwigzania umowy niezwiocznie
po otrzymaniu od Organizacji przyjmujgcej na Staz zawiadomienia o jednym z ww. naruszen
i sprawdzeniu zasadnos$ci zawartych w nim zarzutéw.

Rozwigzanie umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i wywiera
skutek natychmiastowy.

§8

Realizator Projektu zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy
umowa o dofinansowanie Projektu, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1 zostanie rozwigzana, w terminie
30 dni od dnia rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu.

W przypadku nieprzestrzegania przez Stazyste lub Organizacje przyjmujacg na Staz zasad
wynikajacych z Regulaminu Projektu ,,Tourism Education of the Future- kompleksowy
program podniesienia jako$ci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$¢ nauczania
w Szkole Gtéwnej Turystki i Rekreacji” lub niniejszej umowy Realizator Projektu ma prawo
jednostronnego rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.
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§9

Sprawozdawczos$¢ i kontrola

Organizacja przyjmujgca na Staz i Stazysta zobowigzani sg do: sporzadzenia, wypetnienia oraz
przediozenia  Realizatorowi  Projektu  wszystkich wymaganych przez nig dokumentow
Swiadczacych o realizacji i zakorfczeniu Programu Stazu.

Organizacja przyjmujgca na Staz i Stazysta zobowigzani sg do poddania sie kontroli Realizatora
Projektu jak i organu sprawujgcego kontrole w zakresie realizacji Projekiu lub wydatkowania

funduszy unijnych.
§10
Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane — pod rygorem
niewaznosci — wylacznie w formie aneksu podpisanego w imieniu kazdej ze Stron przez osoby

uprawnione do jej reprezentowania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,

jak réwniez Regulamin  organizacji stazy zagranicznych stanowigcy zalgcznik  nr

do niniejszej umowy oraz umowa o dofinansowanie Projektu w ramach Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 POWR.03.05.00-00-Z076/17

3. Spory wynikajgce z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez wiasciwy miejscowo dla siedziby

Realizatora Projektu sgd powszechny.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Realizator Projektu Organizacja przyjmujgca na Staz Stazysta

Lista Zatgcznikow:
zatgcznik nr 1: Opis i regulamin projektu,
zatgceznik nr 1a- lista kryteriéw formalnych i premiujgcych
zatacznik nr 2; Program stazu,
zalacznik nr 3: Dziennik stazu,
zatgcznik nr 4: Lista obecnosci,
zatgcznik nr 5: Plan pracy opiekuna ze Stazysta,
zatgcznik nr 6: Oswiadczenie Organizacji przyjmujacej na Staz,
zatacznik nr 7: Ankieta ewaluacyjna dla Stazysty,
zalgcznik nr 8: Raport o odbyciu stazu i opinia opiekuna,
zatacznik nr 9: Oswiadczenie Uczestnika Projektu
zatacznik nr 10: Kwestionariusz osobowy do Projektu
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Zatacznik nr 1: Opis i regulamin projektu

REGULAMIN ORGANIZACJI STAZY ZAGRANICZNYCH w ramach projektu:
.Tourism Education of the Future- kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania
procesem ksztalcenia i jakosé nauczania w Szkole Gtéwnej Turystki i Rekreacji”

§1
Regulamin okresla zasady organizacji Stazy zagranicznych w ramach Projektu ,Tourism Education
of the Future- kompleksowy program podniesienia jako$ci zarzadzania procesem ksztalcenia
i jakos¢ nauczania w Szkole Gléwnej Turystki i Rekreacji’ realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju - Dziatania 3.5 — Kompleksowe
programy szkét wyzszych. Program Operacyjny WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ.

1. Projekt realizowany jest przez Szkote Gtéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula (SGTiHV) —zwana
dalej Realizatorem Projektu.

2. Projekt jest wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE) w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS).

3. Okres realizacji Projektu: 01.04.2018 - 31.03.2022.

4. Organizator - Biuro Projektéw mieszczace sie w gmachu Realizatora Projektu, 02-787 Warszawa,
ul. Stoklosy 3 (pok. 329).

5. Giownym celem Projekiu jest podniesienie kluczowych kompetencji studentéw zgodnie
z potrzebami gospodarki oraz rynku pracy poprzez udziat w Stazach zagranicznych.

6. Projektem objetych jest min. 42 studentow ostatnich dwoch semestrow studidw stacjonarnych
| stopnia w roku akademickim 2020/2021, na kierunku o profilu praktycznym: Turystyka i rekreacja
[TiR], zwani dalej — Uczestnikami Projektu.

7. W ramach Projektu realizowane sg nastepujgce m.in. ponizsze zadania:

a. Zadanie nr 1 — Staze zagraniczne:

¢ Organizacja oraz koordynacja Stazy dla min. 42 Uczestnikéw Projektu
e Staztrwa 3 miesiace (minimum 368 godzin) tj. nie mniej niz 120 h/m-c
¢ Monitorowanie Stazy

§2
ZASADY UCZESTNICTWA W STAZACH ZAGRANICZNYCH
Stazystg (tj. Uczestnikiem Projektu) moze zosta¢ Student/ka ostatnich dwoch semestrow studiow
stacjonarnych | stopnia w roku akademickim 2020/2021, na kierunku o profilu praktycznym: Turystyka
i rekreacja [TiR].

§3
REKRUTACJA
1. Rekrutacja prowadzona jest w okresie od 3 grudnia 2019 r. do 15 maja 2020 r. w siedzibie Uczelni
— Biuro Projektow.
2. Rekrutacja prowadzona jest zgodnie z politykg rownych szans przy zatozeniach liczbowych, ktére
zostaly okreslone we wniosku o dofinansowanie.
3. Procedura rekrutacyjna obejmuje nastepujace etapy:
Wstepna preselekcja (od 03 grudnia 2019 r. do 17 stycznia 2020 r.):

a. Przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych

b. Weryfikacja speinienia przez kandydata / kandydatke kryteriéw formalnych

c. Rozmowa kwalifikacyjna
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4. Rekrutacja na Staz odbywa si¢ wediug nastepujgcych kryteriow rekrutaciji:

> @™o aoo

Kryteria formalne:

posiadanie statusu studenta Szkoly Gléwnej Turystyki i Hotelarstwa Vistula, ktory jest na
przedostatnim badz ostatnim semestrze studiéw stacjonarnych | stopnia w roku akademickim
2020/2021, na kierunku o profilu praktycznym: Turystyka i Rekreacja (TAK/NIE),

znajomosc jezyka angielskiego na poz. min. B2 (TAK/NIE),

wyb6r i uczestnictwo w jednej ze $ciezek szkoleniowych oferowanych studentom / studentkom
w ramach tego samego projektu (kandydat / kandydatka zobowigzuje sie ukoriczyé dang
Sciezke szkoleniowg do 30 kwietnia 2020 r.) (TAK/NIE)

pozytywna ocena z rozmowy kwalifikacyjnej (TAK/NIE)

Kryteria premiujace:

znajomosc jez. angielskiego na poziomie C1 - 10 pkt

znajomosc jez. angielskiego na poziomie C2 - 20 pkt

znajomosc¢ innego jezyka niz jezyk ojczysty i angielski na poziomie min. B2 — 5 pkt

znajomos$c jezyka polskiego na poziomie min. B2 — 10 pkt

znajomos$¢ jezyka arabskiego na poziomie min. B2 — 10 pkt

zrealizowanie testu Gallupa przy wspétpracy z Biurem Karier — 10 pkt

kazda udokumentowana aktywnos$¢ spoteczna (dziatalnos¢ w samorzgdzie studenckim, kole
naukowym, akcja spoteczna) — 3 pkt. za kazdg aktywnos¢, nie wiecej niz 15 pkt

Srednia ocen z zaliczen i egzamindw na ostatnim zakoriczonym semestrze studiow — od 2 do
5 pkt

poziom dopasowania potencjatu kandydata na Staz do potrzeb pracodawcy (weryfikowany

w trakcie prezentacji kwalifikacyjnej, ocena prezentaciji stworzonej i wygloszonej przez
kandydata) od 0 do 20 pkt (ocena celujgca — 20 pkt, bardzo dobra — 16 pkt, dobra — 12 pkt,
dostateczna — 8 pkt, mierna — 4 pkt, niedostateczna — 0 pkt)

trudna sytuacja materialna kandydata/kandydatki wg wzoru opartego na dochodzie na 1 os.
w rodzinie (o$wiadczenie) wg stanu na dzien zlozenia dokumentacji rekrutacyjnej — od 0 do 5
pkt

Bez spelnienia przez kandydata kryteriow formainych kryteria premiujgce nie beda oceniane
a kandydatura zostanie odrzucona.

W przypadku uzyskania przez kandydatoéw takiej samej liczby punktéw bedzie decydowac¢ wyzsza
ocena uzyskana w ramach kryterium h”, a jesli to nie rozstrzygnie w ramach ,kryterium i" (kryteria
rozstrzygajace).

5. Regulamin uczestnictwa w Projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne sg dostepne w Biurze Projektu
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— w godzinach pracy Biura Projektow oraz w wersji elektronicznej na stronie internetowej Realizatora

Projektu — w zakiadce https://www.vistula.edu.pl/student/expo-2020-staz-w-dubaju.

6. Dokumenty rekrutacyjne nalezy skiadaé zgodnie z listg stanowigcy zatgcznik ,12" do niniejszego
Regulaminu w Biurze Projektéw w formie papierowe;.

7. Ziozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu
w Projekcie i Stazu.

8. Zlozone przez kandydatéw dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

§4
POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE
1. Postepowanie kwalifikacyjne jest obligatoryjne dla wszystkich kandydatéw chcacych wzigé udziat
w Stazu zagranicznym.
2. Komisja Rekrutacyjna w skiadzie: Koordynator Projektu, pracownicy Biura Projektow,
przedstawiciele Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. podejmujg decyzje o zakwalifikowaniu lub
niezakwalifikowaniu kandydata/tki na podstawie:
a. Kompletnosci oraz poprawnosci formalnej i merytorycznej dokumentow
b. Spetnienia kryteribw formalnych i zsumowania liczby punkiéw uzyskanych w ramach
kryteriow premiujgcych dotyczacych udziatu w Projekcie.
c. Dodatkowych informacji o kandydacie/tce uzyskanych w trakcie rozméw kwalifikacyjnych
w szczegodlnosci zakresie:
- motywacji kandydata/tki do rozwoju kompetencji w ramach Stazy zagranicznych
- wynikéw w nauce oraz innych aktywnosci rozwojowych, w ktérych kandydat/ka bierze udziat
(np. spotkania z pracodawcami, Targi Pracy JobSpot, warsztaty, wolontariat itp.)
- deklaracji gotowosci podjecia Stazu w miejscu, czasie i na warunkach wskazanych przez
Organizatora Projektu.
3. Wszystkie osoby, ktére zakwalifikujg sie do udziatlu w Stazu zagranicznym zostang poinformowane
o tym i poproszone o podpisanie innych odnosnych umoéw i/lub dokumentéw towarzyszacych.
4. Osoby niezakwalifikowane na Staz zagraniczny otrzymajg takze informacje zwrotna.

§5

ORGANIZACJA STAZY ZAGRANICZNYCH
1. Stazysta (tj. Uczestnik Projektu) nie ponosi zadnych kosztéw za udziat w Projekcie.
2. Stazysta otrzymuje: stypendium za czas efektywnie przepracowany w ramach Stazu, pfatne przez
Realizatora Projektu, zapewniony nocleg oraz bilet na trasie Warszawa-Dubaj- Warszawa.
3. Staze odbywac sie bedg w Dubaju w Zjednoczonych Emiratach Arabskich.
4. Przystepujac do udziatu w Projekcie kandydaci zobowiazujg sie bra¢ aktywny udziat
w prowadzonych w ramach Projektu aktywnosciach: rozmowach rekrutacyjnych, wywiadach,
a zakwalifikowani stazysci prowadzi¢ dokumentacje zwigzana z realizacjg Stazy.
5. Informacje na temat miejsca, terminéw rozpoczecia Stazy oraz innych aktywnosci dia
poszczegolnych grup beda przekazywane poprzez mailing, newsletter i plakaty rozwieszane w siedzibie
Realizatora Projektu.
6. Realizator Projektu zastrzega sobie mozliwosé zmiany terminu Stazy.
7. Organizacja przyjmujgca na Staz podejmuje ostateczng decyzje o wyborze kandydatéw na konkretny
Staz.
8. Po zakonczeniu rekrutacji na Staz podpisywana jest umowa trojstronna pomiedzy Realizatorem
Projektu, Uczestnikiem Projektu oraz Organizacja przyjmujaca na Staz.
9. Kazdy Stazysta/tka posiada Opiekuna ze strony Organizaciji przyjmujacej na Staz.
10. Staz przebiega zgodnie z programem przygotowanym przez Opiekuna stazysty ze strony
Organizacji przyjmujgcej na Staz.
11. Uczestnik Projektu zostaje skreslony z listy stazystow w przypadku:
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a. Sytuacji wyszczegolnionych w § 2 ust. 2 pkt 2 umowy tréjstronne;.
b. Zlozenia pisemnej rezygnacji z udziatu w Projekcie

§6

ZASADY REZYGNACJI Z UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
1. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie przed rozpoczeciem Stazu, Uczestnik Projektu
zobowigzuje sie dostarczy¢ informacje o tym fakcie osobiscie badz za posrednictwem poczty
elektronicznej do Biura Projektu w najwczesniejszym mozliwie terminie.
2. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie w trakcie trwania Projektu (rezygnacja w trakcie Stazu),
Uczestnik zobowigzany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia z wyjasnieniem przyczyny
rezygnacji z udziatu w Projekcie (zgodnie z wytycznymi w umowie trojstronnej). W przypadku
przerwania i nie dokonczenia Stazu z winy Stazysty, Stazysta musi proporcjonalnie zrefundowac
Realizatorowi Projektu koszty zwigzane z zakwaterowaniem Stazysty.
3. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika Projektu z listy osob zakwalifikowanych
do Projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej.

§7

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Ogolny nadzér nad realizacjg Projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem nalezy do kompetencji Koordynatora Projektu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.12.2019 roku.
3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie w kazdym czasie, o ktorych
Uczestnicy Projektu zostang niezwiocznie poinformowani.
4. Regulamin obowiazuje przez caty okres realizacji Projektu.
5. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Realizatora Projektu oraz w siedzibie Biura Projektu.
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Zat. nr1a

Kryteria formalne:

a) posiadanie statusu studenta Szkoly Giéwnej Turystyki i Hotelarstwa Vistula, ktoéry jest
na przedostatnim badz ostatnim semestrze studiéw stacjonarnych | stopnia w roku akademickim
2020/2021, na kierunku o profilu praktycznym: Turystyka i Rekreacja,

o TAK o NIE

b) znajomos¢ jezyka angielskiego na poz. min. B2,

o TAK o NIE

c) wybdr i uczestnictwo w jednej ze $ciezek szkoleniowych oferowanych studentom / studentkom
w ramach tego samego projektu (kandydat / kandydatka zobowigzuje sie ukoriczy¢ dang sciezke
szkoleniowa do 30 kwietnia 2020 r.)

o TAK o NIE

Potwierdzenie z Biura Projektow. ... ..o

d) pozytywna ocena z rozmowy kwalifikacyjnej
o TAK oNIE

Kryteria premiujace:

a) znajomos¢ jez. angielskiega na poziomie C1 - 10 pkt

[ TAK - prosze dotgczyé kserokopie certyfikatu

O NIE

b) znajomosc¢ jez. angielskiego na poziomie C2 - 20 pkt

[ TAK - prosze dotaczy¢ kserokopie certyfikatu

O NIE

C) znajomos¢ innego jezyka niz jezyk ojczysty i angielski na poziomie min. B2 — 5 pkt
O TAK

O NIE

d) znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie min. B2 — 10 pkt

[0 TAK - prosze dotgczy¢ kserokopie certyfikatu (dot. obcokrajowcow)

O NIE

€) znajomos$¢ jezyka arabskiego na poziomie min. B2 — 10 pkt

0 TAK - prosze dotaczy¢ kserokopie certyfikatu

I NIE

f) zrealizowanie testu Gallupa przy wspoipracy z Biurem Karier — 10 pkt

[0 TAK- prosze o potwierdzenie ze strony Biura Karier

CI NIE

g) kazda udokumentowana aktywnos$¢ spoteczna (dziatalno$¢ w samorzgdzie studenckim, kole
naukowym, akcja spoteczna) — 3 pkt. za kazdag aktywno$¢, nie wiecej niz 15 pkt

O TAK - prosze dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace kazdag aktywnosé

O NIE

h) $rednia ocen z zaliczeh i egzaminéw na ostatnim zakonczonym semestrze studiow — od 2 do 5 pkt
.............................. — prosze o potwierdzenie danych w Dziekanacie
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i) poziom dopasowania potencjatu kandydata na staz do potrzeb pracodawcy (weryfikowany w trakcie
prezentacji kwalifikacyjnej, ocena prezentacji stworzonej i wygtoszonej przez kandydata) od 0 do 20 pkt
(ocena celujaca — 20 pkt, bardzo dobra — 16 pkt, dobra — 12 pkt, dostateczna — 8 pkt, mierna — 4 pkt,
niedostateczna — 0 pkt)

liczba punktow przyznanych przez przedstawiciela PAIH - ...

trudna sytuacja materialna kandydata/kandydatki wg wzoru opartego na dochodzie na 1 os. w rodzinie
(o$wiadczenie) wg stanu na dzien ztozenia dokumentacji rekrutacyjnej — od 0 do 5 pkt

........................ 2istownie o e e e 2totych)

Podpis kandydata
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Zatacznik nr 2: Program stazu

MODELOWY PROGRAM STAZU DLA PROJEKTU “Tourism Education of the Future - kompleksowy

program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania w Szkole

Gléwnej Turystyki i Rekreacji”

DLA KIERUNKU TURYSTYKA | REKREACJA

Uczelnia Szkola Gtéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula
Wydziat Wydziat Turystyki i Rekreac;ji
Kierunek Turystyka i Rekreacja

Rodzaj studiéw

stacjonarne

Obszary Wiedzy / Kompetencji / Umiejetnosci realizowane podczas stazu

Zaznaczyé
X

Regulacje prawne

- Zrozumie obszar dziatania firmy, jej celoéw i ich przetozenia na

i otoczenie strategie dziatania
biznesowe - Zrealizuje standardowy proces wdrozenia do pracy
- Pozna najwazniejsze zrodta prawa regulujacych dziatalnosé
podmiotéow w branzy (UOK, KH, Regulacje)
- Pozna zrédta regulaciji prawnych odnosnie pracy na
stanowisku i obowigzujgce regulacje wewnetrzne
- Pozna zakres i cel istniejgcego w firmie systemu zasad,
procedur, standardow
- Pozna zakres odpowiedzialnosci, roli, zadan, miejsca w
strukturze i w procesach (minimum: przetozony, klienci
wewnetrzni, dostawcy)
Strategia, i - Zaznajomi sie ze schematem organizacyjnym jednostki i w
$wiadomosé dalszej kolejnosci z procesem podejmowania decyzji, zwlaszcza
biznesowa - w kontekscie realizowanej lub potencjalnej wspotpracy z
podejmowanie zagranica, w tym standaryzacjg z normami Unii Europejskiej
decyzji

- Ma mozliwos¢ pobytu we wiasciwie dobranych proporcjach
czasowych we wszystkich (lub niemal wszystkich) komérkach, a
w szczegblnosci w uczestniczacych w obrocie
miedzynarodowym

- Pozna rzeczywiste zasady i problemy funkcjonowania
przedsiebiorstwa

Profesjonalna
komunikacja w
biznesie

- Pozna i nabedzie umiejetnos¢ zastosowania zasad pisemne;j i
ustnej komunikacji biznesowej

- Nabedzie umiejetnos¢ profesjonalnego reagowania w trudnych
sytuacjach interpersonalnych

- Zapozna sie z urzadzeniami i systemami wykorzystywanymi
we wspotczesnych firmach
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- Autoprezentacja

Planowanie i - Pozna w praktyce zasady pracy zespotowej (czlonek zespotu)
organizacja oraz

orientacja na cel - Pozna w praktyce zasady pracy zespotowej (kierujacy)

- Zaplanuje wtasng prace na bazie priorytetow i terminéw
skazanych przez opiekuna i przelozonego

- Nabedzie umiejetnos¢ weryfikacji zadan w kategoriach:
waznosci, pilnosci oraz adresowania do odpowiedniej komorki
organizacyjnej / wiasciciela procesu.

- Dos$wiadczy odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania i ich
efekty, wypracuje mechanizmy samodzielnego monitorowania
wlasnej pracy

Rozwdj Osobisty - Otrzyma informacje zwrotna podsumowujgcg Praktyki (macne
strony i obszary do rozwoju)

- Podsumuje czas praktyki, wskaza¢ elementy praktyki o
najwiekszej wartosci z pkt widzenia indywidualnych celéw
ksztatcenia

- Wskaze rekomendacje zmian elementéw praktyki, z pkt
widzenia celow ksztatcenia

Kompetencje - Wyszukiwanie informacji

informatyczne - Sprawno$¢ w obstudze gtéwnych aplikacji komputerowych

Kompetencje - Analiza danych

analityczne - Rozwigzywanie probleméw

Kompetencje - Poznanie specyfiki funkcjonowania wspoétczesnych
zawodowe przedsiebiorstw w tym turystycznych

- Tworzenie i zarzadzanie produktem turystycznym

- Pozna zasady obstugi réznych segmentow klientow

- Interpretowanie probleméw wspéiczesnych organizatorow w
tym turystyki

- Wykorzystanie nowoczesnych technologii w
przedsiebiorstwach w tym turystycznych

Podpis opiekuna Podpis koordynatora projektu
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Zatgcznik nr 3: Dziennik stazu

Dziennik stazu

Imie¢ i nazwisko Stazysty:

Liczba godzin

Data przepracowanych Zadania
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RAZEM

Podpis opiekuna Podpis studenta

Liczba godzin zatwierdzonych do rozliczenia

Koordynator projekiu
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Grupa Uczelni Vistula

Zalgcznik nr 4: Lista obecnosci

Data

Podpis studenta
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Podpis opiekuna Stazysty
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Zalacznik nr 5: Plan pracy ze stazystg

Opiekun zapewni kompleksowg opieke nad stazysta:

- przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;

- przestrzeganie i kontrola czasu pracy stazysty;

- nadzorowanie wypetnienia listy obecnosci i dziennika stazu;

- zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym z regulaminem pracy;

- przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem;
- biezgce przydzielanie zadann do wykonania;

- nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan;

- odbiér wykonanych prac;

- weryfikacja zgodno$ci przebiegu stazu z programem stazu;

- biezace informowanie wnioskodawcy o przebiegu stazu, w tym szczegélnie o ewentualnych
trudnosciach i nieprawidtowosciach;

- udzielanie pomocy i wskazowek;

- przygotowanie raportu koncowego z realizacji stazu (zatacznik 8);

- inne dziatania, celowe dla zapewnienia opieki.

Imie i nazwisko Stazysty

Miesiac (od —do) Liczba godzin
h
h
h
Uwagi:
SUMA = h na 1 stazyste

podpis opiekuna Stazysty
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Zalgcznik nr 6: Oswiadczenie Organizacji przyjmujgcej na Staz

Oswiadczenie Organizacji przyjmujacej na Staz

DZIghajgC W iITHENIU L. evveee ittt ettt et et et e et ee et s e e eae s e e ta e e e e s et eeneaenneans
(nazwa, forma prawa)
bedacej Organizacjg przyjmujgca Stazystébw w ramach projektu ,,Tourism Education of the Future -
kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania
w Szkole Gtdéwnej Turystyki i Rekreacji”, w ramach Dziatania 3.5. Kompleksowe programy szkdt
wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 oswiadczam,
ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Szkole Glowng Turystyki i Hotelarstwa Vistula,
ul. Stokiosy 3, 02-787 Warszawa, danych adresowych oraz ujawnienie i rozpowszechnianie informaciji
o udziale Organizacji przyjmujacej Stazystbw w ww. Projekcie oraz zapewniam,
ze Organizacja przyjmujgca Stazystow uzyskala zgode osoby wyznaczonej do kontaktow
ze Stazystg oraz Szkola Glowna Turystyki i Hotelarstwa Vistula na przetwarzanie przez Szkote
Gtowna Turystyki i Hotelarstwa Vistula jej danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji
ww. projektu.
Organizacja przyjmujgca na Staz zobowigzuje sie poinformowaé swoich
pracownikow/wspoétpracownikoéw odpowiadajacych za realizacje umowy o tym, ze:

1) Administratorem ich danych osobowych jest Szkota Gtéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula z
siedzibg w Warszawie przy ul. Stoktosy 3, 02-787 Warszawa, zwana ,Realizatorem Projektu”.

2) Realizator Projektu wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z kiérym w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowaé pod adresem e-mail iod@vistula.edu.pl lub
korespondencyjnie Szkota Gléwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula, ul. Stokiosy 3, 02-787
Warszawa.

3) Realizator Projektu bedzie przetwarzaé¢ nastepujgce dane osobowe: imig, nazwisko, nr telefonu i
adres e-mail

4) Realizator Projektu bedzie przetwarzaé dane osobowe w celu:

e zawarcia, wykonania i monitorowania wykonywania niniejszej umowy, w szczegdlnosci dla
celéw takich jak komunikacja, wykonywanie obowigzkéw informacyjnych, wspéidziatania i
innych obowigzkdw wynikajacych z umowy - przez okres poprzedzajgcy zawarcie umowy oraz
przez okres wykonywania umowy [podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO];

e archiwizacji w zakresie niezbednym dla wykonania obowigzkéw prawnych, przez okres
wynikajacy z przepiséw prawa [podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODOJ;
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e ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami - przez czas
trwania postepowan i okres przedawnienia potencjalnych roszczen [podstawa prawna art. 6 ust.
1 lit. f) RODO].

5) Dane osobowe zostaly udostepnione przez Organizacje przyjmujacg na Staz w zwigzku z
zawieraniem oraz wykonywaniem niniejszej umowy.

6) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do realizacji umowy lub podjecia dziatan
przed zawarciem umowy. W przypadku nie podania danych osobowych nie bedzie mozliwe
zawarcie i realizacja umowy lub podjecie dziatai przed zawarciem umowy, w tym zmierzajacych
do jej zawarcia.

7) Odbiorca danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg umowy moga by¢:

e podmioty, ktore sg upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepis6w prawa;

e podmioty, ktére prowadzg dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska;

e podmioty, ktore obstugujg systemy teleinformatyczne i $wiadczace ustugi IT na rzecz

Realizatora Projektu;

e podmioty, ktére Swiadczg na rzecz Realizatora Projektu pomoc prawng, podatkows,
rachunkowa;

e podmioty, ktére Swiadczg na rzecz Realizatora Projektu ustugi archiwizacji dokumentéw;

w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celow przetwarzania danych osobowych.

8) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacjg umowy nie beda przekazywane do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

9) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacja umowy nie podlegajg zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

10) Osoby, ktoérych dane dotyczg majg prawo zagdania dostepu do swoich danych osobowych,
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz wniesienia
sprzeciwu.

11)  Osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego w przypadku
uznania, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych.

data podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Organizacji przyjmujacej Stazyste
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Zatgcznik nr 7: Ankieta ewaluacyjna dla Stazysty

ANKIETA EWALUACYJNA DLA STAZYSTOW
1. Nazwa i adres Organizacji przyjmujgcej Stazyste, oraz imie i nazwisko opiekuna Stazu.
2. Termin Stazu oraz tgczna liczba godzin przepracowanych w ramach Stazu
3. Zakres obowigzkéw w trakcie Stazu:
4,

Jak ocenia Pan/Pani wiedze i doswiadczenie zdobyte podczas Stazu? Czy bedg dla Pana/Pani
przydatne w poszukiwaniu pracy?

5.

Czy po zakonczeniu Stazu planuje Pan/Pani podja¢ wspétprace z firma, w ktorej odbyt/odbyta
Pan/Pani Staz? Jesli tak, jaki charakter bedzie miata ta wspéipraca?

7.

Jakie sg Pana/Pani uwagi i oczekiwania dotyczgce programu ksztatcenia po konfrontacji wiedzy
nabytej w trakcie studiow z praktyka w trakcie Stazu?

podpis Stazysty
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Grupa Uczelni Vistula

Zatacznik nr 8: Raport o odbyciu stazu i opinia opiekuna

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pan/Pani

student/-tka KierUnKU ........oooiiiiii i et e e e e e aaas na poziomie studidéw
........................ stopnia prowadzonego w formie studiow stacjonarnych na Wydziale Szkoty Gtéwnej
Turystyki i Hotelarstwa Vistula z siedzibg w Warszawie w okresie
OO oot R s T« S S P r.

(LT O o= T2 1= et
odby¥/-a staz w wymiarze ............ godzin.

Zakres obowiazkow i prac wykonanych przez Stazyste w Organizacji przyjmujacej na Staz:

podpis opiekuna stazysty
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Zalacznik nr 9 OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowigzek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystapieniem do projektu pt. "Tourism Education of the Future - kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakos$ci nauczania w Szkole Gtownej Turystyki
i Rekreacji” przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j
2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o kiérych mowa
art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j”:

a)

b)

c)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z p6zn.
zm.),

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pézn. zm.),

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéow
operacyjnych”:

a)

b)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogéine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,
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c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pézn. zm.),

d) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 .
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegélowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu , Tourism Education of
the Future - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzgdzania procesem ksztatcenia i jakosci
nauczania w Szkole Glownej Turystyki i Rekreacji’, w szczegélnosci potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (nazwa i adres wiasciwej
Instytucji Posredniczacej), beneficjentowi realizujgcemu  projekt - Szkota Gtowna
Turystyki i Hotelarstwa Vistula, ul. Stoklosy 3, 02-787 Warszawa (nazwa i adres beneficjenta) oraz
Polskiej Agenciji Inwestycji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa. Moje dane osobowe
moga zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucii
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac
réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej,
Instytucji Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po zakoriczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udzialu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

8. W celu potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow w projekcie moje dane osobowe takie jak imig
(imiona), nazwisko PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia
udziatu w projekcie, kod tytutlu ubezpieczenia, wysokos¢ skiadki z tytutu ubezpieczenia
zdrowotnego, wysokos$¢ skiadki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego mogg by¢ przetwarzane w
zbiorze ,Zbiér danych osobowych z ZUS", ktérego administratorem jest minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (PO WER) na podstawie’:

i) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego

! Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbi6r danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktorej umowa o dofinansowanie projektu
zostala zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy.
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VISTU

10.
1.

12.

13.

14.

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

k) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

[) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.),

m) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1778 z pézn. zm.).

Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej - Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (nazwa i adres wiasciwej
Instytucji Posredniczgcej), beneficjentowi realizujgcemu projekt — Szkola Gtowna Turystyki i
Hotelarstwa Vistula, ul. Stokiosy 3, 02-787 Warszawa (nazwa i adres beneficjenta) oraz Polskiej
Agencji Inwestyciji i Handlu S.A., ul. Krucza 50, 00-025 Warszawa. Moje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgce;j,
Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego Iub organizacji
miedzynarodowe;.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentaciji.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysylajac wiadomosé na adres poczty
elektronicznej: iod@miir.gov.pl.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

‘w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej o§wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Grupa Uczelni Vistula

Zatacznik nr 10

Szkola Gléwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY do projektu / PERSONAL QUESTIONNAIRE fot the Project

» Tourism Education of the Future - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzgdzania procesem ksztafcenia i jakosci nauczania w Szkole Gtéwnej Turystyki i

Rekreacji”

STOPIEN | RODZAJ STUDIOW

KIERUNEK

DANE UCZESTNIKA / DATA OF THE PARTICIPANT

Kraj (Country)

Rodzaj uczestnika (type of participant)

o indywidualny (individual)

Nazwa instytucji

Szkota Gtoéwna Turystyki i Hotelarstwa Vistula

Imie (Imiona)({Given name)

Nazwisko (Last name)

Pte¢ (sex: female/male)

0O Kobieta (Female) 0 Meiczyzna (Male)

Wiek w chwili przystapienia do projektu
(lata ukoriczone) (your age)

PESEL / Numer paszportu (PESEL/passport
number)

Wyksztatcenie
(education)

o ponadgimnazjalne (upper secondary)
0 pomaturalne (post-secondary)
o wy2sze (university education)

Ulica (street name)

Nr domu (building number)

Nr lokalu (apartment number)

Miejscowos¢ (city)

Kod pocztowy (postal code)

Wojewddztwo (voivodeship)

Powiat (district}

Gmina (community)

Tel. kontaktowy (phone number)

Adres e-mail (email address)

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

(Status of the person on

the labor market at the time of joining the project)
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osoba bierna zawodowo
{professionally inactive person)

o TAK (Yes)

o NIE (No)

W tym (including):

o osoba nieuczestniczaca w ksztatceniu lub szkoleniu ( a person not participating
in education or training)

o osoba uczaca sie (students or learners)

o inne (other)

osoba pracujaca (Employed)

0 TAK (Yes)

o NIE (No)

W tym (including)

O osoba pracujgca w administracji
rzadowej (Employed in public
administration)

0 TAK (Yes)

o NIE (No)

0 osoba pracujgca w administracji
samorzgdowej (Employed in local
government administration)

o TAK (Yes)

o NIE (No)

0 osoba prowadzaca dziatalnosé na
wiasny rachunek (Self- employed)

o TAK (Yes)

o NIE (No)

0 osoba pracujaca w organizacji
pozarzadowej {(Employed in a non-
governmental organization)

O TAK (Yes)

o NIE (No)

o osoba pracujgca w duzym
przedsiebiorstwie (Employed in large
company)

o TAK (Yes)

o NIE (No)

o osoba pracujaca w MMSP(Employed in
small business or medium- sized
enterprise)

0 TAK (Yes)

o NIE (No)

o inne (other)

o0 TAK (Yes)

O NIE (No}

Wykonywany zawdd ( Profession performed)

o pracownik instytucji szkolnictwa o TAK (Yes) o NIE (No)
wyzszego ( employee of higher education
institutions)
o nauczyciel ksztatcenia ogdlnego o TAK (Yes) o NIE (No)
{ general education teacher)
o nauczyciel ksztatcenia zawodowego 0 TAK (Yes) o NIE (No)
(vocational education teacher)
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o inne (other) o TAK (Yes) a NIE (No)
Miejsce

zatrudnienia
(Employed at:):

Status uczestnika projektu w momencie przystgpienia do projektu
(status of the project participant at the time of joining the project)

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, | o TAK (Yes) o NIE (No)

osoba obcego pochodzenia (person belonging to a national or o odmowa podania informacji (1 am using the right to
ethnic minority, a migrant, a person of foreign origin) refuse to answer)

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do 0 TAK (Yes) o NIE {(No)

mieszkan (Homeless or affected by exclusion from access to 1 odmowa podania informacji (I am using the right to
housing) refuse to answer)

Osoba z niepetnosprawnosciami (person with disabilities) 0 TAK (Yes) 0 NIE (No)

0 odmowa podania informacji (I am using the right to
refuse to answer)

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (person in o TAK (Yes) o NIE (No)
another disadvantageous social situation- other than the above- | 0 odmowa podania informacji (| am using the right to
mentioned) refuse to answer)

Niniejszym wyrazam che¢ udziatu w Projekcie ( | hereby express my will to participate in the Project) ,,Tourism Education of
the Future - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania w Szkole
Gléwnej Turystyki i Rekreacji”

1. Oswiadczam, ze zapoznatem{tam) sie z Regulaminem w ramach projektu i akceptuje jego postanowienia
(1 declare that | have read the Terms and Conditions of participation in the project and accept its provisions)

2. Oswiadczam, ze zostatem(tam) poinformowany(na), iz Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
( I declare that | have been informed that the Project is co-financed by the European Union under the Operational
Program Knowledge Development Education)

3. Uprzedzony/-a o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy, niniejszym
oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym Kwestionariuszu Osobowym oraz wszystkich przedstawionych zatgcznikach
sg zgodne z prawda
(Having been made aware of liability | incur in case of making false declarations or for concealing the true, | hereby
declare that the data contained in this Personal Questionnaire and all the enclosed appendices is true).

MIEJSCOWOSC (LOCATION), DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
(LEGIBLE SIGNATURE OF THE PROJECT PARTICIPANT)
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