ZARZADZENIE Nr 2/09/2014
Rektora Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

z dnia 1 wrzesnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 3 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z
2012 r. poz. 572, z pozn. zm.) oraz §15 ust. 2 Regulaminu studiéw Akademii Finansow
Vistula w Warszawie, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Regulamin zawodowych praktyk studenckich Akademii Finansow i
Biznesu Vistula w Warszawie, ktory okresla zasady organizacji. odbywania i zaliczania
praktyk.

Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

[

Traci moc Uchwala Senatu nr 4/2013 AFiBV z dnia 17 stycznia 2013 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu zawodowych praktyk studenckich w AFiBV.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujacag od dnia 1
pazdziernika 2014 r.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/09/2014 Rektora AFiBV

Regulamin zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie

§1

Postanowienia ogdlne

Akademia Finansow i Biznesu Vistula, zwana dalej ..Uczelnia”, organizuje zawodowe
praktyki studenckie.

Regulamin zawodowych praktyk studenckich, zwany dalej ..Regulaminem”, okresla
zasady organizowania w Uczelni zawodowych praktyk studenckich. zwanych dalej
-praktykami”.

§2
Nadzor nad organizacja praktyk

Program praktyk dla kazdego z kierunkéw uchwala wiasciwa rada wydziahu.
Program, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z wzorem
stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Nadzoér nad organizacja i koordynacja praktyk sprawuje Wydzialowy Opiekun
Zawodowych Praktyk Studenckich, ustanowiony przez dziekana sposréd prodziekanow.
Wydzialowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich dziala na podstawie
stosowanego upowaznienia wydanego przez dziekana.
Do zadan Wydzialowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich nalezy w
szczegolnoscei:
1)  koordynacja prac nad przygotowywaniem programéw praktyk i ich
doskonaleniem,
2)  opiniowanie zgodnosci programu praktyk z programem ksztalcenia wiasciwym
dla danego kierunku studiow,
3 wspotpraca z Biurem Praktyk i Karier Uczelni w zakresie organizowania praktyk,
4)  przedstawienie studentom celow, zalozen programowych, terminéw realizacji
oraz terminow i warunkow zaliczenia praktyk,
5)  opiniowanie praktyk,
6)  kierowanie studenta na praktyke, uwzgledniajac:
a)  kierunek studiow, specjalnosé i profil ksztalcenia,
b)  preferencje,
¢)  uzyskane przez niego wyniki w nauce,
d)  predyspozycje:
7)  nadzor nad realizacjq praktyk zgodnie z celami i jej programem szczegélowym,
uzgodnionym z zaktadowym opiekunem praktyk.,
8)  rozstrzyganie, wspolnie z przedstawicielem Zakladu Pracy, spraw zwiazanych
z przebiegiem praktyk.,
9)  zaliczanie praktyk.
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10) prowadzenie ewidencji praktyk.,

I1) skladanie dziekanowi Rocznego sprawozdania z przebiegu zawodowych praktyk
studenckich na wydziale, zgodnie z wzorem stanowiacym Zalgeznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu.

§3
Cele praktyk

Celem praktyk jest:

1) poszerzenie wiedzy i umiejetnosci praktycznych zdobytych na studiach oraz
ksztaltowanie kompetencji wlasciwych dla okreslonej specjalnosei studiow:

2)  zapoznanie studenta ze specyfikg srodowiska zawodowego;

3)  ksztaltowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwiazanych bezposrednio
z miejscem odbywania praktvk:

4)  poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy
i podziatu kompetencji. procedur, procesu planowania pracy, kontroli:

5)  ksztaltowanie umiejgtnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

6) doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej, pracy zespotowe;.
efektywnego zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone
zadania:

7)  doskonalenie umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem obcym w  sytuacjach
zawodowych;

8)  wicloaspektowe zapoznanie si¢ z profilem dziatania podmiotu przyjmujacego
studenta na praktyki, poznanie specyfiki pracy na réznych stanowiskach pracy;

9)  rozwijanie aktywnosci i przedsigbiorczosei oraz zdobycie doswiadczenia, wiedzy
o rynku pracy i umiejetnosciach wymaganych w pracy., a takze dokonanie
samooceny umiejgtnosci studenta w celu zwiekszenia mozliwosci skutecznego
konkurowania na rynku pracy;

10) poglebienie wiedzy. umiejetnosei praktycznych i zdobycie doswiadezen
pomocnych przy wyborze drogi zawodowe;:

I1) zebranie doswiadezen i materialow. ktére mozna wykorzystaé przy pisaniu pracy

dyplomowe;.

§4

Wymiar, czas odbywania i rodzaj praktyk

Praktyki podlegajg zaliczeniu, jesli stanowig integralna czesé programu ksztalcenia.
Praktyki realizowane sg w wymiarze nie krotszym niz okreslony w przepisach prawa
powszechnie obowiazujacego, o ile przepisy te okreslaja takie wymagania.

Rodzaj i czas trwania praktyki oraz okres studiow, w ktérym praktyka powinna byé
zrealizowana, okresla program studiow dla danego kierunku, w tym plan studiéw oraz
program praktyk.

Praktyki moga si¢ odbywac¢ w okresie wakacji lub w trakcie roku akademickiego.
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Praktyki sg realizowane i zaliczane przed koficem roku studiow, w ktorym program
studiow przewiduje ich realizacje.

Odbywanie praktyk nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studiow,
a student nie moze powolywaé si¢ na odbywanie praktyk jako na okolicznosé
usprawiedliwiajacg niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkéw studenta.

§5

Formy i miejsce odbywania praktyk

Praktyki odbywaja si¢ w warunkach umozliwiajacych bezposrednie wykonywanie

odpowiednich czynnosci praktycznych przez studentow.

Praktyki moga odbywa¢ si¢ w formie:

1) zorganizowanej przez wydzial — student korzysta z przygotowanej przez Biuro
Praktyk i Karier oferty praktyk wynikajacej z zawartych Porozumien w sprawie
przyjecia studentow na praktyke zawodowa;

2)  zorganizowanej indywidualnie — student samodzielnie organizuje praktyke
Zakladem Pracy, a wydzial sprawuje nadzor merytoryczny i organizacyjny nad
przebiegiem praktyki:

3)  zatrudnienia na stanowisku zgodnym z wymaganiami programu praktyk na
podstawie umowy o prace. stosunku stuzbowego lub umowy cywilnoprawnej;

4)  stazu lub wolontariatu, jezeli ich charakter jest zgodny z wymaganiami programu
praktyk:

5)  prowadzenia dziatalnosci zgodnej z profilem ksztalcenia kierunku studiow.

W przypadku kierunkéw studiow o profilu ogélnoakademickim, praktyki moga byé

realizowane rowniez w formie uczestnictwa w pracach badawczych, w tym w zajeciach

laboratoryjnych lub terenowych, wyjazdach dydaktycznych. obozach naukowych lub
naukowo-technicznych.

Praktyki moga by¢ realizowane w krajowych lub zagranicznych jednostkach

organizacyjnych, ktérych charakter dzialania zwiazany jest z kierunkiem lub

specjalnoscig odbywanych studiow.,

Praktyki moga by¢ rowniez realizowane w jednostkach organizacyjnych Uczelni.

Niezaleznie od sposobu wyboru miejsca i terminu praktyki, realizacja praktyk wymaga

zgody Wydzialowego Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Student, ktory bedzie korzystat z oferty Biura Praktyk i Karier, zobowiazany jest zglosié

te informacje w terminie i w sposéb podany do wiadomosci studentéw przez Biuro.



[B9]

2

L8]
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§6

Zmiana miejsca i terminu praktyk

W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegaé si¢ o:

1)  zmiang terminu odbywania praktyk lub

2)  przesunigcie jej realizacji na inny rok studidéw niz przewiduje to program studiéw.
Termin realizacji praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku
indywidualnego planu studiow.

W przypadkach wskazanych w ust. 1-2 zgode wyraza Wydzialowy Opiekun
Zawodowych Praktyk Studenckich.

Student moze otrzyma¢ zgode na realizacje praktyk w miejscu i terminie przez niego
wskazanym, pod warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy bedzie zgodny z
programem praktyk wilasciwym dla jego kierunku studiéw.

§7
Odbywanie praktyk

Na terenie Organizacji student podlega obowiazujacym w niej przepisom.

Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest:

1) ze strony Uczelni - Wydziatowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich,

2)  ze strony Zakladu Pracy - zakladowy opiekun praktyk lub osoba przez niego
wskazana.

Student zobowigzany jest do:

1)  odbycia praktyk zgodnie z programem,

2)  przestrzegania ustalonego przez Organizacje porzadku i dyscypliny pracy,

3)  przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4)  przestrzegania zasad zachowania tajemnicy shuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez Organizacje,

5)  przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnie.

§8
Warunki zaliczenia praktyk

Warunkiem zaliczenia praktyk jest:
1)  odbycie praktyk w ustalonym terminie;
2)  wykonanie zadan przewidzianych w programie praktyk;
3)  przediozenie dokumentu potwierdzajacego odbycie praktyki:
a)  zaswiadczenia o odbyciu praktyk — w przypadku studentéw odbywajacych
praktyki zorganizowane w formie okreslonej w § 5 ust. 2 pkt 1-2 - zgodnego
z wzorem stanowigcym Zalaeznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,
b)  dokumentéw wskazanych w stosownej uchwale senatu Uczelni —
w przypadku studentow odbywajacych praktyki zorganizowane w formie
okreslonej w § 5 ust. 2 pkt 3-5 i ust. 3;
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4) przediozenie sprawozdania z przebiegu praktyk, w postaci Dzienniczka
zawodowych praktyk studenckich, zgodnego z wzorem stanowiacym Zalacznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu, opatrzonego pieczecia Zakladu Pracy i
podpisanego przez przedstawiciela Zaktadu Pracy;

5) akceptacja sprawozdania przez Wydzialowego Opiekuna Zawodowych Praktyk
Studenckich.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 student sklada w terminie trzech tygodni od

zakonczenia praktyki.

Wydziatlowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich podejmuje decyzje o

zaliczeniu praktyk.

Whisu o zaliczeniu praktyki dokonuje sig raz w toku studiéw, po okazaniu okreslonych

niniejszym Regulaminem dokumentéw poswiadczajacych odbycie praktyk, w terminie

do

trzech miesigcy od osiagnigcia przez studenta iacznego wymaganego programem

ksztalcenia wymiaru praktyk.

Punkty ECTS przypisuje si¢ praktykom studenckim jesli stanowia integralna czesé

programu ksztalcenia.

Informacja o miejscu i czasie trwania praktyk odnotowywana jest w suplemencie do

dyplomu.

Uczelnia ma prawo zakonczy¢ odbywanie praktyki przez studenta przed terminem, gdy:

1)  student naruszy dyscypling lub porzadek przyjete w Zakladzie Pracy:

2)  zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru Zaktadu Pracy:

3)  instytucja nie dopusci studenta do odbywania praktyki:

4) student nie ubezpieczyl si¢ do nastgpstw nieszczesliwych wypadkow w
wymaganym zakresie.

Przerwanie odbywania praktyki jest rownoznaczne z uznaniem, ze student nie odbyl

praktyk.

Niezaliczenie praktyk jest jednoznaczne =z koniecznoscia jej powtdrzenia i

niezaliczeniem roku studiow.

§9
Podstawa odbywania praktyk

Porozumienia w sprawie przyjecia studentéw na praktyke zawodowa i Umowy o
organizacj¢ zawodowej praktyki studenckiej z podmiotami przyjmujacymi studentéw na
praktyki, zawiera rektor lub upowazniona przez niego osoba po uzgodnieniu z
Wydzialowym Opiekunem Zawodowych Praktyk Studenckich.

Porozumienia i umowy, o ktérych mowa w ust. 1, powinny zawiera¢ postanowienia
zawarte odpowiednio w Zalgczniku nr 2 i Zalgczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Porozumienie w sprawie przyjecia studentow na praktyke zawodowa nie jest zawierane
w przypadkach, o ktérych mowa w §5 ust. 2 pkt. 2-5.
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Organizacja prowadzaca praktyki przyjmuje na praktyki studentéow Uczelni w czasie
uzgodnionym z Uczelnig na podstawie Umowy o organizacje zawodowej praktyki
studenckiej sporzadzonej w dwoch egzemplarzach.

Korzystajac z wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Uczelni, Student drukuje
dwa egzemplarze Umowy o organizacj¢ zawodowej praktyki studenckiej, z ktorymi
udaje si¢ do Zakladu Pracy w celu uzyskania potwierdzanej podpisem kierownika
Zaktadu Pracy lub upowaznionej przez niego osoby zgody na praktyke.

Najpézniej trzy tygodnie przed data rozpoczecia realizacji praktyki student sktada w
Biurze Praktyk i Karier podpisane przez Organizacje dwa egzemplarze Umowy o
organizacj¢ zawodowej praktyki studenckiej w celu uzyskania akceptacji Wydzialowego
Opiekuna Zawodowych Praktyk Studenckich.

Zgoda na realizacje praktyk przez studenta jest wyrazana nie pozniej niz dwa tygodnie
przed datg rozpoczgcia realizacji praktyk.

Skierowanie na zawodowa praktyke studencka, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 4
do niniejszego Regulaminu, student skiada dodatkowo, jesli Organizacja wymaga go
przed podpisaniem Umowy.

W imieniu Uczelni, studentéw do odbycia praktyk kieruje Wydziatowy Opiekun
Zawodowych Praktyk Studenckich.

§10
Umowa i wynagrodzenie

Praktyki sa nieodplatne, jednakze Organizacja moze ustali¢ wynagrodzenie za czynnosci
wykonywane przez studenta w ramach praktyk.

Warunki wynagradzania ustala odrgbna umowa zawarta pomiedzy studentem a
Zakladem Pracy na okres odbywania praktyki.

Szezegétowe warunki umowy. w tym ewentualne wynagrodzenie, okreslaja strony
umowy.

W przypadkach innych niz wymienione w ust. 1 studentowi nie przyshiguje
wynagrodzenie.

§11
Koszty i ubezpieczenie

Uczelnia nie pokrywa zwiazanych z realizacjq praktyk kosztéw ponoszonych przez
studenta 1 Organizacje.

Student odbywajacy praktyke ma obowiazek ubezpieczy¢ sie od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow (NNW) we wlasnym zakresie.

Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczyé sie we wlasnym zakresie od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).



2

d

2

78]

19

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/09/2014 Rektora AFiBV

§12
Hospitacje praktyk

Praktyki moga by¢ hospitowane w miejscach ich odbywania.

Hospitacji praktyk moze dokonywaé¢ Wydzialowy Opiekun Zawodowych Praktyk
Studenckich lub inny wskazany przez dziekana nauczyciel akademicki.

Osoby hospitujace praktyki zobowiazane sa do sporzadzenia Protokohu z hospitacji
zawodowych praktyk studenckich, zgodnie z wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 8 do
niniejszego Regulaminu, w terminie 7 dni od daty jej odbycia.

§13
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012 . poz. 572,
z pozn. zm.), Statut Uczelni. Regulamin studiéw Uczelni, uchwaly senatu i rad
wydziatow, zarzadzenia rektora i dziekandéw oraz ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 poz. 267).

Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego sg analogiczne jak studentéw
polskich, o ile rektor zobligowany umowami migdzynarodowymi nie postanowi inaczej.
W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz
z innych krajowych lub zagranicznych $rodkéw finansowych stosowane sa odpowiednie
przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez Uczelnie uméw.

Praktyki rozpoczgte lub zorganizowane przed data wejécia w zycie niniejszego
Regulaminu odbywaja si¢ i s zaliczane wedlug zasad dotychczasowych.

Szczegotowe zasady organizacji praktyki moga by¢ okreslone w zarzadzeniu rektora
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2014 r.

Zalqczniki:

PRI e e

Wzér programu zawodowych praktyk studenckich.

Porozumienie w sprawie przyjecia studentow na praktyke zawodowa.

Umowa o organizacje zawodowej praktyki studenckiej.

Skierowanie na zawodowe praktyki studenckie.

Dzienniczek zawodowych praktyk studenckich.

Zaswiadczenie o odbyciu zawodowych praktyk studenckich.

Roczne sprawozdanie z przebiegu zawodowych praktyk studenckich na wydziale.
Protokot hospitacji zawodowych praktyk studenckich.



Zalgeznik nr 1
do Regulaminu zawodowych prakiyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

Ueczelnia

Wydzial

Kierunek studiéw

Specjalnosé

Poziom studiéw

Profil ksztalcenia

PROGRAM ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH

Podstawa prawna odbywania praktyki

Rodzaj i czas trwania (liczba tygodni i godzin) oraz rok/semestr studiéw

Miejsce odbywania
(rodzaj instytucji, dzialu/dzialéw, w ktérych beda odbywaé si¢ praktyki)

Cele
(z podzialem na obszary np. wiedza teoretyczna / umiejetnosci praktyczne / kompetencje
spoleczne)

Zadania i obowiazki praktykanta

Podstawa i warunki zaliczenia praktyki

Regulacje dotyczgce zwolnienia z praktyk, niezaliczenia praktyk, odwolania z praktyk




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

Porozumienie
w sprawie przyjecia studentéw na praktyke zawodowsa
(WZOR)

IR sonssmnsasssamsummamrraTan r. pomigdzy:

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie przy ul. Stoklosy 3, 02-787 Warszawa,
wpisana do Rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych prowadzonego
przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod numerem 2, posiadajaca nr NIP: 526-00-09-
816 REGON: 011021150, zwang dalej Uczelnig, reprezentowana przez Rektora, dr hab.
Krzysztofa Rybinskiego. prof. nadzw. AFiBV,

a
................................................................................................. z siedzibg w
.................................................. wpisanym/-a do KRS pod numerem .........cccoevvvevinnann,
NIP: vy REGON: i, ZwWanym/-g  dalej  Organizacja,
TEPreZENTOWANYM/ -8 PIZEZ: . ouvveerireeeeeeaeiaaeanannns .

zostalo zawarte Porozumienie w sprawie przyjecia studentow na praktyke zawodowa dla

studentow Kierunku ..........oooooiiiiniiiiiiiii e, na poziomie studiow
.................. stopnia prowadzonego na Wydziale
..................................................... Akademii Finansow i Biznesu Vistula w
Warszawie, w okresie od .....cccoocviininiininnnnne, FoodO e r.. 0

nastgpujace] tresci:

§1

1. Organizacja prowadzaca praktyki deklaruje gotowo$¢ do przyjecia w ciagu roku
akademickiego co najmniej ............. studentow kierunku, ktorego dotyczy
Porozumienie.

2. Organizacja prowadzaca praktyki przyjmuje na praktyki studentéw Uczelni w czasie
uzgodnionym z Uczelnia na podstawie Umowy o organizacje studenckich praktyk
zawodowych/ 1 Skierowania na studenckie praktyki zawodowe*.

3. W imieniu Uczelni, studentéw do odbycia praktyk kieruje Biuro Praktyk i Karier.

4.  Praktyka bedzie przebiegala zgodnie z przepisami wewnetrznymi Zakladu Pracy,
Regulaminem zawodowych praktyk studenckich Akademii Finanséw i Biznesu Vistula
w Warszawie oraz Programem praktyk, ktory stanowi zatacznik do Dzienniczka
zawodowych praktyk studenckich studenta.



§2
1. Organizacja prowadzaca praktyki wyznacza zakladowego opiekuna praktyk.
Po  zakonczeniu praktyki, Organizacja wystawi studentowi zaswiadczenie
potwierdzajace odbycie praktyki zgodne z wzorem stanowiacym zalacznik do
Dzienniczka zawodowych praktyk studenckich.

[S]

§3
Niniejsze Porozumienie moze zosta¢ w kazdym czasie rozwigzane za porozumieniem
Stron.

§4
Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

§5
Niniejsze Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
Jednym dla kazdej ze Stron.

.....................................................................................

Uczelnia Organizacja

*niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

Umowa
0 organizacj¢ zawodowej praktyki studenckiej
(WZOR)

DNia .o r. pomigdzy:

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie przy ul. Stoklosy 3, 02-787 Warszawa,
wpisana do Rejestru uczelni niepublicznych i zwiqzkéw uczelni niepublicznych prowadzonego
przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod numerem 2, posiadajaca nr NIP: 526-00-09-
816. REGON: 011021150, zwana dalej Ueczelnia. reprezentowana przez Rektora, dr hab.
Krzysztofa Rybinskiego. prof. nadzw. AFiBV.,

a

T B R S RSB T ssnesesmsensemssansenpussassssesssnsssossers -2 SICOZIDE W wovuavssvesnssssssssssonnsssnsasiisrivssssasy
wpisanym/-g do KRS pod numerem ..oy NIP: oo, , REGON:
..................... zwanym/-g  dalej Zakladem Pracy, reprezentowanym/-a  przez:

.......................................

zostala ~ zawarta Umowa o  organizacje zawodowej  praktyki studenckiej
Pana/-i

.......................................................................................................................................................

. 0o s A T Y ————— na poziomie
SIOW o consaneronmanssinaann stopnia prowadzonego w formie stacjonarnej/niestacjonarnej* na
Wydziale ........ooooviiiiiiiiiii Akademii Finanséw i Biznesu Vistula z
siedziba
w Warszawie (nr albumu ................... ); W okresie 08 .iaciiesisiisises r. do
...................................... I.. 0 nastgpujacej tresci:

§1

Organizacja zobowiazuje sie do:
1. wyznaczenia zakladowego opiekuna praktyk, ktory okresla zakres obowiazkow
praktykanta,
2. zapoznania studenta z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie
pracy, ochronie przeciwpozarowej i innymi przepisami dotyczacymi dziatalnosci
Zaktadu Pracy w zakresie przydatnym dla realizacji praktyki,
realizacji programu praktyki.

L



§2
. Uczelnia zobowiazuje si¢ do sprawowania opieki merytorycznej i organizacyjnej nad
przebiegiem praktyki.
Uczelnia nie pokrywa zwiazanych z realizacja praktyki kosztow ponoszonych przez
studentow i Organizacje.

1o

§3
I. Praktyka nie moze odbywac¢ si¢ w warunkach szkodliwych dla zdrowia.
Student odbywajacy praktyke ma obowiazek ubezpieczyé sie  od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) we wlasnym zakresie.
Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢ sig we wlasnym zakresie od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

E\)
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§4
Organizacja nie jest zobowiazana do wyplaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane
przez studenta w ramach praktyki i nie ponosi kosztéw leczenia praktykanta.

§5
Wszelkie spory mogace wynikaé z niniejszej Umowy rozstrzygaja: ze strony Uczelni —
Wydzialowy Opiekun Praktyk Studenckich, a ze strony Zakladu Pracy wyznaczona 0soba
wilasciwa ds. praktyk zawodowych.

§6

Niniejsza Umowa moze zosta¢ w kazdym czasie rozwiazana za porozumieniem Stron.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§8
Niniejsza Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

..............................................................................................

Uczelnia Organizacja

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu zawodowych praktvk studenckich
Akademii Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie

Warszawa, ........oooveeneiiiiniiin r.

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie
'R i —————

ul. Stoklosy 3

02-787 Warszawa

Wydzialowy Opiekun Zawodowych Praktyk Studenckich: ........oooveveeieeeeeeee
Yole cinvimimsmons sanms dmmmnernomno e sme

Skierowanie na zawodowy praktyke studencka

(WZOR)

Akademia Finanséw i Biznesu Vistula w Warszawie kieruje Pana/Panig
.......................... studenta/~tkg Kierunku .............oooiiiiiiiiii e
na poziomie sStudiow ........................ stopnia prowadzonego w formie studiow
stacjonarnych/niestacjonarnych* na Wydziale ..............oooeeieenomiii
Akademii Finanséw i Biznesu Vistula z siedziba w Warszawie (nr albumu
..................................... ) do odbycia zawodowej praktyki studenckiej w Zakladzie Pracy:
..................... na podstawie Umowy o organizacje studenckiej praktyki zawodowej z dnia
.......................................... W okresie od do
......................................... (czas trwania praktyk zgodnie z programem studiow).

(data i podpis Wydzialowego Opiekuna Zawodowych
Praktyk Studenckich)
*niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 5
do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

DZIENNICZEK ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
studentow Akademii Finanséw i Biznesu Vistula Rekreacji w Warszawie

A Ea T LT SR |
Numer albumu: ..o,

Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne* Kierunek studiow: ...............o..oooo..n.
Profil: ogdlnoakademicki/praktyczny* SPecjalNosE:. ..oiiiviiivireriarnmnncsonensonens
Poziom ksztalcenia: pierwszy/drugi* stopien Rok studiow/semestr:.......cc..../ooeenininnnn.
Czas ttwatiia praktyki: 0d ... FodO e, r.

Nazwa i adres Zaktadu Pracy, w ktorym odbywana jest praktyka:

.......................................................................................................................................................

* niewlasciwe skreslic¢

Potwierdzenie rozpoczecia praktyki Potwierdzenie zakonczenia praktyki

.............................................

(data. pieczatka i podpis) (data, pieczatka i podpis)

Dzienniczek wypelnia student.

Zakladowy opiekun praktyki na biezgco potwierdza realizacje zadan przez studenta.
Osoba reprezentujaca Organizacje podpisuje wypelniony dzienniczek w ostatnim dniu
praktyk.

Strone nr 2 nalezy powielié tvle razy, ile studentowi jest potrzebne.
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(numq[e JPwnu) ejudapnis oysIMzeu I Al

A ...................................... v ...............................................................................................................




Cele praktyk (okreslone w programie praktyk)

.................................................................................................................

Najwazniejsze efekty ksztalcenia osiagnigte przez studenta podczas praktyk
(W szczegolnosci nalezy opisa¢ efekty w zakresie umiejetnosei i kompetencji spolecznych):
—  wzakresie wiedzy

...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

(data i podpis studenta)
Zalgczniki:
1. Regulaminem zawodowych praktyk studenckich Akademii Finanséw i Biznesu Vistula
w Warszawie.
2. Program zawodowych praktyk studenckich na studiowanych kierunku studiow i
specjalnosci.
3. Skierowania na zawodowa praktyke studencka.
4. Wzor zaswiadezenia o odbyciu zawodowej praktyki studenckiej.



Zalgcznik nr 6
do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

........................ 111 TSRO ¢
Zaswiadczenie
0 odbyciu zawodowej praktyki studenckiej
(WZOR)

Niniejszym zaswiadcza sig. ze Pan/Pani ...................ocooomoomeo
student/-ka  kierunku ... na poziomie studiow
........................ stopnia prowadzonego w formie studiow
stacjonarnych/niestacjonarnych* na Wydziale  ........oooooiivieiiie
Akademii Finansow i Biznesu Vistula z siedziba w Warszawie (nr albumu ................... )W
okresie o8 wsurrEBEE—— I dO v, r. w Zakladzie Pracy:
...................................................................................... odbyl/-a  zawodowa
praktyke studencka w wymiarze ..........o.ooovvvevennnn. godzin

.................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................................................................................



................................................................................................................
.................................................................................................................

Cechy, ktore zaktadowy opiekun praktyk uwaza za:
1. mocne strony studenta/-tki:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................................

.................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

data i podpis Zakladowego Opiekuna data i podpis studenta
Prakivk

pieczec i podpis osoby reprezentujqcej Organizacje

*niepotrzebne skre§li¢



Zalgcznik nr 7

do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

.................................. dnia .....ccooocveiiiienn I
Roczne sprawozdanie
z przebiegu praktyk na WYZIRLE . coovvincnsqusususvismsnnsinssion
(WZOR)
W roku akademickim ............. [ o, w ramach odbywania zawodowych
praktyk studenckich, studenci Wydziahu .............coooiiiiiiii odbyli praktyki w

liczbie zgodnej z zestawieniem przedstawionym w tabeli ponizej:

Wydzial: ..
BCIBERRCREY oo cons oo w03 040005 555 Wb s oo
Rok akademicki: ..................... e L .
L.p. | Kategoria Liczba
1. Liczba studentéw ogétem przystepujacych do praktyk/uprawnionych /
2. Liczba studentéw odbywajacych praktyki (w Polsce/za granica) /
3. Liczba studentéw zwolnionych z obowiazku odbywania praktyk
4. Liczba studentéw czgsciowo zwolnionych z obowiazku odbywania
praktyk
5. Liczba studentow, ktorzy zaliczyli praktyk
6. Liczba studentéw, ktorzy nie zaliczyli praktyk

data i podpis Wydzialowego Opiekuna Zawodowych

Praktyk Studenckich




Zatgcznik nr 8
do Regulaminu zawodowych praktyk studenckich
Akademii Finansow i Biznesu Vistula w Warszawie

Protokol hospitacji zawodowych praktyk studenckich
(WZOR)

W odnit e dokonano hospitacji zawodowej praktyki
studenckiej odbywanej przez Pana/Pania ..................oooooovieoeeoooe
studenta/-tke Kierunku ..............oooiiiiiiii na poziomie studidéw
..................... stopnia prowadzonego w formie studiow stacjonarnych/niestacjonarnych*
na Wydziale ..o Akademii Finansow i Biznesu
Vistula w  Warszawie (nr  albumu  ................... ) w  Zakladzie Pracy

W trakcie hospitacji przeprowadzono rozmowe z zakladowym opiekunem praktyk,
Panem/Panig

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

(data i podpis Wydzialowego Opiekuna Prakivk  (data i podpis Zakladowego Opiekuna
Studenckich) Praktyk)



